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~_ Amtsgericht - o 20

Vo!l_ziehungsbeamfer der Justiz - o - B | ' Bezirks-Nr.

Kassenbuch |
Einnahmen, die nicht éofort Verwendét werden'kt’inn'en :

" Dieses Kassenbuch enthalt einschlieBlich des Titelblattes

(8.

_ } Blatter,
. die mit einer - amttich anges:egeiten — mit Trocken--
stempel befestigten — Schnur durchzogen sind *).

: , den
Amtsgericht

(Unterschrift, Amtishezeichnung)

') Bei Bnchern die in einen festen Einband ‘gebunden und be-
’ schn:tten smd sind die Worte von dle b:s #Sind" zu strenchen

Die Richti'gkeit der Ubertragung der in Sp.9 des Kassen-
buches eingesteilten Betrage in das Kassenbuch 1 des
neuen Jahres wrrd beschemlgt

T : _ _ , den’
o . . Amtsgerlcht

_ (Unterschrift, Amtsbezeictinung)

- Anléitung

. Elnzutragen'smd alle Einnahmen im baren und unbaren Zahlungsverkehr; die nicht binnen 3 Tagen vérwendet werdén

kdnnen (z. B. Vorschlsse, einstweilen zuriickbehaltene Verstelgerungserldse u.a.). Sie sind in das KB i — und zwar auch |
dortin Sp. 4—zu Gbertragen, sobald und soweit |hre Verwendung méglich ist. In Sp. 12 istdabei aufdie betreffende Num-
mer des KB I hmzuwelsen Scheckbetrége sind erst nach Einldsung der Schecks durch den VB einzufragen.

. 2, Die 8p.1 bis 4 sind unverzﬁghch nach Elngang der Zahlung, bei Zahlungen die in Abwesenhelt des VB oder an den VB

"auBerhalb des Geschéaftszimmers geleistet werden, unverzugilch nach seiner Rickkehr auszuftllen. In den’ Sp. 2 und 3
- ist das Kalenderjahr nur dann Zu vermerken wenn ein anderes als das laufende in Frage kommt. .~

- 3 In Sp. 4istder Gesamtbetrag der Zahlung ineiner Summe einzutragen, auch wenh er mehreren Emptangern zusteht. D|e

-Sp. 4 ist aufzurechnen sobald auf elner Seite weitere Emtragungen in dieser Spalte nicht mehr m(’jgllch sind.

4. Die Verwendung des eingezahlten Betrags ist jeweils neben der Einfragung (Sp 1his4)i inden Sp.5bis 9 nachzuwelsen '

Wird der eingezahite Betrag in Teitbetragen verwendet, so-ist der jeweils verbleibende Restbefrag auf der entsprechen-
den Unterzeile in 'Sp. 10 zu vermerken. Reichen die Unterzeilen 'der Sp: 5 bis 8 nicht aus, so werden die weiteren Eintra-
gungen zu dieser Nummer unter der ndchsten fréien Nummer fortgesetzt. Dabei sind bei beiden-Nummern in Sp. 10 ent-
sprechende Verwmsungsvermerke aufzunehmen Bei der neuen Nummer |st Sp. 4 nicht auszufilien,

5.Die Sp.5 bis § werden bei der Verwendung der Betrage die Sp. @ dagegen erst. belm Jahresabschluss ausgefﬂllt Die
Sp. 5 bis 8 sind jewet[s nach Ablauf des Vierteljahres aufzurechnen.

6.Das KB | ist am 31. 12 jeden Jahres abzuschlleﬂen Die nach Sp. 9 noch nicht verwendeten Betrage sind in das KB H fUr
_das neue Jahr zu Uibernehmen; die neuen-Nummern sind in Sp. 9 des alten KB |, die bisherigen Nummern in Sp.10 des
neuen KB | zu vermerken. Die Schlusssummen der Sp. 5 bis 9 mélssen mit der Schlusssumme der Sp. 4 tibereinstimmen.
Den Abschluss hat der VB unter Angabe von Ort, Tag und Amtsbezeichnung zu unterschreiben.

v

. HKR 158 Kassenbuch | fir Vollz:ehungsbeamte Elnnahmen d:e mcht sofort verwendet werden konnen Titelbogen — {08. 03) :

friher: | arbeitsverwaltung Straublng

vB1 |
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