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§ 83 Anforderung an die Kostenrechnung
Erster Abschnitt Dienstverhéltnis

A. Aligemeine Vorschriften

§ 1 Dienstaufsicht

Bei der ihm zugewiesenen Zwangsvollstreckung handelt der Gerichtsvollzieher selbststandig. 2Er unterliegt
hierbei zwar der Aufsicht, aber nicht der unmittelbaren Leitung des Gerichts. SUnmittelbarer
Dienstvorgesetzter des Gerichtsvollziehers ist der aufsichtfuhrende Richter des Amtsgerichts.

§ 2 Amtssitz

TAmtssitz des Gerichtsvollziehers ist der Sitz seiner Dienstbehdrde. 2Hat das Amtsgericht seinen Sitz an
einem Ort mit mehr als 100 000 Einwohnern, so kann der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) den
Amtssitz auf einen Teil des Ortes beschranken. 3Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann ferner
einen anderen Ort des Gerichtsvollzieherbezirks zum Amtssitz des Gerichtsvollziehers bestimmen. 4Diese
Anordnung ist durch dauernden Aushang an der Gerichtstafel, erforderlichenfalls auch in sonst geeigneter
Weise, bekanntzumachen.

§ 3 Personliche Amtsausiibung

"Der Gerichtsvollzieher (bt sein Amt personlich aus. 2Er darf die Ausflihrung eines Dienstgeschafts keiner
anderen Person Ubertragen, soweit nicht ausdricklich etwas anderes bestimmt ist.

§ 4 Dienstsiegel

(1) Der Gerichtsvollzieher fiihrt fir dienstliche Zwecke ein Dienstsiegel (Dienststempel) nach den hierfir
geltenden Bestimmungen. 2Die Umschrift des Dienstsiegels lautet: ,Gerichtsvollzieher bei dem Amtsgericht
... (Ort)".

(2) Dienstsiegel werden auf Kosten der Landeskasse beschafft.
(3) Dienstsiegel sind so zu verwahren, dass jeder Missbrauch ausgeschlossen ist.
(4) Bei maschineller Erstellung des Schriftstlicks ist es zulassig, das Siegel mit auszudrucken.

§ 5 Dienstausweis

(1) Der Gerichtsvollzieher erhalt einen Dienstausweis nach den landesrechtlichen Bestimmungen.
(2) Dieser tragt ein Lichtbild des Inhabers (ohne Kopfbedeckung).
(3) Die Dienstausweise werden auf Kosten der Landeskasse beschafft.

(4) Der Gerichtsvollzieher fuhrt den Dienstausweis bei Amtshandlungen stets bei sich und zeigt ihn den
Beteiligten bei Vollstreckungshandlungen unaufgefordert, bei sonstigen Amtshandlungen auf Verlangen vor.

§ 6 MaRnahmen bei Beendigung und Unterbrechung der Beschéftigung

(1) Endet die Beschéaftigung des Gerichtsvollziehers bei der Dienstbehérde zum Beispiel durch Tod,
Versetzung, Eintritt in den Ruhestand, Ablauf des Dienstleistungsauftrags, vorlaufige Dienstenthebung oder
Entlassung, so veranlasst die Dienstbehorde, dass

1. die im Besitz des Gerichtsvollziehers befindlichen Dienstgegenstande (zum Beispiel Dienstsiegel
(Dienststempel), Geschaftsblicher und Akten) sowie der Dienstausweis an sie abgeliefert werden und das
Schild (§ 30 Absatz 2 Satz 1) entfernt wird,

2. die aus dienstlichem Anlass der Verfigung des Gerichtsvollziehers unterliegenden Gegenstande (zum
Beispiel Geld, Giroguthaben, Pfandstticke, Schriftstiicke) sichergestellt werden,



3. ihr eine vollstandige Datensicherung des vom Gerichtsvollzieher dienstlich genutzten IT-Systems
(insbesondere bestehend aus Dienstregistern und Kassenbtichern) zur Verfiigung gestellt wird und
samtliche elektronisch gespeicherten Daten des Gerichtsvollziehers geldoscht werden,

4. das Ende der Beschaftigung unmittelbar dem zentralen Vollstreckungsgericht nach § 882h der
Zivilprozessordnung (ZPO) mitgeteilt wird,

5. EGVP-Postfacher oder andere nach dem OSCI-Standard eingerichtete Postfacher sowie ausschlieRlich
dienstlich genutzte E-Mail-Postfacher, sofern diese im Falle einer Versetzung nicht weiterhin dienstlich
bendtigt werden, geldscht und die bis zur Loéschung eingegangenen elektronischen Nachrichten und
Dokumente dem Vertreter oder Nachfolger zugeleitet werden; hierzu darf die Dienstbehdrde die gemal §
30a Absatz 4 Satz 2 und Absatz 5 hinterlegten Zugangsdaten nutzen und in den Geschaftszimmern des
Gerichtsvollziehers dessen IT-Systeme nutzen,

6. das Bundeszentralamt fir Steuern, das Kraftfahrtbundesamt, die Trager der gesetzlichen
Rentenversicherung, die berufsstandischen Versorgungseinrichtungen, das Registerportal der Lander und
die nach dem Umsatzsteuergesetz (UStG) zustandige Organisationseinheit iber das Ende der
Beschaftigung unterrichtet werden,

7. die Aussteller der Signaturkarten Uber den Wegfall der bestatigten Eigenschaft (Attribut) als
Gerichtsvollzieher in Kenntnis gesetzt werden.

(2) Twird die Beschaftigung des Gerichtsvollziehers vortbergehend unterbrochen, zum Beispiel durch
Urlaub oder Krankheit, so trifft die Dienstbehérde die erforderlichen Anordnungen unter entsprechender
Anwendung der Vorschriften in Absatz 1. 2Sie befindet insbesondere dariiber, ob und inwieweit dem
verhinderten Gerichtsvollzieher noch die Abwicklung laufender Dienstgeschéafte zu tGberlassen ist.

B. Diensteinkommen
§ 7 Entschadigung und Vergitungen

(1) "Der Gerichtsvollzieher hat die ihm zustehenden Gebiihrenanteile bei den Abrechnungen mit der fir ihn
nach Landesrecht zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse) vorlaufig zu errechnen und einzubehalten. 2Er
darf Uber diese erst nach Ablieferung der Gebtihren verfligen, die der Landeskasse verbleiben (§ 54 Absatz
2 Satz 2).

(2) TAls Entschadigung fir den Aufwand bei der Erledigung der Auftrage werden dem Gerichtsvollzieher die
von ihm vereinnahmten Auslagen gemal® Nummer 701 bis 716 des Kostenverzeichnisses zum Gesetz Gber
Kosten der Gerichtsvollzieher (KV-GvKostG) tiberlassen. 2Sofern fiir Auslagen in Eingangsrechnungen ein
Vorsteuerabzug erfolgt, erhalt der Gerichtsvollzieher auch die Auslagen nach Nummer 717 KV-GvKostG als
Entschadigung fur die hierauf gezahlte Umsatzsteuer.

(3) TKénnen die Auslagen nach Absatz 2 ohne Verschulden des Gerichtsvollziehers nicht eingezogen
werden, so sind sie ihm mit Ausnahme der Wegegelder (Nummer 711 KV-GvKostG) und der Reisekosten
(Nummer 712 KV-GvKostG) aus der Landeskasse zu ersetzen. 2Dies gilt auch fur die Ausbuchung von
Kleinbetragen und bei einem Erlass der Gerichtsvollzieherkosten. 3Wenn Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist, und bei Auftrdgen des Gerichts werden dartber hinaus die sonst bei den
Kostenschuldnern zu erhebenden Wegegelder und Reisekosten

1. in den Fallen der Nummer 712 KV-GvKostG in voller Hohe,
2. in den ubrigen Fallen zur Halfte
ersetzt, und zwar ohne Rucksicht darauf, ob ein Gericht des eigenen oder ein Gericht eines anderen

Landes die Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt oder den Auftrag erteilt hat. 4Auftrége der
Strafvollstreckungsbehérden und der Gerichtskassen sind nicht als Auftrdge des Gerichts anzusehen.



(4) Die Gebuhrenanteile und Entschadigungen sowie die aus der Landeskasse zu ersetzenden Betrage
werden nach § 56 festgesetzt.

(5) Landesrechtliche Bestimmungen Uber die Abfindung der Gerichtsvollzieher bei Dienstreisen und
Dienstgangen in Vollstreckungsangelegenheiten sowie Uber die Festsetzung von Gebuhren und
Entschadigung im Sinne der Absatze 1 bis 3 bleiben unberthrt.

§ 8 Auslagenvorschuss/Auslagenabschlag

Die Dienstbehdrde ist ermachtigt, dem Gerichtsvollzieher auf die in den Spalten 12 und 13 des
Kassenbuchs Il einzustellenden Auslagen einen angemessenen Vorschuss/Abschlag zu gewahren. 2Fgr die
Bemessung des Vorschusses/Abschlages bieten die Durchschnittsbetrage der vorangegangenen beiden
Vierteljahre einen Anhalt, sofern nicht im Einzelfall durch nachweislich besonders hohe Auslagen ein
hoéherer Betrag gerechtfertigt ist. 3Fur eine Einzelsache soll ein Vorschuss/Abschlag nur dann gewahrt
werden, wenn die Durchfliihrung eines Auftrages voraussichtlich mehr als 10 Euro Auslagen erfordert.

§ 9 Reisekostenzuschuss

(1) 'Dem Gerichtsvollzieher kann auf Antrag aus der Landeskasse ein Reisekostenzuschuss gewahrt
werden, wenn die im Laufe eines Quartals vereinnahmten Wegegelder und Reisekosten die tatsachlichen
Aufwendungen fir samtliche notwendigen Dienstreisen und Wege im Sinne der Nummern 711 und 712 KV-
GvKostG nicht decken. 2Uber die Gewahrung des Reisekostenzuschusses entscheidet die Dienstbehdrde;
um ein einheitliches Verfahren sicherzustellen, bedarf die Gewahrung der Zustimmung des Prasidenten des
Landgerichts (Amtsgerichts). 3Die Festsetzung richtet sich nach § 56.

(2) Die Gewahrung eines Reisekostenzuschusses setzt voraus, dass der Gerichtsvollzieher ein
Reisetagebuch flhrt. 2Anhand des Reisetagebuchs und der Dienstregister ist zu prifen, ob der
Gerichtsvollzieher die fur die Gewahrung des Zuschusses maRgebenden Grundsatze beachtet hat,
insbesondere ob er die einzelnen Reisen und Wege nach den zu erledigenden Dienstgeschaften
zweckmalig eingerichtet, ob er die Zahl der Reisen und Wege mdglichst eingeschrankt und darauf geachtet
hat, Reisen zur Erledigung von Auftragen nach dem Justizbeitreibungsgesetz mit Reisen in anderen
Angelegenheiten zu verbinden oder ob der Ansatz einer Pauschentschadigung fiir die Verwendung des
eigenen Kraftwagens gerechtfertigt war.

(3) Die Hohe des Reisekostenzuschusses richtet sich nach dem Quartalsergebnis des Reisetagebuchs.
2Ergibt ein Vergleich der Summe der im Quartal vereinnahmten Wegegelder und Reisekosten,
einschliellich der aus der Landeskasse in Prozess- oder Verfahrenskostenhilfeangelegenheiten und bei
Auftragen des Gerichts zu gewahrenden Entschadigung (Spalte 8 und 12 des Kassenbuchs Il) mit dem
Quartalsergebnis des Reisetagebuchs (Spalte 6e) einen Minderbetrag, so ist dieser als Zuschuss aus der
Landeskasse zu gewahren.

(4) 'Die Dienstbehérde ist ermachtigt, dem Gerichtsvollzieher einen angemessenen Abschlag auf einen
Reisekostenzuschuss zu gewahren, der im Laufe des Vierteljahres voraussichtlich erforderlich wird. 2Fir die
Bemessung des Vorschusses sind die Durchschnittsbetrage der vorangegangenen beiden Quartale
zugrunde zu legen, sofern nicht im Einzelfall durch nachgewiesene und notwendige Aufwendungen ein
hoéherer Betrag gerechtfertigt ist.

Zweiter Abschnitt Zusténdigkeit
A. Gerichtsvollzieherbezirk

§ 10 Geschaftsverteilung

(1) "Der aufsichtfiihrende Richter weist jedem im Amtsgericht beschéftigten Gerichtsvollzieher einen 6rtlich
begrenzten Bezirk (Gerichtsvollzieherbezirk) zu. 2Bei der Einteilung der Bezirke nimmt er auf eine
gleichmaRige Verteilung der Geschéafte und auf die Mdglichkeit einer zweckmafligen Gestaltung der Reisen
der Vollstreckungsbeamten Rucksicht. 3FUrjeden Beamten bestellt er im Voraus einen oder, falls es die
ortlichen Verhaltnisse erfordern, mehrere Gerichtsvollzieher als stéandige Vertreter. 4Mit Genehmigung des



Prasidenten des Landgerichts (Amtsgerichts) konnen die Geschéafte anders als nach ortlichen Bezirken
verteilt werden.

(2) TVon der Geschaftsverteilung bleiben Eilauftrage (§ 26) unberthrt. 2Der aufsichtfiinrende Richter regelt
die Zustandigkeit fir die Auftrage. 3zur Erledigung dieser Auftrage ist jeder Gerichtsvollzieher des
Amtsgerichts ohne o6rtliche Beschrankung berechtigt und verpflichtet. 4Der nach Absatz 1 zustandige
Gerichtsvollzieher ist von Pfandungen — unbeschadet der Vorschrift des § 826 Absatz 2 ZPO —in jedem Fall
zur Wahrung friiherer Pfandungen und zur Berlicksichtigung bei Anschlusspfandungen durch Ubersendung
einer Abschrift der Pfandungsniederschrift zu benachrichtigen.

(3) Die Geschéaftsverteilung ist in geeigneter Weise bekanntzumachen.

(4) Die Gultigkeit einer Amtshandlung wird dadurch nicht berihrt, dass sie von einem anderen als dem nach
der Geschaftsverteilung zustandigen Gerichtsvollzieher vorgenommen worden ist.

§ 11 Amtsgerichte mit einem Gerichtsvollzieher

(1) Ist bei einem Amtsgericht nur ein Gerichtsvollzieher beschaftigt, so ist der Amtsgerichtsbezirk der
Gerichtsvollzieherbezirk.

(2) Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) bestellt im Voraus einen Gerichtsvollzieher eines
benachbarten Amtsgerichts als standigen Vertreter, wenn auch das benachbarte Amtsgericht seiner
Dienstaufsicht untersteht; in allen tbrigen Fallen wird der standige Vertreter von dem Prasidenten des
Oberlandesgerichts bestimmt. 2Falls es die ortlichen Verhaltnisse erfordern, kénnen auch mehrere
Gerichtsvollzieher je fur einen bestimmten Teil des Bezirks als standige Vertreter bestellt werden. 3In
Eilfallen ist der aufsichtfiihrende Richter des Amtsgerichts oder bei seiner Verhinderung der Geschéftsleiter
ermachtigt, die Vertretung durch andere Beamte nach MalRgabe der Notwendigkeit zu regeln und diesen
Beamten die fiir die Erledigung des einzelnen Dienstgeschafts erforderlichen Weisungen zu erteilen.

§ 12 Amtsgerichte ohne Gerichtsvollzieher

(1) Ist bei einem Amtsgericht kein Gerichtsvollzieher beschaftigt, so teilt, soweit landesrechtlich nichts
anderes bestimmt ist, der Prasident des Oberlandesgerichts den Amtsgerichtsbezirk dem Bezirk eines,
ausnahmsweise unter zweckmafiger Aufteilung auch den Bezirken mehrerer Gerichtsvollzieher
benachbarter Amtsgerichte zu (zugeschlagener Bezirk).

(2) Eigener Gerichtsvollzieherbezirk und zugeschlagener Bezirk bilden den Gesamtbezirk des
Gerichtsvollziehers.

(3) Name, Bezirk und Amtssitz des zustandigen Gerichtsvollziehers sind im Gebaude des Amtsgerichts des
zugeschlagenen Bezirks durch standigen Aushang oder in sonst geeigneter Weise mit dem Hinweis
bekanntzumachen, dass Auftrage, Anfragen und Mitteilungen nach Mdéglichkeit unmittelbar an den
Gerichtsvollzieher zu richten sind, aber auch in der Geschaftsstelle des Amtsgerichts zur Ubermittlung an
den Gerichtsvollzieher angebracht werden kénnen.

(4) Die Geschéftsstelle des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks leitet die bei ihr eingehenden, fur
den Gerichtsvollzieher bestimmten Schriftstiicke taglich an diesen weiter. 2Dies gilt nicht, wenn mit
Sicherheit zu erwarten ist, dass der Gerichtsvollzieher an dem betreffenden Tage auf der Geschaftsstelle
anwesend sein wird.

(5) TIst der Gerichtsvollzieher am Sitz des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks anwesend, so hat er
sich stets in der Geschéftsstelle zur Entgegennahme seiner Eingange und zu etwa erforderlichen
Dienstbesprechungen einzufinden. 2\Von der Einrichtung bestimmter Sprechtage ist regelmaRig abzusehen.

(6) TFar Eilauftrage, die im zugeschlagenen Bezirk zu erledigen sind, bestellt der aufsichtfiihrende Richter
des Amtsgerichts des zugeschlagenen Bezirks im Voraus einen oder, falls es erforderlich ist, mehrere
geeignete Beamte des Amtsgerichts als standige Vertreter des Gerichtsvollziehers fur die Wahrnehmung
einzelner Gerichtsvollziehergeschafte. ’Die Bestimmungen Uber die Regelung der standigen Vertretung des
Gerichtsvollziehers (§§ 10, 11) werden hierdurch nicht beruhrt. 3Macht ein eiliger Auftrag eine weitere nicht
mehr dringliche Amtshandlung erforderlich, so sind die Vorgange nach Erledigung des dringlichen Teils an
den zustandigen Gerichtsvollzieher abzugeben.



§ 13 Zuteilung eines zugeschlagenen Bezirks in Sonderfallen

TSoweit landesrechtlich nichts anderes bestimmt ist, kann der Prasident des Oberlandesgerichts den
Gerichtsvollzieherdienst eines Amtsgerichtsbezirks oder eines Bezirksteils auch in anderen als den in § 12
Absatz 1 bezeichneten Fallen einem Gerichtsvollzieher eines benachbarten Amtsgerichts Ubertragen. 2Die
Bestimmungen in § 12 Absatz 2 bis 6 gelten in diesem Fall entsprechend.

B. Ortliche Zustandigkeit

§ 14 Allgemeines

(1) Die ortliche Zustandigkeit des Gerichtsvollziehers beschrankt sich, soweit nichts anderes bestimmt ist,
auf den ihm zugewiesenen Gerichtsvollzieherbezirk.

(2) Eine Amtshandlung ist nicht aus dem Grund unwirksam, weil der Gerichtsvollzieher sie auRerhalb seines
Gerichtsvollzieherbezirks vorgenommen hat.

§ 15 Freiwillige Versteigerungen

TFir freiwillige Versteigerungen ist der Gerichtsvollzieher zustandig, in dessen Bezirk sich die zu
versteigernde Sache befindet. 2Die Weitergabe des Auftrags an einen zur Ubernahme bereiten
Gerichtsvollzieher ist moglich. 3§ 191 der Geschéaftsanweisung flr Gerichtsvollzieher (GVGA) bleibt
unberuhrt.

§ 16 Zustellungen

(1) Fir Zustellungen ist der Gerichtsvollzieher zustandig, in dessen Gerichtsvollzieherbezirk der Schuldner
oder in Ermangelung eines solchen der Zustellungsadressat seinen allgemeinen Gerichtsstand hat.

(2) Abweichend von Absatz 1 ist fur personliche Zustellungen von Schriftstiicken (§ 193 ZPO) der
Gerichtsvollzieher zustandig, in dessen Gerichtsvollzieherbezirk der Zustellungsadressat seinen
allgemeinen Gerichtsstand hat.

(3) Bei Auftragen mit mehreren Zustellungsadressaten (z.B. Pfandungsbeschliissen mit mehreren
Drittschuldnern) darf sowohl der nach Absatz 1 als auch der nach Absatz 2 zustandige Gerichtsvollzieher
die personliche Zustellung von Schriftstiicken (§ 193 ZPO) auch an die anderen in demselben
Amtsgerichtsbezirk ansassigen Zustellungsadressaten vornehmen.

(4) 1Gibt der Gerichtsvollzieher nach Absatz 1 den Zustellungsauftrag an den nach Absatz 2 zustandigen
Gerichtsvollzieher ab, darf dieser auch die Zustellungen vornehmen, flr die der abgebende
Gerichtsvollzieher zustandig ist. 2Entsprechendes gilt auch bei Zuleitung im Wege der Verteilung und
Vermittlung durch das Gericht.

(5) Bei gerichtlichen Pfandungsbeschlissen ist fiir die Zustellung an den Schuldner der zuletzt tatig
gewesene Gerichtsvollzieher zustandig.

§ 17 Ermittlung des Aufenthaltsortes

(1) Die Ermittlung des Aufenthaltsortes, der gegenwartigen Anschriften, des Ortes der Hauptniederlassung
oder des Sitzes des Schuldners nach § 755 ZPO obliegt dem flr die letzte bekannte Anschrift des
Schuldners zustandigen Gerichtsvollzieher. 2|st keine solche Anschrift bekannt, obliegt die Ermittlung dem
fur den Wohnsitz des Glaubigers zustandigen Gerichtsvollzieher.

(2) Fur die Einholung von Drittstellenauskunften (§ 8021 ZPO) gilt Absatz 1 entsprechend.

(3) Ist aufgrund des Ergebnisses der Ermittlung ein anderer Gerichtsvollzieher zustandig, gibt der
Gerichtsvollzieher den Vollstreckungsvorgang von Amts wegen an diesen ab.

§ 18 In mehreren Gerichtsvollzieherbezirken zu erledigende Auftrage



(1) Fir die Erledigung eines Auftrags, der eine Tatigkeit in mehreren Gerichtsvollzieherbezirken des
gemeinsamen Landgerichtsbezirks erfordert, ist der Gerichtsvollzieher eines jeden der beteiligten
Gerichtsvollzieherbezirke zustandig.

(2) Die Zustandigkeit ist auch gegeben, wenn der Gerichtsvollzieher zur Durchfiihrung der in seinem
Gerichtsvollzieherbezirk begonnenen Amtshandlung die Grenze dieses Bezirks (auch tber die
Landesgrenze hinaus) Uberschreiten muss.

Dritter Abschnitt Auftrage
A. Ablehnung und Abgabe von Auftragen

§ 19 Rechtliche oder tatsachliche Verhinderung

"Ist der Gerichtsvollzieher von der Ausubung seines Amts kraft Gesetzes ausgeschlossen, so gibt er den
Auftrag unter Angabe des Grundes seiner Verhinderung an seinen standigen Vertreter ab. 2|st auch der
standige Vertreter verhindert, so zeigt dieser die Sachlage unverzuglich der Dienstbehoérde an. 3Die
Dienstbehorde sorgt fiir die Bestellung eines besonderen Vertreters zur Durchflihrung des Dienstgeschafts.
4Der ibernehmende Beamte (Satz 1 und 3) teilt dem Auftraggeber die Ubernahme des Auftrags
unverzuglich mit. SDie Mitteilung kann unterbleiben, wenn sie bei dem Auftraggeber nicht friher als die
Nachricht Uber das Ergebnis der Amtshandlung eingehen wirde. 8ist der Gerichtsvollzieher an der
Erledigung eines Auftrags tatsachlich verhindert, so gelten die Bestimmungen in den Satzen 1 bis 5
entsprechend.

§ 20 Ortliche Unzustandigkeit bei Erteilung des Auftrags

(1) Ist der Gerichtsvollzieher fir die Erledigung eines mundlich erteilten Auftrags ortlich unzustandig, so
verweist er den Auftraggeber an den zustandigen Gerichtsvollzieher.

(2) TIst der Gerichtsvollzieher fiir einen ihm schriftlich erteilten Auftrag nicht zustandig, so gibt er ihn nach
Eintragung in das Dienstregister

1. falls der Auftrag im eigenen Amtsgerichtsbezirk oder in einem zugeschlagenen Bezirk des Amtsgerichts
zu erledigen ist, unverzuglich an den zustandigen Gerichtsvollzieher ab, der den Auftraggeber umgehend
von der Ubernahme des Auftrags zu benachrichtigen hat;

2. falls der Auftrag in einem anderen Amtsgerichtsbezirk zu erledigen ist, unter Benachrichtigung des
Auftraggebers an das zustandige Amtsgericht weiter; ist dies nicht angangig oder zweckmaRig, so ist der
Auftrag dem Auftraggeber mit entsprechender Mitteilung zurlickzusenden; § 802e ZPO bleibt unberthrt.

2Der Verbleib des Auftrags ist im Dienstregister unter Angabe des Tages der Abgabe und der vollen
Anschrift des Empfangers zu vermerken.

§ 21 Eintritt der ortlichen Unzusténdigkeit nach Auftragserteilung
Tritt die ortliche Unzustandigkeit infolge Veranderung der tatsachlichen Verhaltnisse nach Annahme des

Auftrags ein, so verfahrt der Gerichtsvollzieher nach § 20 Absatz 2, auch wenn der Auftrag durch die
Verteilungsstelle vermittelt ist.

B. Vermittlung von Auftragen durch die Verteilungsstelle

§ 22 Aufgabe; Zustandigkeit

(1) Bei jedem Amtsgericht ist eine Verteilungsstelle einzurichten.

(2) "Aufgabe der Verteilungsstelle ist es, Auftrage, auch wenn sie durch Vermittlung der Geschéftsstelle
gestellt werden, und sonstige fir die Gerichtsvollzieher bestimmte Eingédnge entgegenzunehmen und an
den zustandigen Gerichtsvollzieher weiterzuleiten. 2Das Recht, dem Gerichtsvollzieher Auftrage unmittelbar
zu erteilen, bleibt unberihrt.



(3) Die Dienstaufsicht ist befugt, einen Zwangsvollstreckungsauftrag aus besonderen Griinden einem
anderen als dem zustandigen Gerichtsvollzieher oder seinem standigen Vertreter zur Erledigung zuzuteilen.
2Die Zuteilung muss schriftlich erfolgen.

(4) Auftrage zur Erhebung von Wechsel- und Scheckprotesten sind grundsatzlich dem Gerichtsvollzieher
zuzuteilen, zu dessen Bezirk die Ortlichkeit gehért, an welcher der Protest oder die erste von mehreren
Protesthandlungen vorzunehmen ist.

(5) 1Auftrége zur Abnahme der Vermogensauskunft nach § 802c ZPO und der eidesstattlichen
Versicherung in den Fallen der §§ 836, 883 ZPO und § 94 FamFG sind dem Gerichtsvollzieher zuzuteilen,
in dessen Bezirk der Schuldner nach den in dem Auftrag enthaltenen Angaben seinen Wohnsitz oder
Aufenthaltsort hat. 2Dies gilt auch fur nachtragliche Auftrage nach § 8021 ZPO.

(6) Die Verteilungsstelle darf Kosten, Vorschiisse oder sonstige Geldbetrage fir den Gerichtsvollzieher nicht
annehmen.

§ 23 Geschaftszeit; Geschaftszimmer

(1) Die Verteilungsstelle muss wahrend der allgemeinen Dienststunden des Amtsgerichts fir den
Publikumsverkehr gedffnet sein. 23oweit eine besondere Regelung der Dienststunden fir den Verkehr mit
dem Gerichtsvollzieher erforderlich ist, trifft sie der aufsichtfiihrende Richter.

(2) Im Geschaftszimmer der Verteilungsstelle sind die Dienststunden der Verteilungsstelle, die Namen und
Anschriften der Gerichtsvollzieher und ihrer standigen Vertreter, die Bezirkseinteilung sowie sonstige
Anordnungen zur Verteilung der Geschafte unter die Gerichtsvollzieher durch Aushang oder in sonst
geeigneter Weise bekanntzumachen.

§ 24 Entgegennahme von Auftragen

(1) Die Erteilung des Auftrags bei der Verteilungsstelle nebst der Aushandigung der erforderlichen
Schriftstiicke steht der unmittelbaren Auftragserteilung an den zustandigen Gerichtsvollzieher gleich. 2Die
Verteilungsstelle hat den Zeitpunkt der Ubergabe auf den Schriftstiicken zu vermerken. 3Ein offensichtlich
unvollstandiger Auftrag ist dem Auftraggeber zur Vervollstandigung zuriickzugeben, sofern der festgestellte
Mangel nicht durch miindliche oder fernmindliche Ricksprache mit ihm behoben werden kann.

(2) 'Besondere Weisungen des Auftraggebers Uber Art und Umfang der Erledigung vermerkt die
Verteilungsstelle nétigenfalls auf den iibergebenen Schriftstiicken oder einem besonderen Umschlag. 2Der
erschienene Auftraggeber ist an den zustandigen Gerichtsvollzieher selbst zu verweisen, wenn ein Vermerk
nicht genugen wirde, um den Gerichtsvollzieher tber die Sachlage hinreichend zu unterrichten, oder wenn
der Auftraggeber eine beschleunigte Erledigung verlangt.

(3) Auf elektronischem Wege eingegangene Dokumente sind dem Gerichtsvollzieher nach landesrechtlicher
Bestimmung zuzuleiten.

§ 25 Verteilung der Auftrage

(1) Fur jeden Gerichtsvollzieher wird bei der Verteilungsstelle ein Abholfach eingerichtet, in das die fur ihn
bestimmten Eingange gelegt werden.

(2) Der Gerichtsvollzieher hat die Eingange taglich abzuholen oder auf eigene Verantwortung durch eine
zuverlassige, der Verteilungsstelle zu bezeichnende erwachsene Person abholen zu lassen.

(3) Hat der zustandige Gerichtsvollzieher seinen Amtssitz nicht am Sitz des Amtsgerichts, so leitet ihm die
Verteilungsstelle die fiir ihn bestimmten Eingange taglich zu, sofern nicht mit Sicherheit zu erwarten ist,
dass er an dem betreffenden Tag auf der Verteilungsstelle anwesend sein wird.

(4) Eingehende besonders eilbedurftige Auftrage sind dem Gerichtsvollzieher schnellstens zuzuleiten.

(5) Die Verteilungsstelle hat dem Auftraggeber auf Verlangen den Gerichtsvollzieher zu benennen, dem der
Auftrag zugeleitet wird, sofern dieses Verlangen im Auftrag augenfallig gekennzeichnet ist; sie hat ihn dann
darauf hinzuweisen, dass weitere Anfragen oder Auftrage in der Angelegenheit unmittelbar an den
Gerichtsvollzieher zu richten sind.



(6) 1Aufzeichnungen Uber den Eingang und die Verteilung der Auftrage bei der Verteilungsstelle sind im
Allgemeinen nicht erforderlich. 2Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann anordnen, dass
hiertber Listen in einfacher Form geflhrt werden, sofern es ausnahmsweise notwendig erscheint.

§ 26 Erledigung von Eilauftragen

(1) Bei Amtsgerichten mit groRem Geschéaftsumfang kann der aufsichtfiihrende Richter anordnen, dass sich
ein oder mehrere Gerichtsvollzieher an den einzelnen Wochentagen abwechselnd in einer im Voraus
festgelegten Reihenfolge in ihrem Geschéaftszimmer oder in der Verteilungsstelle zur Durchfiihrung von
Auftragen bereithalten, die sofort erledigt werden mussen.

(2) 10b eine Sache eilbedirftig ist, ist unter Berlicksichtigung aller ersichtlichen Umstande nach Lage des
Einzelfalles zu entscheiden. 2Die Bezeichnung eines Auftrags als Eilsache genugt fur sich allein nicht, um
die Eilbedurftigkeit zu begriinden. 3Auftréige zur Vollziehung von Arresten, einstweiligen Verfligungen und
einstweiligen Anordnungen nach dem Gewaltschutzgesetz sowie Auftrage zur Erhebung von Protesten sind
stets als Eilauftrage zu behandeln.

(3) 1Der aufsichtfiihrende Richter kann allgemein anordnen, dass die dem Eilgerichtsvollzieher
Ubergebenen Auftrage unverzuglich an den zustandigen Gerichtsvollzieher zur weiteren Erledigung
abzugeben sind, sobald sie nicht mehr eilbedirftig sind. 2Etwa erforderliche Bestimmungen Uber die
geschaftliche Behandlung dieser Auftrage durch die beteiligten Gerichtsvollzieher trifft der aufsichtfiUhrende
Richter.

C. Behandlung und Uberwachung ruhender Vollstreckungsauftrige

§ 27 Ruhen von Vollstreckungsauftragen (§ 64 Absatz 3 Nummer 2 GVGA)

(1) TGewahrt der Glaubiger oder der Gerichtsvollzieher dem Schuldner eine Frist von unbestimmter Dauer
oder von mehr als zwolf Monaten oder mehrere aufeinander folgende Fristen von zusammen mehr als zwolf
Monaten, so bleiben die getroffenen VollstreckungsmaRnahmen zwar bestehen, fur die Akten- und
Buchfihrung des Gerichtsvollziehers gilt der Auftrag als biromaRig erledigt (Ruhen des
Vollstreckungsauftrags). 2Der Gerichtsvollzieher gibt dem Glaubiger den Schuldtitel und die sonstigen ihm
Ubergebenen Urkunden zurtick. 3Er setzt die Vollstreckung nur auf besonderen Antrag des Glaubigers fort.
4Sind die Pfandstiicke nicht im Gewahrsam des Schuldners belassen worden, so ruht der Auftrag erst dann,
wenn ihre weitere Aufbewahrung durch eine Einigung der Beteiligten oder durch eine gerichtliche
Anordnung geregelt ist.

(2) Twird die Zwangsvollstreckung bis zur Entscheidung in der Hauptsache Uber die Klage, den Einspruch,
die Berufung oder die Revision eingestellt (§§ 707, 719, 769, 771, 785, 805, 924 ZPQ) oder eine
MafRnahme der Zwangsvollstreckung nach § 765a ZPO einstweilen eingestellt, so ruht der Auftrag
ebenfalls. 2Das weitere Verfahren des Gerichtsvollziehers richtet sich nach Absatz 1.

(3) Twird die Zwangsvollstreckung nur kurzfristig einstweilen eingestellt, so gilt der Auftrag als fortbestehend
(zum Beispiel bei Einstellung bis zur Entscheidung tber die Erinnerung oder die Beschwerde — §§ 570, 766
ZPO — oder Uber Einwendungen gegen die Zulassigkeit der Vollstreckungsklausel — § 732 ZPO). 2Der
Gerichtsvollzieher setzt die Zwangsvollstreckung fort, sobald die firr die einstweilige Einstellung
mafgebliche Frist abgelaufen ist. 3Sind jedoch seit der einstweiligen Einstellung mehr als drei Monate
verstrichen und ist nach dem pflichtgemalRen Ermessen des Gerichtsvollziehers mit einer baldigen
Entscheidung nicht zu rechnen, so verfahrt er auch in diesen Fallen nach den Bestimmungen in Absatz 1.

(4) 1Gibt der Gerichtsvollzieher seinem Auftraggeber anheim, einen richterlichen Durchsuchungsbeschluss
oder einen Beschluss nach § 758a Absatz 4 ZPO einzuholen, gilt der Auftrag als biromaRig erledigt. 2Legt
der Auftraggeber den Beschluss vor, setzt der Gerichtsvollzieher die Zwangsvollstreckung unter der alten
Nummer fort.

(5) Das Ruhen des Vollstreckungsauftrags ist bei noch nicht vorgenommenen VollstreckungsmafRnahmen
auf hochstens sechs Monate, in allen anderen Fallen auf 24 Monate beschrankt.

§ 28 Uberwachung ruhender Auftrage



(1) Der Gerichtsvollzieher vermerkt bei den nach § 27 ruhenden Auftragen in Spalte 5 des Dienstregisters
Il unter Hinzufigung des Datums ,Ruht seit ... 2Bei einer spateren Ubertragung in das neue Dienstregister
Il ist dieser Vermerk zu Gibernehmen. 3Das Ruhen ist auf dem Umschlag der Sonderakten zu vermerken.
4Die Sonderakten sind nach dem Namen der Schuldner alphabetisch geordnet und getrennt von anderen
Akten aufzubewahren. 5Im Fall des § 27 Absatz 4 enthalt der Vermerk in Spalte 5 den Klammerzusatz ,,(§
27 Absatz 4 GVO)*“. SEiner Uberwachung dieser Auftrage bedarf es nur, wenn Pfandstiicke im Gewahrsam
des Schuldners belassen worden sind.

(2) TWird die Zwangsvollstreckung fortgesetzt oder erledigt sie sich (zum Beispiel durch Zahlung, durch
Freigabe oder durch Ricknahme des Auftrags), so vermerkt der Gerichtsvollzieher in Spalte 5 des
Dienstregisters Il ,Fortgesetzt oder ,Erledigt”. 2Als Fortsetzung gilt nur die tatsachliche Fortsetzung des
Verfahrens, zum Beispiel die Anberaumung eines Versteigerungstermins oder eine weitere Pfandung,
jedoch nicht die Erklarung des Glaubigers, dass die Sache noch nicht erledigt sei.

(3) Tist in dem Vollstreckungsverfahren eine Vollstreckungsmafnahme nicht vorgenommen oder sind vor
dem Ruhen lediglich Raten entgegengenommen worden und sind seit dem Ruhen ohne einen
Fortsetzungsantrag sechs Monate vergangen, so ist der Vorgang als erledigt anzusehen. 2Der
Gerichtsvollzieher vermerkt in Spalte 5 des Dienstregisters Il ,Erledigt aufgrund des Ablaufs der Ruhensfrist
(sechs Monate)". 3Sind Vollstreckungsmaflnahmen, insbesondere Pfandungen, vorgenommen worden und
seit dem Abschluss der Eintragung zwei Jahre verstrichen, so teilt der Gerichtsvollzieher dem Glaubiger
durch zuzustellenden Brief Folgendes mit: ,Nachdem die Zwangsvollstreckung gegen ... zwei Jahre geruht
hat, bitte ich um Mitteilung innerhalb von zwei Wochen nach der Zustellung, ob die Angelegenheit erledigt
ist oder ob Sie die Fortsetzung des Verfahrens beantragen®. 4Teilt der Glaubiger mit, dass die Sache
erledigt sei oder aufert er sich nicht, so vermerkt der Gerichtsvollzieher in Spalte 5 des Dienstregisters Il
~Erledigt®. 5Beantragt der Glaubiger die Fortsetzung der Zwangsvollstreckung, so vermerkt der
Gerichtsvollzieher in Spalte 5 des Dienstregisters Il unter Hinzufiigung des Datums ,Fortgesetzt am ...

Vierter Abschnitt Geschéftsbetrieb

§ 29 Aligemeines

Der Gerichtsvollzieher regelt seinen Geschaftsbetrieb nach eigenem pflichtgemaflen Ermessen, soweit
hiertber keine besonderen Bestimmungen bestehen.

§ 30 Geschaftszimmer

(1) "Der Gerichtsvollzieher muss an seinem Amtssitz ein Geschaftszimmer auf eigene Kosten unterhalten.
2Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann dem Gerichtsvollzieher gestatten, das
Geschaftszimmer an einem anderen Ort als dem des Amtssitzes zu unterhalten, wenn das
Geschaftszimmer verkehrsgunstig in der Nahe des Amtssitzes eingerichtet wird, eine Internetanbindung
gewahrleistet ist und die ordnungsmafige Erledigung der Dienstgeschéafte und die Belange der Parteien
nicht beeintrachtigt werden, insbesondere dem Land und den Parteien keine Mehrkosten entstehen. 3In
diesem Fall kann der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) dem Gerichtsvollzieher gestatten, an
seinem Amtssitz zusatzlich einen Raum zur Abhaltung von Sprechstunden (Sprechzimmer) zu unterhalten.
4Mehrere Gerichtsvollzieher kénnen sich zu einer Birogemeinschaft zusammenschliel3en.

(2) "Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, das Geschaftszimmer durch ein an der AuRenseite des Hauses in
der Nahe des Hauseingangs anzubringendes Schild kenntlich zu machen, das den Namen des
Gerichtsvollziehers und die Aufschrift ,Gerichtsvollzieher* enthalten muss. 2Ist eine Anbringung an der
AuRenseite des Hauses nicht moglich, gentgt auch, dass das Schild in einem erkennbaren Zusammenhang
mit dem Gebaude steht. 3Das Schild beschafft der Gerichtsvollzieher auf eigene Kosten. 4Das Schild einer
Burogemeinschaft muss neben der Aufschrift ,Gerichtsvollzieher” die Namen samtlicher Gerichtsvollzieher,
die Mitglieder der Birogemeinschaft sind, enthalten. SAm Eingang zum Geschaftszimmer oder in dem flr
eine Briefkastenanlage vorgesehenen Eingangs- oder Aufienbereich des Gebaudes muss sich ein
Briefeinwurf oder Briefkasten befinden. 8Der Gerichtsvollzieher hat mindestens ein elektronisches Gerichts-
und Verwaltungspostfach oder ein anderes nach dem OSCI-Standard eingerichtetes Postfach zu
unterhalten. "Die Vorrichtungen fir Briefeinwurfe sowie das elektronische Postfach oder die elektronischen
Postfacher sind mindestens einmal arbeitstaglich zu leeren bzw. abzurufen.



(3) 'Das Geschaftszimmer des Gerichtsvollziehers muss abschlieBbar sein und von dessen privaten
Raumlichkeiten getrennt, vor dem Zutritt Unbefugter geschitzt und — sofern es flr Sprechstunden genutzt
wird — fur den Publikumsverkehr geeignet sein. 2Ein vorhandener Zugang zu Gesetzes- und
Entscheidungsdatenbanken steht der Ausstattung mit Gesetzen und Dienstvorschriften gleich. SWeitere
Raume, in denen sich Akten zur Lagerung oder Komponenten der IT-Systeme, insbesondere fur Zwecke
der Datensicherung und Netzwerkverbindung, befinden, missen ebenfalls abschlie3bar sein und vor dem
Zugriff Unbefugter geschiitzt werden.

(4) Der Gerichtsvollzieher hat durch Einsatz geeigneter elektronischer Kommunikationsmittel
sicherzustellen, dass er taglich wahrend der Geschaftszeiten des Amtsgerichts fur Nachrichten der
Verteilungsstelle und der Dienstaufsicht telefonisch und Uber sein IT-System, gegebenenfalls per Telefax,
empfangsbereit ist und zeitnah auf Rickfragen antworten kann.

(5) Der Gerichtsvollzieher hat Vorsorge zu treffen, dass eilige Auftrage unverziglich an seinen Vertreter
oder die Dienstbehdrde gelangen kénnen, falls er abwesend oder sonst an der Erledigung der Auftrage
verhindert ist.

(6) "Der Gerichtsvollzieher hat mindestens zweimal in der Woche an unterschiedlichen Tagen
Sprechstunden abzuhalten, wahrend derer er sich in seinem Geschaftszimmer oder Sprechzimmer
aufhalten muss. 2Die Sprechstunden sind nach § 2 Satz 4 bekannt zu machen.

§ 30a Daten- und Informationssicherheit im Geschéaftsbetrieb

(1) Der Gerichtsvollzieher regelt den Geschaftsbetrieb unter Beachtung der Bestimmungen der Verordnung
(EU) 2016/679 des Europaischen Parlaments und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz naturlicher
Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung der
Richtlinie 95/46/EG (Datenschutz-Grundverordnung) sowie der einschlagigen bundes- und
landesrechtlichen Regelungen zum Schutz personenbezogener Daten und trifft geeignete technische und
organisatorische MalRnahmen, um sicherzustellen und nachweisen zu kdnnen, dass die Verarbeitung
personenbezogener Daten im Einklang mit diesenVorschriften erfolgt.

(2) 'Das Geschaftszimmer ist so einzurichten, dass bei Publikumsverkehr personenbezogene Daten Dritter
nicht offengelegt werden. 2Akten, Register, Kassenblcher und sonstige dienstliche Unterlagen sowie flir
dienstliche Zwecke genutzte IT-Systeme und Datentrager dirfen ausschlieBlich in Rdumen, die den
Anforderungen des § 30 Absatz 3 entsprechen, aufbewahrt und betrieben werden. 3Entsprechendes gilt fur
Unterlagen, die nach Landesrecht furr die Geschaftsprifung vorzuhalten sind. 4Der Gerichtsvollzieher hat
dafiir Sorge zu tragen, dass zu Zwecken der Dienstaufsicht der Zugang zu dem Geschéaftszimmer und dem
Sprechzimmer sowie ein Zugriff auf sdmtliche dienstlichen Unterlagen, die vom Gerichtsvollzieher genutzte
Fachanwendung, Archivraume, Briefkasten, IT-Systeme und Datentrager sowie eingerichtete elektronische
Postfacher gewahrleistet ist.

(3) Die Vertraulichkeit, Integritat und Verfligbarkeit der verarbeiteten Daten ist durch geeignete technische
und organisatorische MaRnahmen sicherzustellen. 2Dje verwendeten IT-Anlagen sowie die darauf
verwendeten Softwareprogramme, die Telekommunikationseinrichtungen und Datentrager sind
insbesondere

1. gegen den physischen Zugriff Dritter sowie gegen physische Gefahrdungen zu schutzen;

2. gegen unbefugte digitale Zugriffe und Gefahrdungen zu schitzen, u.a. durch
a) eine Firewall und eine Antivirensoftware, die regelmaflig zu aktualisieren sind, und

b) die Verwendung von Kennwortern oder Codes, die den Anforderungen von Absatz 5 entsprechen;

3. zum Schutz ihrer Integritat arbeitstaglich durch eine zu dokumentierende Anfertigung von
Sicherungskopien der dienstlichen Daten so zu sichern, dass eine vollstandige Wiederherstellung der
Daten zum Sicherungszeitpunkt moéglich ist; eine angefertigte Sicherungskopie darf erst dann
Uberschrieben oder geléscht werden, wenn eine neue Sicherungskopie gefertigt und in ihrer Eignung zur
vollstandigen Wiederherstellung verifiziert worden ist.



3Die fiir die Datensicherung nach Satz 2 Nummer 3 genutzten Sicherungsdatentrager sind eindeutig zu
kennzeichnen, vor unberechtigtem Zugriff und zufalliger Zerstérung zu schitzen und sollen vom IT-System
raumlich getrennt aufbewahrt werden. 4Die verwendeten Programme und die programmierte
Kurzbezeichnung der Register und Kassenbticher durfen nicht verandert werden; ausgenommen sind
Veranderungen durch Software-Updates. SBei Wartungs- oder Reparaturarbeiten an IT-Systemen wahlt der
Gerichtsvollzieher erforderliche Dienstleistungsunternehmen sorgfaltig aus und trifft erforderlichenfalls
Vereinbarungen Uber Auftragsverarbeitungen nach Artikel 28 der Datenschutz-Grundverordnung.

(4) "Die elektronische Kommunikation hat, soweit darin personenbezogene oder solche Daten verarbeitet
werden, die unter die amtliche Verschwiegenheitspflicht fallen, in verschlisselter Form zu erfolgen, soweit
sie nicht innerhalb der geschlossenen Kommunikationsnetze des Landes oder des Bundes erfolgt. Richtet
der Gerichtsvollzieher elektronische Postfacher selbst ein, verfahrt er mit den Zugangsdaten nach Absatz 5.

(5) TKennwérter, Codes und andere Zugangsdaten zu den Einrichtungen und Geraten nach Absatz 2 bis 4
dirfen nicht identisch und missen ausreichend lang und komplex sein. 2Anlassbezogen, insbesondere bei
dem Verdacht auf Kompromittierung des Zugangs, ist eine Anderung von Kennwértern, Codes und anderen
Zugangsdaten vorzunehmen. 3Sie sind zum Zwecke der Dienstaufsicht in einem vom Gerichtsvollzieher
versiegelten Umschlag bei der Dienstbehdrde zu hinterlegen. 4Im Falle der Anderung der Zugangsdaten
sind die geanderten Daten in gleicher Weise zu hinterlegen. SDer zuvor hinterlegte versiegelte Umschlag
wird zurtickgegeben. 8Die Ubergabe nach Satz 1 bis 4 ist durch die Dienstbehérde jeweils in einem
schriftlich oder elektronisch geflihrten Register zu protokollieren.

(6) TKommt es zu einer Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten, hat der Gerichtsvollzieher
unverzlglich seinen unmittelbaren Dienstvorgesetzten und den Datenschutzbeauftragten seiner
Dienstbehdrde zu benachrichtigen. 2Der nach Landesrecht Verantwortliche im Sinne des Artikels 4 Nummer
7 der Datenschutz-Grundverordnung hat die Artikel 33 und 34 der Datenschutz-Grundverordnung zu
beachten.

§ 31 Gehaltsvorschuss zur Einrichtung eines Geschéftszimmers

'Dem Gerichtsvollzieher kann im Bedarfsfall auf Antrag ein Gehaltsvorschuss zur Einrichtung eines
Geschaftszimmers und zu dessen Ausstattung mit Biiro- und Informationstechnik gewahrt werden. 2Die
naheren Einzelheiten richten sich nach den von den Landesjustizverwaltungen fiir die Bewilligung von
Vorschussen getroffenen Bestimmungen.

§ 32 Pfandkammer

Der Gerichtsvollzieher unterhalt, sofern es erforderlich ist, eine Pfandkammer auf eigene Kosten. 2Mit
Genehmigung der Dienstbehdérde kénnen mehrere Gerichtsvollzieher dann eine gemeinsame Pfandkammer
unterhalten, wenn die Pfandgegensténde von den Gerichtsvollziehern gegen einen Verlust ausreichend
versichert sind. 3Eine behordeneigene Pfandkammer Uberlasst die Dienstbehdrde dem Gerichtsvollzieher
gegen Entgelt. 4Die Dienstbehdérde kann dem Gerichtsvollzieher die Benutzung einer bestimmten
Pfandkammer vorschreiben.

§ 33 Biiroangestellte

(1) "Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, Buroangestellte auf eigene Kosten zu beschaftigen, soweit es der
Geschéftsbetrieb erfordert. 2Fir ihre Tatigkeit ist er verantwortlich.

(2) 'Die Biiroangestellten diirfen die ihnen tbertragenen Arbeiten nur im Geschaftszimmer des
Gerichtsvollziehers erledigen, soweit sie nicht von dem Gerichtsvollzieher bei Dienstgeschaften zugezogen
werden, die aulerhalb des Geschaftszimmers zu erledigen sind. 2Sje diirfen nur mit Biiro- und
Schreibarbeiten und, soweit es die Dienstbehorde im Einzelfall zugelassen hat, mit der Buchfiihrung und
beim Zahlungsverkehr beschaftigt werden. 3Die Vornahme von Amtshandlungen darf ihnen der
Gerichtsvollzieher nicht Gbertragen.

§ 34 Einstellung, Beschaftigung und Entlassung von Biiroangestellten und Beschéftigung
anderer Personen



(1) Die Buroangestellten des Gerichtsvollziehers mussen volljahrig, gewissenhaft, zuverlassig und mit den
Aufgaben, die sie zu erledigen haben, véllig vertraut sein. 2|hre wirtschaftlichen Verhéltnisse miissen
geordnet sein.

(2) "Der Gerichtsvollzieher hat die Eignung von Buroangestellten sorgféltig zu prifen. 2Dazu hat er sich die
Zeugnisse der friiheren Arbeits- und Dienststellen vorlegen zu lassen.

(3) "Der Gerichtsvollzieher hat die von ihm beschaftigten Personen bei der Einstellung oder der
Auftragserteilung nach § 1 des Verpflichtungsgesetzes formlich zu verpflichten. 2Der Gerichtsvollzieher hat
die Niederschrift Gber die Verpflichtung der bei ihm beschaftigten Personen bei den Generalakten
aufzubewahren. 3Die Verpflichtung hat auch zu erfolgen, wenn zwischen denselben Personen bereits friiher
ein Beschaftigungsverhaltnis bestanden hat oder Beschaftigte eines anderen Gerichtsvollziehers
Ubernommen worden sind.

(4) Der Gerichtsvollzieher ist ferner verpflichtet, die Tatigkeit der Buroangestellten standig sorgfaltig zu
Uberwachen und sofort einzugreifen, wenn sich gegen ihre Weiterbeschaftigung begriindete Bedenken
ergeben.

(5) Die Einstellung und die Entlassung eines Blroangestellten sind der Dienstbehorde unverziglich
anzuzeigen. 2In der Anzeige Uber die Einstellung sind folgende Angaben Uber den Blroangestellten zu
machen:

1. Name, Vorname, Wohnanschrift,

2. Geburtsdatum, Geburtsort, gegebenenfalls Geburtsname,
3. frihere Beschaftigung,

4. Tag der Einstellung,

5. Vergltung und Vergltung fur Uberstunden,

6. Kundigungsfrist,

7. werktagliche Arbeitszeit und Sonntagsarbeit.

3Die Pflicht zur Anzeige erstreckt sich auch auf die Beschaftigung von Angehdrigen des Gerichtsvollziehers,
die zu seinem Haushalt gehoéren.

(6) Die Dienstbehorde hat die Anzeige nach den Richtlinien in Absatz 1 zu prufen und darauf zu achten,
dass die Vereinbarungen des Gerichtsvollziehers mit den Blroangestellten unbedenklich sind.
2Ermittlungen Uber die Zuverlassigkeit eines Buroangestellten sind in der Regel nur dann einzuleiten, wenn
besondere Umstéande dazu Anlass geben.

§ 35 Unfallversicherung der Beschaftigten und der Arbeitshilfen

(1) Die Beschaftigten des Gerichtsvollziehers, insbesondere die Blroangestellten, sind kraft Gesetzes
unfallversichert. 2Der Gerichtsvollzieher ist Mitglied der Verwaltungs-Berufsgenossenschaft und hat die sich
daraus ergebenden Verpflichtungen zu erfiillen. SHierzu gehdren unter anderem Pflichten zu Anzeigen an
die Berufsgenossenschaft und die Leistung von Beitragen.

(2) Soweit der Gerichtsvollzieher zur Durchfiihrung von Amtshandlungen Privatpersonen als Arbeitshilfen
oder in sonstiger Weise heranzieht, hat er fur deren gesetzliche Unfallversicherung nicht einzustehen.

§ 36 Geschaftsbedarf

(1) Den Geschaftsbedarf beschafft der Gerichtsvollzieher auf eigene Kosten.



(2) Die zur Kennzeichnung gepfandeter Gegenstande erforderlichen Pfandsiegelmarken und Pfandanzeigen
sowie Quittungsblécke werden auf Kosten der Landeskasse beschafft.

(3) 'Die Pfandsiegelmarken haben die Form eines Rechtecks in der Grée von 3,5 x 5 cm. 2Sie sind in
roter Farbe auf weiRem Grund gehalten. 3ihre Beschriftung ergibt sich aus der Anlage 1. 4Der
Gerichtsvollzieher hat bei der Verwendung der Pfandsiegelmarken seinen Namen und sein
Geschaftszeichen nebst abgekirzter Jahreszahl deutlich einzutragen. SName und Ortsangabe kénnen
durch Stempelaufdruck angebracht werden.

(4) "Die Pfandanzeigen sind in der Regel in der GrofRe von 14,8 x 21 cm zu halten. 2lhre Beschriftung ergibt
sich aus der Anlage 2. 3Die Vordrucke sind in Blockform herzustellen. Die Vordruckblatter sind
abwechselnd in roter und weil3er Farbe zu halten und derart mit durchlaufenden Zahlen zu versehen, dass
je ein Rotzettel die gleiche Zahl tragt wie der folgende Weilkzettel. SDie Weilzettel tragen die Uberschrift:
~Anlage zum Protokoll vom ... DR Il Nummer ...“. 6Die Rotzettel sind an dem Ort anzubringen, an dem sich
die Pfandstlicke befinden (vergleiche § 82 Absatz 2, § 102 Absatz 2 GVGA). "Die WeiRzettel, auf denen
eine Abschrift der Pfandanzeige anzubringen ist, sind als Anlage zum Pfandungsprotokoll zu nehmen. 8Die
Abschrift kann im Durchschreibeverfahren hergestellt werden.

(5) Die Dienstbehorde ermittelt im Monat Juni jeden Jahres den voraussichtlichen Jahresbedarf ihrer
Gerichtsvollzieher an Pfandsiegelmarken und Pfandanzeigen und bestellt ihn bis zum 1. Juli unmittelbar bei
der Herstellerfirma. 2Aus diesem Bestand gibt sie den laufenden Bedarf an die Gerichtsvollzieher ab.

(6) Die Quittungsblocke beschafft die Dienstbehdrde; sie werden dem Gerichtsvollzieher in der Regel nach
dem Bedarf fiir ein halbes Jahr tiberlassen. 2Der Gerichtsvollzieher bestatigt der Dienstbehorde den
Empfang unter Bezeichnung der Nummern der Quittungsblécke. 3Die Amtsgerichte melden ihren
Jahresbedarf an Quittungsblécken dem Prasidenten des Oberlandesgerichts bis zum 15. September jeden
Jahres.

§ 37 Schriftverkehr

Der Gerichtsvollzieher fuhrt den Schriftverkehr und den elektronischen Rechtsverkehr unter eigenem
Namen mit Amtsbezeichnung.

Flnfter Abschnitt Aktenfiihrung

§ 38 Generalakten

(1) TUber die Verwaltungsbestimmungen, die den Gerichtsvollzieherdienst betreffen, sind Generalakten zu
fiinren. 2Sie sind wie folgt aufzugliedern:

1. Gerichtsvollzieherdienst im Allgemeinen,
2. Kostenwesen,

3. Zustellungen,

4. Zwangsvollstreckungen,

5. Wechsel- und Scheckproteste,

6. offentliche Versteigerungen,

7. Einziehung von Gerichtskosten und Geldbetragen nach § 1 Absatz 1 der Einforderungs- und
Beitreibungsanordnung (EBAO),

8. Elektronische Datenverarbeitung.

(2) Die Generalakten sind entsprechend zu beschriften.



§ 39 Sonderakten und Verzeichnisse

(1) Uber jeden in das Dienstregister Il einzutragenden Auftrag sind Sonderakten zu fiihren; dies gilt nicht fiir
die in § 20 Absatz 1 bezeichneten Auftrage, wenn fir sie keine Kosten entstehen.

(2) TAus den Sonderakten muss sich der Stand der Angelegenheit jederzeit vollstandig ergeben. 20ber die
im Einzelnen vorgeschriebenen Protokolle oder Aktenvermerke hinaus ist alles festzuhalten, was zum
Verstandnis und zur rechtlichen Wertung der Amtshandlungen des Gerichtsvollziehers, zur Begriindung des
Kostenansatzes und der Steuerpflichten, zur Uberpriifung der Dauer der einzelnen Verrichtungen und zum
Nachweis des Verbleibs von Urkunden und sonstigen Schriftstiicken erforderlich ist.

(3) TIn den Sonderakten sind alle in dem Verfahren entstandenen Schriftstiicke der Zeitfolge nach zu
ordnen und fortlaufend zu nummerieren. 2Sonderakten mit mehr als 15 Blattern sind mit einem Umschlag zu
versehen. 3Wird ein zu den Akten gehdriges Schriftstiick dauernd oder voribergehend herausgegeben, so
ist dies in den Akten zu vermerken; von Anfragen und ahnlichen Schriftstlicken, die urschriftlich
zurlckgesandt werden, ist eine Ablichtung zu den Akten zu nehmen. “Die Herausgabe von Sonderakten ist
im Dienstregister, die endgultige Erledigung auf dem Aktendeckel zu vermerken. 5Wegen derin den
Sonderakten zu erstellenden Kostenrechnungen wird auf Nummer 7 DB-GvKostG und § 49 Absatz 5
verwiesen. 8Die im Zwangsvollstreckungsverfahren mittels Informationstechnik erstellten Schriftstiicke sind,
soweit sich deren Inhalt nicht aus sonstigem Akteninhalt oder Verfligungen ergibt, in lesbarer Form zur
Sonderakte zu nehmen; in entsprechender Weise ist mit den im Zwangsvollstreckungsverfahren auf
elektronischem Wege bei dem Gerichtsvollzieher eingegangenen Dokumenten und Unterlagen zu
verfahren. ”Die elektronische Speicherung oder ein Ausdruck im XML-Format reicht nicht aus. 8Das gilt
auch fir die auf elektronischem Wege bei dem Gerichtsvollzieher eingegangenen Dokumente (§ 298 Absatz
1 ZPO), die zu speichern sind. 9§ 130a Absatz 6 und § 298 Absatz 2 bis 4 ZPO sind zu beachten.

(4) 'Bei der Ubergabe von Akten an einen anderen Gerichtsvollzieher sind zusétzlich zur Sonderakte die
Verfahrensdaten in einem strukturierten, maschinenlesbaren Datensatz im Dateiformat XML, der den nach
§ 5 Absatz 1 Nummer 2 der Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung (ERVV) bekannt gemachten
Definitions- oder Schemadateien entspricht, vollstadndig zu Ubergeben. 2Die Ubergabe dieser Daten muss
Uber das Elektronische Gerichts- und Verwaltungspostfach (EGVP) oder ein nach dem OSCI-Standard oder
einem diesen ersetzenden, dem jeweiligen Stand der Technik entsprechenden Protokollstandard
eingerichtetes Postfach erfolgen. 3Eine weitere Verschliisselung der Daten vor der Ubergabe durch die
Fachanwendung ist unzulassig. 4Kann eine Ubergabe voriibergehend aus technischen Griinden nicht
erfolgen, ist die Ubergabe der Daten auf einem nach § 5 Absatz 1 Nummer 4 ERVV bekannt gemachten
zulassigen, verschlisselten physischen Datentrager ausnahmsweise zulassig. SDie Verfahrensdaten sind
auch in diesem Fall im Format gemaf Satz 1 zu Ubertragen. 6Der Ubergebende Gerichtsvollzieher hat in
diesem Fall dem empfangenden Gerichtsvollzieher die zur Entschlisselung der Daten notwendigen
Informationen auf gesondertem Weg mitzuteilen.

(5) TNimmt der Gerichtsvollzieher, der die Erstpfandung durchgefiihrt hat, eine Anschlusspfandung vor, so
tragt er diese und alle folgenden Anschlusspfandungen in ein Verzeichnis der gegen den Schuldner
vorgenommenen Anschlusspfandungen ein. 2Das Verzeichnis enthalt folgende Spalten:

1. Laufende Nummern,

2. Dienstregisternummer,

3. Name des Glaubigers,

4. Hohe der beizutreibenden Forderung,
5. Pfandungstag,

6. Versteigerungstermine,

7. Angabe Uber Fristen, Freigabe und Erledigung,



8. Besondere Bemerkungen.

3In der Spalte 8 sind auch die Pfandstiicke zu bezeichnen, soweit es erforderlich ist. 4Bei jeder weiteren
Bearbeitung der einzelnen Pfandungen zieht der Gerichtsvollzieher das Verzeichnis heran, um
sicherzustellen, dass keine Pfandung Ubersehen werden kann. SDie Anlegung des Verzeichnisses ist auf
dem Umschlag der Sonderakten Uber die Erstpfandung zu vermerken. 6Die Verzeichnisse sind nach Namen
der Schuldner alphabetisch geordnet aufzubewahren. 7Erledigte Pfandungen sind in Spalte 8 zu vermerken;
die entsprechenden Eintragungen konnen erkennbar abgesetzt werden. 8Nach der Erledigung samtlicher
Anschlusspfandungen gegen einen Schuldner ist das Verzeichnis gesondert unter ,Erledigte Verzeichnisse
Uber Anschlusspfandungen® abzulegen.

(6) Abgeschlossene Sonderakten sind gesondert und nach der Folge der Geschaftsnummern geordnet
aufzubewahren.

(7) Der Gerichtsvollzieher hat Giber die in der Pfandkammer oder anderweitig eingelagerten Gegenstande
(Pfandstlicke, RGumungsgut etc.) eine jahrgangsweise Liste mit folgendem Inhalt zu flhren:

1. Bezeichnung der Parteien und der DR [I-Nummer,
2. Ort der eingelagerten Gegenstande,
3. Bezeichnung der eingelagerten Gegenstande und

4. Datum der Einlagerung und deren Beendigung.
§ 40 Sammelakten

(1) Sonstige Schriftstiicke, die weder zu Generalakten noch zu Sonderakten gehéren, sind nach Abschluss
des Verfahrens jahrgangsweise und nach der Folge der Dienstregisternummern geordnet in Sammelakten
aufzubewahren.

(2) Die Abschriften von Wechsel- und Scheckprotesten nebst Wechsel- und Scheckvermerken sind nach §
179 GVGA zu besonderen Protestsammelakten zu vereinigen.

(3) Die Behandlungen der Rechnungen und Belegblatter bei Sammelbekanntmachungen richtet sich nach §
93 Absatz 4 und 5 GVGA.

(4) 1Belege Uber Kosten fur Hilfeleistung, Transport und die Verwahrung eingelagerter Gegenstande sind,
soweit sie mehrere Sachen betreffen, zu besonderen Sammelakten zu nehmen. 2Im Ubrigen ist § 93 Absatz
4 und 5 GVGA entsprechend anzuwenden.

(5) Belege uber den Eingang und die Weiterleitung von Geldbetragen, die dem Gerichtsvollzieher nicht
gebuhren oder die auf das Dienstkonto des Gerichtsvollziehers eingezahlt werden, obwohl sie dem
Gerichtsvollzieher personlich zustehen (§ 49 Absatz 4), sind zu besonderen Sammelakten zu nehmen; auf
diesen Belegen ist die Kassenbuchnummer anzugeben.

§ 41 Riickgabe von Schriftstiicken

(1) "Nach Abschluss des Verfahrens gibt der Gerichtsvollzieher die ihm mit dem Auftrag in Papierform
Uberlassenen Schriftstlicke an den Auftraggeber zuriick, soweit sie nicht dem Schuldner auszuhandigen
sind. 2Den Tag der Riickgabe vermerkt er in den Akten.

(2) Soweit der Schuldtitel dem Gerichtsvollzieher vorliegt, ist er zu den Sonderakten zu nehmen, wenn der
Schuldner auf die Aushandigung verzichtet oder wenn sich mehrere Gesamtschuldner, von denen jeder
einen Teil des Anspruchs des Glaubigers getilgt hat, Uber seinen Verbleib nicht einigen; er bleibt von der
Vernichtung ausgeschlossen.

§ 42 Recht auf Einsichtnahme



(1) 'Ein Recht auf Einsichtnahme in die Akten des Gerichtsvollziehers steht nur den Beteiligten zu.
2Abweichend von Satz 1 ist bei Auskunfts- und Unterstutzungsersuchen § 757a Absatz 5 Satz 2 ZPO zu
beachten. 3Auf Verlangen sind diesen Personen auch kostenpflichtige Abschriften einzelner Schriftstlicke
zu erteilen. 4Die Einsichtnahme muss in Anwesenheit des Gerichtsvollziehers, dessen Vertreters oder der
Dienstaufsicht geschehen.

(2) Der Dienstbehorde und den Prifungsdienststellen sind die Akten jederzeit, auf Anforderung auch
auBerhalb des Geschaftszimmers, vorzulegen.

(3) Dem Finanzamt ist auf Verlangen Einsicht in die Akten zu gewahren.

(4) 'Den Gerichten sind angeforderte Akten Uber die Dienstbehdrde zu Gbersenden. 2Sonstigen Behorden
und Dienststellen durfen Akten nur mit Genehmigung der Dienstbehdrde auf kurze Zeit gegen
Empfangsbescheinigung Uberlassen werden.

§ 43 Aufbewahrung; Vernichtung
(1) Der Gerichtsvollzieher hat die Akten nach Jahrgangen geordnet und so aufzubewahren, dass jeder
Missbrauch, insbesondere eine Einsichtnahme durch Unberechtigte, ausgeschlossen ist. 2En‘olgt die

Aufbewahrung ausnahmsweise in Archivraumen auflerhalb des Geschaftszimmers, ist dies der
unmittelbaren Dienstaufsicht unter genauer Bezeichnung der Lage anzuzeigen.

(2) 1Sonder- und Sammelakten sind von dem Gerichtsvollzieher fiinf Jahre nach Erledigung des letzten in
ihnen enthaltenen Vorgangs zu vernichten oder zur Vernichtung zu verkaufen. 2Dje Vorschriften tiber die
Vernichtung oder den Verkauf des ausgesonderten Schriftgutes bei den Justizbehdrden gelten
entsprechend.

(3) In der Regel soll der Gerichtsvollzieher seine vernichtungsreifen Sonder- und Sammelakten der
Dienstbehorde zur gleichzeitigen Vernichtung mit den gerichtlichen Akten tberlassen.

Sechster Abschnitt Buchfiihrung

§ 44 Arten der Geschaftsbiicher

(1) Der Gerichtsvollzieher fuhrt, soweit nachstehend keine Ausnahmen zugelassen sind und landesrechtlich
nichts anderes bestimmt ist:

1. Dienstregister | (DR 1),
2. Dienstregister Il (DR II),
3. Namenverzeichnis,

4. Kassenbuch | (KB I),

5. Kassenbuch Il (KB 1),

6. Reisetagebuch (RTB).

(2) 1Jeder Gerichtsvollzieher fiihrt seine eigenen Blcher. 2Fgr Dienstgeschafte aus einem zugeschlagenen
Bezirk oder aus einem anderen Gerichtsvollzieherbezirk werden keine besonderen Geschaftsblcher
geflhrt. 3Bei Versetzungen oder Abordnungen an eine andere Dienstbehdrde hat der Gerichtsvollzieher
neue Blcher anzulegen; die bisher gefuhrten Blicher verbleiben bei der bisherigen Dienstbehdrde
(vergleiche auch § 6).

§ 45 AuRere Form der Geschéftsbiicher

'Die Geschaftsbiicher sind in gebundener Form in Heften oder in Lose-Blatt-Form zu flhren. 2Die
Dienstregister | und 1l und die Kassenbuicher | und Il miissen mit laufenden Blattzahlen versehen sein.



§ 46 Fihrung, Aufbewahrung, Vernichtung der Geschéftsblcher

(1) 'Die Geschaftsbiicher sind nach den folgenden Bestimmungen und den auf der Aufschriftseite der
einzelnen Vordruckmuster enthaltenen Anleitungen zu fuhren. 2Die Eintragungen sind fortlaufend (ohne
Leerzeilen) in leserlicher Schrift mit dunkler, urkundenechter Tinte vorzunehmen. 3Radieren, Uberkleben
und Uberschreiben ist nicht gestattet. 4Streichungen sind so vorzunehmen, dass die urspringliche Fassung
lesbar bleibt.

(2) 1Betrége, die in den Geldspalten abzusetzen sind, sind dort erkennbar zu buchen. 2Bei der Aufrechnung
der Spalten sind die erkennbar gebuchten Betrage von der Summe der Ubrigen Betrage abzuziehen. 3Der
Restbetrag stellt die Spaltensumme dar. 4Sind Betrage an der Stelle, an der sie gebucht sind, in voller Hohe
abzusetzen, so genlgt es, sie erkennbar zu unterstreichen. 5Sie sind dann bei der Spaltenaufrechnung
unberlcksichtigt zu lassen.

(3) Fur die Einsichtnahme in die Geschéaftsblcher durch Privatpersonen, Behdrden und Dienststellen gelten
die Bestimmungen in § 42 entsprechend.

(4) 1Abges.chlossene Geschaftsbiicher sind der Zeitfolge nach geordnet aufzubewahren. 2Sje sind nach
funfjahriger Aufbewahrung, jedoch nicht vor der Vernichtung samtlicher in den Blichern behandelter Akten,
zu vernichten. 3§ 43 Absatz 2 und 3 gilt entsprechend.

§ 47 Dienstregister

(1) Das Dienstregister | wird nach dem Vordruck GV 1 fur reine Zustellungsauftrage und Protestauftrage,
das Dienstregister Il nach dem Vordruck GV 2 fiir alle sonstigen Auftrage geflhrt. 2Bewirkt der
Gerichtsvollzieher nur die Zustellung einer Vorpfandungsbenachrichtigung, so ist diese im Dienstregister |
einzutragen. 3Hat ihm dagegen der Glaubiger den Auftrag erteilt, die Benachrichtigung mit den
Aufforderungen selbst anzufertigen, ist dieser Auftrag in dem Dienstregister Il einzutragen. 4Stellt der
Glaubiger mit einem anderen Auftrag auf Vollstreckung zugleich einen Antrag nach § 845 Absatz 1 Satz 2
ZPO, so vermerkt ihn der Gerichtsvollzieher in dem Dienstregister Il unter der Dienstregisternummer des
anderen Vollstreckungsauftrages, sobald er die Vorpfandungsbenachrichtigungen zugestellt hat.

(2) Die Dienstregister werden in Jahresheften gefiihrt. 2Bei Bedarf kénnen Fortsetzungshefte angelegt
werden.

(3) Die Auftrage sind am Tag des Eingangs und nach der Zeit des Eingangs hintereinander einzutragen.
2Die Dienstregisternummer nebst Jahreszahl bildet die Geschaftsnummer (zum Beispiel DR 1 405/11 oder
DR 11 320/11). 3Der Tag des Eingangs sowie die Geschaftsnummer sind auf den Auftragen, die
Geschaftsnummer ist auch auf den Anlagen zu vermerken. 4Bei Zustellungsauftragen muss der
Eingangsvermerk gegebenenfalls auch die Zeit der Ubergabe enthalten.

(4) 'Bei Vertretungsfallen kann die Dienstbehdrde zulassen, dass eingehende Auftrage, die der Vertretene
nicht mehr bis zum Beginn der Vertretung erledigen kann, bis langstens sieben Tage vor Beginn der
Vertretung dem Vertreter zur Eintragung in dessen Dienstregister zugeleitet werden. 2Entsprechend konnen
die Auftrage behandelt werden, die langstens bis zu sieben Tage vor Beendigung der Vertretung eingehen.
3Eilsachen (§ 5 GVGA) sind von dieser Regelung ausgenommen.

(5) "Der Gerichtsvollzieher hat die Dienstregister personlich zu fihren. 2Er kann die FUhrung einem
Buroangestellten Ubertragen. SUnter der Aufsicht und in Verantwortung des Gerichtsvollziehers kann ein
ihm zur Ausbildung tGberwiesener Anwarter das Dienstregister flhren.

(6) 1Ubernimmt ein Gerichtsvollzieher Dienstgeschafte aus einem anderen Gerichtsvollzieherbezirk, so sind
ihm die Akten Uber die noch nicht vollstandig erledigten Auftrage unverzuglich zu ibergeben. 2Der
Ubernehmende Gerichtsvollzieher hat alle noch nicht vollstandig erledigten Auftrage in seine Dienstregister
zu Gibernehmen. 3In den Dienstregistern beider Gerichtsvollzieher sind in den Vermerkspalten
entsprechende Hinweise zu fertigen. 4Bei einer kurzfristigen Vertretung kann die Dienstbehdrde den
Vertreter von der Ubernahme solcher Auftrage in seine Dienstregister befreien, die durch den Vertreter nicht
bearbeitet zu werden brauchen. °Nimmt ein Gerichtsvollzieher Dienstgeschafte in mehreren
Gerichtsvollzieherbezirken wahr, so kann der Prasident des Oberlandesgerichts die Flihrung getrennter
Dienstregister oder die bezirksweise Kenntlichmachung der Auftrage in den Dienstregistern anordnen.



§ 48 Namenverzeichnis

(1) In dem Namenverzeichnis sind alle dem Gerichtsvollzieher zugegangenen, im Dienstregister Il
nachgewiesenen Zwangsvollstreckungsauftrage nach dem Namen der Schuldner in der Buchstabenfolge
geordnet unter Hinweis auf die Eintragung im Dienstregister Il anzufihren.

(2) Die Dienstbehdrde kann anordnen, dass die Flhrung des Namenverzeichnisses unterbleibt, wenn
hiervon keine Unzutraglichkeiten zu besorgen sind.

§ 49 Kassenbiicher; Abrechnungsschein

(1) Das Kassenbuch | wird nach dem Vordruck GV 3 fir Einnahmen, die nicht sofort verwendet werden
kdnnen, in Jahresheften, das Kassenbuch Il nach dem Vordruck GV 4 flir verwendete Einnahmen in
Vierteljahresheften geflhrt.

(2) Die Kassenbiicher dienen zum Nachweis des Eingangs und der Verwendung aller Einnahmen, die bei
der Erledigung der in den Dienstregistern verzeichneten Auftrage erwachsen sind. 2|n das Kassenbuch |
sind alle Einnahmen einzutragen, die nicht binnen drei Tagen verwendet werden kénnen, zum Beispiel
Vorschusse, Versteigerungserldse, die nicht sofort abgerechnet werden kdnnen und Zahlungen, die sich
infolge fehlerhafter oder unvollstandiger Angaben nicht sofort verwenden lassen. 3In das Kassenbuch Il sind
alle Einnahmen einzutragen, die binnen drei Tagen verwendet werden konnen. 4Vorschiisse nach §4
Absatz 3 in Verbindung mit § 3 Absatz 4 Satz 2 und 3 GvKostG werden abweichend von Satz 2 in das
Kassenbuch Il eingetragen.

(3) 1Betrége, die aufgrund eines Auftrags einer Justizbehorde eingezogen wurden, sind Gber das
Kassenbuch Il abzuwickeln. 2Bei der Einziehung einer Kostenforderung aufgrund eines
Vollstreckungsauftrags einer fiir den Amtssitz des Gerichtsvollziehers nicht zustandigen Stelle (zum Beispiel
Kasse oder Zahlstelle) fuhrt der Gerichtsvollzieher die in dem Auftrag aufgefihrten Betrage einschlieRlich
der Nebenkosten unmittelbar an diese Stelle ab. 3Die hiernach an die empfangsberechtigte zustandige
Stelle (zum Beispiel Kasse oder Zahlstelle) abgefihrten Betrage sind in Spalte 11 des Kassenbuches I
einzutragen. 4Die Auftrage sind im Dienstregister Il und im Kassenbuch Il in der jeweiligen Vermerkspalte
durch Eintragung des Buchstabens J zu kennzeichnen und in den Fallen einer fruchtlosen Pfandung oder
einer Einstellung an die Auftrag gebende Justizbehérde zuriickzusenden, im Ubrigen zu den Sonderakten
zu nehmen. ®Der Gerichtsvollzieher hat die den Auftrag gebende Justizbehorde wie einen Privatglaubiger
zu benachrichtigen; dabei hat er sich des gegebenenfalls bereits von der Justizbehoérde beigefligten
amtlichen Vordrucks zu bedienen. 8Uber die Kosten der Vollstreckung ist stets mit der fiir den
Gerichtsvollzieher zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse oder Zahlstelle) zusammen mit den Kosten der
sonstigen Vollstreckungsauftrage unter Verwendung des Abrechnungsscheins abzurechnen.

(4) In den Kassenblchern sind auch der Eingang und die Verwendung von Betragen nachzuweisen, die
dem Gerichtsvollzieher in amtlicher Eigenschaft zugehen, ihm aber nicht gebuhren oder die auf das
Dienstkonto des Gerichtsvollziehers eingezahlt werden, obwohl sie dem Gerichtsvollzieher personlich
zustehen.

(5) Die laufende Nummer der Eintragung in den Kassenbtichern ist bei der Kostenrechnung oder, wenn eine
Kostenrechnung nicht zu erstellen ist, auf dem der Eintragung zugrundeliegenden Schriftstiick zu
vermerken; dies gilt auch fiir Kostenrechnungen in den Fallen des § 57 Absatz 1.

(6) Die Eintragungen in den Spalten 5, 6 und 9 und gegebenenfalls nach landesspezifischer Regelung
Spalte 7 des Kassenbuchs Il bilden die Grundlage fur die Abrechnung Uber die in diesen Spalten
nachgewiesenen Kosten des Gerichtsvollziehers. 2Die Spalten sind nach der Anleitung 10 zum Kassenbuch
Il aufzurechnen. 3Die Schlusssummen der Spalten 5, 6, 9 und gegebenenfalls 7 sind in den
Abrechnungsschein zu Ubernehmen; sie sind nach Abzug der dem Gerichtsvollzieher zustehenden
Gebuhrenanteile auf Grund des Abrechnungsscheins am Abrechnungstag abzuliefern. 4Den
Abrechnungsschein hat der Gerichtsvollzieher zu unterschreiben und dabei Ort und Tag der Ausstellung
anzugeben. °Gleichzeitig muss der Gerichtsvollzieher der zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse oder
Zahlstelle) eine fur die Erteilung der Empfangsbescheinigung bestimmte Durchschrift des
Abrechnungsscheins vorlegen. 6Die Durchschrift mit den Buchungsvermerken der zustandigen Stelle (zum
Beispiel Kasse oder Zahlstelle) ist als Abrechnungsbeleg im Kassenbuch Il hinter der letzten Seite



einzukleben. "Die Urschrift des Abrechnungsscheins bleibt bei der zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse
oder Zahlstelle). 8Liefert der Gerichtsvollzieher durch Vermittlung einer weiteren zustandigen Stelle ab, so

dient die Quittung dieser Stelle bis zum Eingang der Durchschrift des Abrechnungsscheins als vorlaufiger

Beleg zum Kassenbuch.

(7) "Der Gerichtsvollzieher muss die Kassenbiicher personlich fuhren. 2Unter der Aufsicht des
Gerichtsvollziehers kann auch ein ihm zur Ausbildung Uberwiesener Anwarter die Kassenbucher flihren. 3Er
kann die Fiihrung der Spalten 5 bis 14 des Kassenbuchs Il oder die Fiihrung der gesamten Kassenbticher
nach § 33 Absatz 2 Satz 2 einem geeigneten Blroangestellten Ubertragen. 4Der Gerichtsvollzieher bleibt fiir
die Fuhrung verantwortlich.

(8) Der jeweilige Kassensollbestand des Gerichtsvollziehers ergibt sich

1. aus der Gegenuberstellung der Betrage im Kassenbuch | Spalte 4 und 5 bis 8,

2. aus den Betragen des Kassenbuchs Il Spalte 4, soweit sie noch nicht in die Spalten 5 bis 11 eingestellt
sind (vergleiche auch Anleitung 4 zum Kassenbuch 1),

3. aus den Spalten 5, 6, 9 und gegebenenfalls 7 des Kassenbuchs Il, soweit die Betrage noch nicht an die
Kasse abgeliefert sind (vergleiche Absatz 6 Satz 3),

4. aus den in Spalte 5a, 5b und 5e des Dienstregisters | verzeichneten Betrdgen, soweit sie eingegangen,
aber noch nicht in das Kassenbuch Il Gbernommen sind (vergleiche auch Anleitung 9 zum Dienstregister

1),

5. aus den sonst eingezogenen Betragen, die noch nicht in die Kassenbicher eingetragen oder im
Dienstregister | Spalte 6 als eingegangen vermerkt sind,

6. aus den in Spalte 10a und 11 des Kassenbuchs Il eingestellten Betragen, soweit sie noch nicht bar
ausgezahlt sind oder nach dem zuletzt vorgelegten Kontoauszug vom Dienstkonto noch nicht GUberwiesen
worden sind.

§ 50 Reisetagebuch
(1) Das Reisetagebuch bildet die Grundlage fir die Prifung, ob dem Gerichtsvollzieher ein
Reisekostenzuschuss gewahrt werden kann (vergleiche § 9 Absatz 1 Satz 1).

(2) Das Reisetagebuch wird in Vierteljahresheften nach dem Vordruck GV 6 gefiihrt.

(3) Das Reisetagebuch ist nicht zu fiihren, wenn der Gerichtsvollzieher auf einen Reisekostenzuschuss im
Voraus allgemein schriftlich verzichtet.

Siebenter Abschnitt Kassenfiihrung

§ 51 Aufbewahrung von Geld, Wertsachen und Kostbarkeiten

Der Gerichtsvollzieher hat fremde Geldbetrage, Wertpapiere und Kostbarkeiten getrennt von seinen
eigenen unter sicherem Verschluss (zum Beispiel in einem einbruchsicheren Behaltnis) aufzubewahren.

§ 52 Zahlungsverkehr

(1) "Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, fur den dienstlichen Zahlungsverkehr ein Dienstkonto bei einer
offentlichen Sparkasse, einem privaten Kreditinstitut, das dem Einlagensicherungsfonds des
Bundesverbandes Deutscher Banken e.V. angehdrt, oder bei einer Genossenschaftsbank, die der
Sicherungseinrichtung des Bundesverbandes der Deutschen Volksbanken und Raiffeisenbanken e.V.
angehort (Kreditinstitut), zu unterhalten. 2Das Dienstkonto ist bei einem Kreditinstitut einzurichten, das eine
Niederlassung oder Filiale innerhalb des Landgerichtsbezirks, in dem der Gerichtsvollzieher beschaftigt ist,
oder innerhalb des zugeschlagenen Bezirks eingerichtet hat und das auch auf3erhalb seiner



Geschaftszeiten die Ablieferung von Bargeld ermoglichen sollte. 3Der Prasident des Landgerichts
(Amtsgerichts) kann dem Gerichtsvollzieher gestatten, sein Dienstkonto bei einem Kreditinstitut
einzurichten, das aufRerhalb der in Satz 2 genannten Bezirke eine Niederlassung eingerichtet hat, wenn
besondere Griinde dies rechtfertigen und Belange der Dienstaufsicht nicht entgegenstehen. 4Der
Gerichtsvollzieher kann ein weiteres Dienstkonto bei einem Kreditinstitut einrichten, das nicht tUber eine
Niederlassung innerhalb der in Satz 2 genannten Bezirke verfligen muss. SFir die Einrichtung jedes
Dienstkontos hat der Gerichtsvollzieher eine Einwilligung des unmittelbaren Dienstvorgesetzten einzuholen.
SHierfur hat der Gerichtsvollzieher den Entwurf der Vertragsunterlagen vorzulegen. "Die Einwilligung zur
Kontoer6ffnung setzt voraus, dass die Anforderungen nach Satz 8 bis 11 erflllt sind bzw. ein Abweichen
davon zwischen dem unmittelbaren Dienstvorgesetzten und dem Gerichtsvollzieher vereinbart und
dokumentiert wird. Das fiir den dienstlichen Zahlungsverkehr bestimmte Konto sollte mit dem Zusatz
,Dienstkonto” gefiihrt werden. 9Der Gerichtsvollzieher bevollmachtigt bis zu drei von seinem unmittelbaren
Dienstvorgesetzten zu bestimmende Beamte (Kontobevollmachtigte) zur jeweils alleinigen Verfligung tber
sein Dienstkonto, wobei das Online-Banking einzubeziehen ist. 0pje Bevollmachtigung muss Uber seinen
Tod hinaus gelten und die Méglichkeit umfassen, einer weiteren Person Untervollmacht zu erteilen (z.B. bei
Vertretung oder Verhinderung des Gerichtsvollziehers). Ein Widerruf oder eine Anderung der Vollmacht
bedarf der Einwilligung des unmittelbaren Dienstvorgesetzten.

(2) Das Dienstkonto darf nur fiir den dienstlichen Zahlungsverkehr des Gerichtsvollziehers benutzt werden;
dazu gehdren beispielsweise nicht die Zahlungen von Dienstbezligen durch die gehaltszahlende Stelle.
2Das Dienstkonto darf nicht Uberzogen werden.

(3) "Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, in seinem Schriftverkehr die IBAN und den SWIFT-BIC mit dem
Zusatz ,Dienstkonto” anzugeben. 2Er darf sein privates Konto im dienstlichen Schriftverkehr nicht angeben.

(4) Der dienstliche Zahlungsverkehr ist Gber das Dienstkonto abzuwickeln. 2Auszahlungen durch Ubergabe
von Zahlungsmitteln dirfen nur geleistet werden, wenn der Empfanger kein Girokonto bei einem
Kreditinstitut hat. 3Einzugserméichtigungen fir Abbuchungen vom Dienstkonto dirfen nicht erteilt werden.
4Dies gilt nicht, soweit Kosten der Kontoflihrung nicht anders geleistet werden kdnnen. 5Geht eine fir das
Dienstkonto bestimmte Zahlung auf dem Privatkonto des Gerichtsvollziehers ein, so ist der
Gerichtsvollzieher verpflichtet, den Betrag unverziglich auf das Dienstkonto zu tberweisen. 6Auf dem
Dienstkonto eingegangene Zahlungen, die fur das Privatkonto bestimmt sind, kann der Gerichtsvollzieher
auf sein Privatkonto iiberweisen. ’Entnahmen der dem Gerichtsvollzieher zustehenden Gelder
(Gebiihrenanteile und Auslagen) vom Dienstkonto des Gerichtsvollziehers sind bar oder durch Uberweisung
zulassig, nachdem der Gerichtsvollzieher einen aufzubewahrenden Kassensturz erstellt hat. 8Auf dem
Kassensturz sind Grund, Datum und Betrag der Entnahme zu vermerken. 9Er ist vom Gerichtsvollzieher zu
unterschreiben.

(5) TUber das Guthaben auf dem Dienstkonto diirfen nur der Gerichtsvollzieher und, falls er verhindert ist
(zum Beispiel Urlaub, Erkrankung, Dienstunfall, Amtsenthebung, Tod), die nach Absatz 1 Satz 9
bestimmten Kontobevollmachtigten verfiigen. 2Der Gerichtsvollzieher ist nicht befugt, seine
Buroangestellten oder andere Personen zur Verfigung Uber das Dienstkonto zu bevollmachtigen und deren
Unterschriftsproben beim Kreditinstitut zu hinterlegen.

(6) 1Auftrége fiir mehrere Empféanger in Sammelauftragen (mit Uberweisungen, Zahlungsanweisungen oder
Zahlungsanweisungen zur Verrechnung) sind zulassig. 2Der Kontoauszug allein oder in Verbindung mit der
ausgefihrten Sammelliste der Online-Banking-Software muss den Inhalt der Sammelauftrage
(Einzelbetrage und Einzelempfanger mit Empfangerkonto) vollstandig und zweifelsfrei erkennen lassen.

(7) Die zum Kontoauszug gehorenden Belege sind entsprechend der Regelung des § 53 Absatz 5
unterzubringen.

(8) Die Kontoausziige und Sammellisten sind jahrgangsweise, vollstandig, chronologisch geordnet zu
sammeln und nach Ablauf des Jahres der Buchung noch funf Jahre aufzubewahren,wenn sich nicht aus
anderen Rechtsvorschriften, etwa solcher des Umsatzsteuerrechts, langere Aufbewahrungsfristen ergeben.
2Auf den Kontoausziigen ist neben den einzelnen Buchungsposten die Nummer des Kassenbuches oder
des Dienstregisters | anzugeben. 3Bei SammellUberweisungen ist neben dem ausgewiesenen
Gesamtbetrag die Nummer der ausgefihrten Sammelliste der Online-Banking-Software anzugeben, aus der



sich die Nummer des Kassenbuches oder des Dienstregisters | der Einzelabbuchungen ergibt. 4Nach
Ablauf derAufbewahrungsfrist sind die Kontoauszlige zu vernichten; § 43 Absatz 2 und 3 gilt entsprechend.

§ 53 Quittung

(1) TUber alle Barzahlungen und gepfandeten Betrage hat der Gerichtsvollzieher dem Einzahler
unaufgefordert eine Quittung zu erteilen. 2Bej Versteigerungen kann der Gerichtsvollzieher nach
pflichtgemalRem Ermessen von einer Quittungserteilung absehen, wenn im Einzelfall der Ersteher bei einem
Zuschlag auf ein Gebot unter 50 Euro die Erteilung einer Quittung nicht verlangt. 3Der Gerichtsvollzieher
I8sst sich in diesem Fall die Hohe der Zahlung durch Gegenzeichnung des Einzahlers im Protokoll
bestatigen. 4In der dem Meistbietenden zu erteilenden Quittung ist der Raum fur die Bezeichnung des
Glaubigers und des Schuldners zu durchstreichen. 5Die Annahme von Schecks ist ebenfalls zu quittieren,
es sei denn, ein vom Auftraggeber ausgestellter Scheck wird zur Begleichung von Gerichtsvollzieherkosten
angenommen. Die Verpflichtung zur Erteilung einer Quittung trifft auch jede andere Person, die fur den
Gerichtsvollzieher eine Zahlung oder einen Scheck annimmt. 7Erméchtigt der Gerichtsvollzieher einen
Blroangestellten oder eine andere Person zur Annahme von Einzahlungen oder Schecks, so bleibt er fir
den Betrag der Zahlung oder den Scheck verantwortlich.

(2) Fir die Quittung sind durchlaufend nummerierte Durchschreibequittungsblécke nach dem Vordruck GV
7 zu benutzen. 2Auf dem Umschlag der Blocke ist der Zeitraum anzugeben, fur den sie verwendet werden.
3Die Urschrift der Quittung ist dem Einzahler oder demjenigen auszuhandigen, der den Scheck libergeben
hat. 4Die erste Durchschrift ist zu den Akten oder sonstigen Vorgangen zu nehmen, die weitere Durchschrift
verbleibt im Quittungsblock. SAuf den Durchschriften ist die laufende Nummer des Kassenbuchs zu
vermerken, unter der die Einzahlung oder der Betrag des eingeldsten Schecks gebucht ist. 6Ung[]ltige
Quittungen sind unter Angabe des Grundes zu bezeichnen und im Block zu belassen. "Der
Gerichtsvollzieher darf, soweit es der Geschéaftsbetrieb erfordert, bis zu drei Quittungsblécke gleichzeitig in
Verwendung haben; im Rahmen der Ausbildung von Gerichtsvollzieherbewerbern und wahrend der
Geschéftsprifung darf die Anzahl der Quittungsblécke um die daflr notwendige Zahl Gberschritten werden.
8Die Quittungsblécke mit den Durchschriften bewahrt der Gerichtsvollzieher nach der Zeitfolge geordnet
auf. 9Sie sind fiinf Jahre nach der Erledigung, jedoch nicht vor der Vernichtung der dazugehérigen
Sonderakten und Geschaftsblcher, zu vernichten. 10§ 43 Absatz 2 und 3 gilt entsprechend.

(3) 1Auszahlungen durch Ubergabe von Zahlungsmitteln darf der Gerichtsvollzieher nur gegen Quittung
leisten. 2Fr diese Quittung ist kein Muster vorgeschrieben. 3Die Quittungen und sonstigen
Zahlungsbeweise (Belege fiir den Auftraggeber bei Uberweisungsauftréagen, Einlieferungsbescheinigungen
und so weiter) sind mit der Nummer des Kassenbuchs Il zu versehen und zu den Akten oder sonstigen
Vorgangen zu nehmen.

(4) Quittungen sind mit Tintenstift oder Kugelschreiber mit dunkler, urkundenechter Tinte auszustellen.

(5) TAlle sonstigen Belege Uber Ein- und Auszahlungen im Geschaftsverkehr des Gerichtsvollziehers (zum
Kontoauszug gehdrige Belege, Bestatigungen von Banken und so weiter) sind, sofern besondere Akten
gefuhrt werden, zu diesen, sonst zu Sammelakten zu nehmen. 2Betrifft ein Beleg mehrere Akten, so ist er in
den Vorgangen uber den zuerst eingegangenen Auftrag unterzubringen; in den anderen Akten ist zu
vermerken, wo sich der Beleg befindet.

§ 54 Abrechnung mit der nach Landesrecht zustandigen Stelle; Ablieferung

(1) Der Gerichtsvollzieher liefert die der Landeskasse zustehenden Geldbetrage, sobald sie den Betrag von
500 Euro oder die von der Dienstbehorde etwa festgesetzten niedrigeren Betrage Ubersteigen, schon vor
der Abrechnung an die nach Landesrecht zustandige Stelle (zum Beispiel Kasse) ab.

(2) 'Die nach Absatz 1 abgelieferten Betrage sind in dem Kassenbuch Il nicht als Ablieferung zu buchen.
2Bis zur Abrechnung mit der nach Landesrecht zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse) gelten die
Empfangsbescheinigungen oder sonstigen Zahlungsnachweise (Posteinlieferungsschein, Lastschriftzettel,
Kontoauszug) fur den Gerichtsvollzieher als bares Geld und sind von ihm als solches zu behandeln.

(3) TDer Gerichtsvollzieher rechnet an den von der nach Landesrecht zustandigen Stelle (zum Beispiel
Kasse) allgemein bestimmten Abrechnungstagen aufgrund des Abrechnungsscheins mit der Stelle ab. 2Den



Geldbetrag, der nach der Abrechnung der Landeskasse zusteht, liefert er an die Stelle unbar ab. 3Die
Betrége gelten als abgeliefert, wenn der Abrechnungsschein ausgeschrieben und der Uberweisungsauftrag
erteilt und in dem Gber die Uberweisung zu fiihrenden Ubersendungsnachweis eingetragen ist.

§ 55 Abschluss der Geschéftsblicher, Kosteneinziehung und Abrechnung in besonderen Fallen

(1) TEndet die Beschaftigung eines Gerichtsvollziehers durch Tod, Entlassung, vorlaufige Dienstenthebung,
Versetzung, Erkrankung, Beurlaubung, Ablauf des Dienstleistungsauftrags oder aus ahnlichen Griinden, so
sind seine Geschéaftsblcher unverziglich abzuschlielen. 2Der Abschluss obliegt in der Regel dem
Gerichtsvollzieher selbst, wird aber in besonderen Fallen, zum Beispiel bei Tod, Entlassung, vorlaufiger
Dienstenthebung, Erkrankung und so weiter von der Dienstbehdrde einem anderen hierfiir geeigneten
Beamten Ubertragen.

(2) TAuf den Abschluss finden die Bestimmungen Uber den regelmafigen Abschluss der Geschaftsbicher
(Vierteljahres- oder Jahresabschluss) entsprechende Anwendung. 230weit nach diesen Bestimmungen
Auftrage oder Geldbetrage in Geschaftsblcher fir das neue Vierteljahr oder das neue Haushaltsjahr zu
Ubertragen sind, sind sie in die entsprechenden Geschéaftsblicher des Dienstnachfolgers oder Vertreters zu
Ubertragen. 3Dabei sind die Geldbetrage im Dienstregister | besonders zu kennzeichnen. 4Das
Kennzeichen ist auf der Titelseite des Dienstregisters | zu erlautern.

(3) Die Geldbetrage, die nach dem Abschluss des Kassenbuchs Il Spalte 5, 6, 9 und gegebenenfalls 7 der
nach Landesrecht bestimmten Stelle (zum Beispiel Kasse) zustehen, sind unverziglich an die Stelle
abzuliefern.

(4) Der nach dem Abschluss des Kassenbuchs | Spalte 9 verbleibende Kassenbestand, die etwa fir
auswartige nach Landesrecht bestimmte Stellen (zum Beispiel Kasse), Gerichtsvollzieher oder andere
Dienststellen eingezogenen, diesen aber noch nicht libersandten Kosten, die im Besitz des
ausgeschiedenen Gerichtsvollziehers befindlichen Wertsachen und Kostbarkeiten sowie die Akten und
sonstigen Geschaftspapiere ber die in die Geschaftsblicher des Dienstnachfolgers oder Vertreters
Ubertragenen Auftrage sind gegen Empfangsbestatigung zu Gibergeben.

(5) Der Dienstnachfolger oder Vertreter des ausgeschiedenen Gerichtsvollziehers fuhrt die noch nicht
vollstandig erledigten Auftradge weiter aus, wickelt die von ihm Gbernommenen, noch nicht verwendeten
Einzahlungen ab und zieht die rickstéandigen Kosten ein. 2Er hat unverzuglich zu prifen, ob die nach
Umsatzsteuerrecht erforderliche Meldung und Abfiihrung an die von der Justizverwaltung bestimmte
zustandige Stelle erfolgt ist. 3Die durch die Tatigkeit des ausgeschiedenen Beamten entstandenen
Gebuhren und Auslagen sind bei der Buchung im Kassenbuch Il besonders zu kennzeichnen.

(6) TFar die Abrechnung mit der nach Landesrecht bestimmten Stelle (zum Beispiel Kasse) und die
Ablieferung der eingezogenen Kostenriickstédnde an diese Stelle gelten im Ubrigen die allgemeinen
Bestimmungen. 2Bei der Aufrechnung des Kassenbuchs Il Spalte 5, 6, 9 und gegebenenfalls 7 sind jedoch
die besonders gekennzeichneten Betrage (Absatz 5 Satz 2) auch fur sich zusammen zu rechnen und von
den Schlusssummen der Spalten abzuziehen.

(7) 'Soweit die eingezogenen Kosten bei ihrem Eingang dem ausgeschiedenen Gerichtsvollzieher
zustehen, sind sie an ihn zu zahlen, falls die Dienstbehorde nichts anderes bestimmt. 2Dasselbe gilt fir die
Gebuhrenanteile, die bei den Ablieferungen an die nach Landesrecht bestimmte Stelle (zum Beispiel Kasse)
zuriickbehalten wurden. 3Die Art der Abrechnung im Einzelnen bleibt dem Einvernehmen der beteiligten
Beamten Uberlassen.

(8) Beim Abschluss des Dienstregisters | und des Kassenbuchs Il des Dienstnachfolgers oder Vertreters
sind die besonders gekennzeichneten Betrage und die Betrdge der Abrechnungsscheine fir den
ausgeschiedenen Beamten auch fir sich allein aufzurechnen und von den entsprechenden
Abschlusssummen abzuziehen.

(9) TSoweit beim Abschluss des Dienstregisters | besonders gekennzeichnete Betrage noch ganz oder zum
Teil ausstehen und deshalb in das Dienstregister | des neuen Jahres oder im Fall des Absatzes 1 des
Dienstnachfolgers oder Vertreters Gbertragen werden missen, sind sie auch dort in der bisherigen Weise
und unter Beachtung von Absatz 2 Satz 3 kenntlich zu machen. 2|m Fall des Absatzes 1 gilt dies nicht,



wenn der Dienstnachfolger oder Vertreter der Beamte ist, flr dessen frihere dienstliche Tatigkeit die Kosten
entstanden sind.

(10) Die vorstehenden Bestimmungen sind nicht anzuwenden, wenn der Gerichtsvollzieher nur
vorlbergehend kurze Zeit an der Ausiibung seines Dienstes gehindert ist und deshalb flr ihn ein Vertreter
nicht bestellt wird. 2Die Dienstbehdrde bestimmt, ob und inwieweit bei Erkrankung oder Beurlaubung des
Gerichtsvollziehers von der Befolgung der Bestimmungen in den Absatzen 1, 3 und 4 sowie von der
Einziehung der riickstandigen Kosten durch den Vertreter abgesehen werden kann, wenn der Beamte seine
Dienstgeschafte bis zum Vierteljahresabschluss voraussichtlich wieder aufnehmen wird.

§ 56 Festsetzung der Entschadigung und Kassenanordnung

(1) Gebuhrenanteile, Dokumentenpauschale, Wegegelder, sonstige Auslagen und Reisekostenzuschiisse —
letztere mit Zustimmung des Prasidenten des Landgerichts (Amtsgerichts) — setzt die Dienstbehorde nach
Ablauf eines jeden Kalendervierteljahres fest oder im Laufe des Kalendervierteljahres, wenn die
Beschaftigung des Gerichtsvollziehers bei der Dienstbehdrde endet.

(2) "Der Gerichtsvollzieher tiberreicht der Dienstbehdrde das abgeschlossene Kassenbuch Il nebst
Durchschriften der Abrechnungsscheine alsbald nach der letzten Ablieferung der in den Spalten 5, 6, 9 und
gegebenenfalls 7 gebuchten Kosten sowie ein etwa gefiihrtes Reisetagebuch. 2Der Geschaftsleiter oder der
hierfur bestimmte Beamte prift die Aufrechnungen und die Schlusszusammenstellung und bescheinigt nach
Aufklarung etwaiger Unstimmigkeiten ihre Richtigkeit. SEr Uberzeugt sich auch davon, dass die
Durchschriften der Abrechnungsscheine die vorgeschriebenen Buchungsvermerke der nach Landesrecht
zustandigen Stelle (zum Beispiel Kasse) tragen und die einzelnen Abrechnungsscheine richtig in die
Schlusszusammenstellung des Kassenbuchs Il ilbernommen worden sind.

(3) TUber die Entschadigung des Gerichtsvollziehers wird eine Auszahlungsanordnung nach dem von der
Landesjustizverwaltung festgestellten Vordruck erlassen. 2Dje Grundlage fir die Festsetzung bilden die in
der Anleitung zu dem Vordruck bezeichneten Geschéaftsblicher. 3Festsetzung und Kassenanordnung sollen
regelmaRig alsbald nach Eingang der dazu erforderlichen Unterlagen vollzogen werden.

(4) TAlsbald nach dem Jahresabschluss iiberreicht der Gerichtsvollzieher der Dienstbehérde ferner das
Kassenbuch |, das Dienstregister | und die Kassenbucher Il der ersten drei Vierteljahre. 2Der
Geschéftsleiter oder der hierfir bestimmte Beamte prift die Aufrechnungen im Kassenbuch | und im
Dienstregister |, die richtige Ubertragung der Seitensummen des Dienstregisters | in das Kassenbuch Il und
die richtige Ubertragung der in Spalte 9 des Kassenbuchs | eingestellten Betrage in das Kassenbuch | des
neuen Jahres. 3Nach Aufklarung etwaiger Unstimmigkeiten bescheinigt er die Richtigkeit. 4zur Prufung der
richtigen Ubertragung legt der Gerichtsvollzieher auch das Kassenbuch I fiir das neue Jahr vor, das ihm
sofort zurlickzugeben ist.

§ 57 Kostenvermerke; Antrag auf Beitreibung riicksténdiger Kosten

(1) TSoweit Auslagen nach § 7 Absatz 3 aus der Landeskasse zu erstatten sind, sind die nach dem
GvKostG entstandenen Kosten in voller Hohe in den Sonderakten zu vermerken. 2Dort sind auch die
Vermerke nach Nummer 6 Absatz 5 DB-GvKostG zu fertigen. 3Bei Auftragen, die im Dienstregister |
eingetragen werden, sind diese Vermerke in Spalte 8 des Dienstregisters | zu machen (vergleiche auch
Anleitung 8 zum Kassenbuch Il und Anleitung 7 zum Dienstregister 1).

(2) Fur die Mitteilung der Gerichtsvollzieherkosten nach Nummer 6 Absatz 2 und 3 DB-GvKostG ist der
Vordruck GV 10, fur den Antrag auf Einziehung rickstandiger Kosten nach Nummer 9 Absatz 2 DB-
GvKostG der Vordruck GV 9 zu verwenden.

§ 58 Abfiihrung von Kosten an den Gerichtsvollzieher

"In den Fallen der Nummer 6 Absatz 2 Satz 2 und Absatz 3 sowie Nummer 9 Absatz 2 DB-GvKostG werden
die durch die Kasse oder eine andere landesrechtlich dafiir bestimmte Stelle eingezogenen
Gerichtsvollzieherkosten an den Gerichtsvollzieher abgefiihrt. 2Er behandelt sie so, als ob er sie selbst
eingezogen hatte. 3Im Falle der Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe (Nummer 6 Absatz 2



Satz 1 DB-GvKostG) verbleiben die nachtraglich von der Kasse oder einer anderen landesrechtlich dafiir
bestimmten Stelle eingezogenen Gerichtsvollzieherkosten in voller Hohe der Landeskasse.

Achter Abschnitt Auszahlung von Kleinbetragen; Bewilligung von Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe

§ 59 Auszahlung von Kleinbetragen

(1) Kleinbetrage bis zu 3,00 Euro sind nicht auszuzahlen, sofern die Auszahlung nicht ohne besondere
Kosten geschehen kann; sie sind im Dienstregister | Spalte 5b oder im Kassenbuch Il Spalte 6 gesondert
einzutragen und im Dienstregister | in Spalte 8, im Kassenbuch Il in Spalte 14 durch den Buchstaben K als
Kleinbetrag zu kennzeichnen.

(2) Kleinbetrage von weniger als 5,00 Euro, die aus Griinden, die in der Person des Empfangsberechtigten
liegen, nicht ausgezahlt werden kdénnen, sind im Dienstregister | Spalte 5b oder im Kassenbuch Il Spalte 6
gesondert einzutragen und im Dienstregister | in Spalte 8, im Kassenbuch Il in Spalte 14 durch den
Buchstaben M als Mehrbetrag zu bezeichnen.

(3) 1Kleinbetré\ge nach den Absatzen 1 und 2 sind auf Verlangen des Empfangsberechtigten auszuzahlen.
2|st der Betrag bereits an die Kasse abgeliefert, so ist die Sache erneut in das laufende Dienstregister | oder
Kassenbuch Il einzutragen und der Betrag in Spalte 5b des Dienstregisters | oder in Spalte 6 des
Kassenbuchs Il mit erkennbar abgesetzt (vergleiche § 46 Absatz 2) zu buchen.

(4) Die Behandlung von Kleinbetragen bei der Kosteneinziehung richtet sich nach Nummer 8 Absatz 1 DB-
GvKostG.

§ 60 Bewilligung von Prozesskostenhilfe nach der ZPO und Verfahrenskostenhilfe nach dem
FamFG

(1) Die einer Partei fiir ein Erkenntnisverfahren bewilligte Prozesskostenhilfe oder Verfahrenskostenhilfe
erstreckt sich auch auf die Zustellung eines in dem Verfahren erwirkten Titels an die Gegenpartei, jedoch
nicht auf die Zwangsvollstreckung. 2|st der Partei auch fiir die Zwangsvollstreckung Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe bewilligt, so darf der Gerichtsvollzieher von der Partei fiir seine Tatigkeit Kosten nicht
erheben (§ 122 Absatz 1 Nummer 1 Buchstabe 3 ZPO, § 76 des Gesetzes lber das Verfahren in
Familiensachen und in den Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit (FamFG)).

(2) Der Gerichtsvollzieher kann verlangen, dass ihm die Bewilligung von Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe durch Vorlegung der dartiber ergangenen gerichtlichen Entscheidung nachgewiesen
wird.

(3) Auch wenn der Partei Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe noch nicht bewilligt ist, muss der
Gerichtsvollzieher Zustellungsauftrage, die von einem Rechtsanwalt oder Kammerrechtsbeistand (§ 16
Absatz 3 Satz 3 GVGA) erteilt werden, auf Verlangen vorlaufig unentgeltlich erledigen, wenn der
Rechtsanwalt oder Kammerrechtsbeistand sich bereit erklart, die Kosten aus eigenen Mitteln zu zahlen, falls
die Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe nicht mit riickwirkender Kraft bewilligt werden sollte.

§ 61 Behandlung der Anwaltskosten bei Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder
Verfahrenskostenhilfe

1Zahlt der erstattungspflichtige Gegner einer Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist,
bei der Vollstreckung aus dem Kostenfestsetzungsbeschluss freiwillig auch die in dem
Kostenfestsetzungsbeschluss abgesetzte oder ihm von dem Urkundsbeamten der Geschaftsstelle
mitgeteilte Vergutung, die der Anwalt der Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist, aus
der Staatskasse erhalten hat, so hat der Gerichtsvollzieher sie anzunehmen und an die Kasse abzuflhren.
2Zieht der Gerichtsvollzieher nur den nach Abzug dieser Vergutung verbleibenden Restbetrag ein, so hat er
dies zu den Gerichtsakten mitzuteilen, damit der auf die Staatskasse libergegangene Betrag eingezogen
werden kann.

Neunter Abschnitt Pflichten zur Sicherung des Aufkommens aus Steuern und Abgaben



§ 62 Steuerabzug vom Arbeitslohn

(1) Lasst die Bezeichnung des Streitgegenstandes in einem Urteil oder der sonstige Inhalt eines
vollstreckbaren Titels erkennen, dass es sich um die Beitreibung einer Arbeitslohnforderung handelt, so
benachrichtigt der Gerichtsvollzieher das fiir den Vollstreckungsort zustéandige Finanzamt nach dem als
Anlage 3 beigefligten Muster, wenn der an den Glaubiger abzuflihrende Betrag héher als 40 Euro ist.

(2) 1Gleichzeitig benachrichtigt der Gerichtsvollzieher den zustandigen Sozialversicherungstrager des
Glaubigers nach dem als Anlage 4 beigefligten Muster, wenn er diesen von dem Schuldner erfahrt.
2Andernfalls erfragt er bei dem Glaubiger den zustandigen Sozialversicherungstrager. 3Erst wenn ihm
dieser bekannt ist, fuhrt er den beigetriebenen Betrag an den Glaubiger ab und benachrichtigt zugleich den
Sozialversicherungstrager.

(3) Von den Benachrichtigungen nach Absatz 1 und (oder) 2 kann der Gerichtsvollzieher absehen, wenn
ihm nachgewiesen wird, dass die zu benachrichtigenden Stellen bereits Kenntnis von der Beitreibung der
Arbeitslohnforderung haben.

§ 63 Hinweispflicht

TWerden im Wege der Zwangsvollstreckung Sachen offentlich versteigert oder freihandig verkauft und fallt
die VerauRerung beim Schuldner in den Rahmen seines Unternehmens (§ 2 Absatz 1 Satz 2 UStG; zum
Beispiel weil die Sache zum Unternehmensvermégen gehort), so unterliegt die Verauferung beim
Schuldner gemal § 1 Absatz 1 Nummer 1 UStG der Umsatzsteuer. 2Das gleiche gilt fur den Auftraggeber
bei freiwilligen Versteigerungen, Pfandverkaufen und Versteigerungen auf Grund gesetzlicher
Ermachtigung, wenn im Wege einer Versteigerung oder eines Pfandverkaufs Sachen abgesetzt werden und
die VerauRerung in den Rahmen des Unternehmens des Auftraggebers fallt. 3Der Gerichtsvollzieher weist
in den Fallen des Satzes 1 den Schuldner und in den Fallen des Satzes 2 den Auftraggeber darauf hin,
dass die VeraufRerungen der Umsatzsteuer unterliegen und dass die Umséatze in den
Umsatzsteuervoranmeldungen und Jahreserklarungen anzugeben sind.

§ 64 Einkommensteuer und Kérperschaftssteuer

"Verwertet der Gerichtsvollzieher Anteile an einer Kapitalgesellschaft (zum Beispiel durch Versteigerung),
weist er den Schuldner darauf hin, dass die daraus resultierenden Einkiinfte der Einkommen- oder
Kdrperschaftsteuer unterliegen kdnnen und gegebenenfalls in der entsprechenden Steuererklarung
anzugeben sind. 2Anteile an einer Kapitalgesellschaft sind Aktien, Anteile an einer Gesellschaft mit
beschrankter Haftung, Genussscheine oder ahnliche Beteiligungen und Anwartschaften auf solche
Beteiligungen. 3Der Gerichtsvollzieher iibersendet dem in § 19 oder § 20 der Abgabenordnung (AO)
bezeichneten Finanzamt (Wohnsitzfinanzamt des Schuldners, wenn der Schuldner eine naturliche Person
ist; wenn der Schuldner eine Kdrperschaft, Personenvereinigung oder Vermdgensmasse ist, dem
Finanzamt, in dessen Bezirk sich die Geschaftsleitung befindet) alsbald, spatestens aber binnen zwei
Wochen vom Tage der Verwertung ab gerechnet, eine beglaubigte Abschrift des Protokolls tber die Art der
Verwertung. 4Sie soll mit der Steuernummer gekennzeichnet sein, unter welcher der Schuldner, der die
verwerteten Anteile an der Kapitalgesellschaft innehatte, steuerlich gefuhrt wird. SDie Ubersendung einer
Abschrift des Protokolls kann unterbleiben, wenn die Ubertragung der Anteile der notariellen Form bedarf.
Der Gerichtsvollzieher ist berechtigt und verpflichtet, den Vollstreckungsauftrag ohne Riicksicht auf das
Steuerfestsetzungsverfahren nach den fur ihn geltenden Dienstvorschriften abzuwickeln.

§ 65 Einfuhrabgaben

TWill der Gerichtsvollzieher Waren versteigern oder freihandig verkaufen, die der zollamtlichen
Uberwachung unterliegen, zum Beispiel im Falle

1. einer vorlibergehenden Verwahrung (Artikel 50 bis 53 Zollkodex),

2. eines zollrechtlichen freien Verkehrs zur besonderen Verwendung (Artikel 82 Zollkodex, gegebenenfalls
in Verbindung mit § 1 Truppenzollgesetz, Artikel | und XI NATO-Truppenstatut),



3. eines Versandverfahrens (Artikel 91 bis 97, 163 Zollkodex, Ubereinkommen (iber ein gemeinsames
Versandverfahren vom 20. Mai 1987),

4. eines Zolllagerverfahrens (Artikel 98 bis 113 Zollkodex),
5. einer aktiven Veredelung (Artikel 114 bis 129 Zollkodex),

6. einer voribergehenden Verwendung (Artikel 137 bis 144 Zollkodex),

so zeigt er dies der zustandigen Zollstelle rechtzeitig an. 2|m Fall von Satz 1 Nummer 5 ist die Anzeige nur
erforderlich, wenn die eingefiihrten Waren selbst verwertet werden sollen. 3Die Zollstelle veranlasst das
Erforderliche wegen der Erhebung der Einfuhrabgaben. 4Der Gerichtsvollzieher darf die Waren nur mit
Einverstandnis der Zollstelle wegschaffen und verauRern. 5Kann im Einzelfall das Einverstandnis der
Zollstelle vor der Wegschaffung nicht eingeholt werden, ohne dass die Zwangsvollstreckung gefahrdet
wirde, so hat der Gerichtsvollzieher die Waren einstweilen im Betrieb des Schuldners, bei Waren, die sich
in einem Zolllager befinden, innerhalb des Zolllagers, zu sichern, zum Beispiel durch Verbringen in einen
von ihm zu verschlielRenden Raum oder durch Bestellung eines Hiters. 6)st dies nicht moglich, so kdnnen
die Waren ohne vorheriges Einverstandnis der Zollstelle weggeschafft werden. "Die Zollstelle ist in diesem
Fall unverziglich Gber den Verbleib der Waren zu unterrichten. 8Kommen die Waren zur Versteigerung oder
freihandigen VeraulRerung, so hat der Gerichtsvollzieher auf Ersuchen der Zollstelle in die Versteigerungs-
oder Verauerungsbedingungen aufzunehmen, dass die Waren fiir einen von der Zollstelle dem
Gerichtsvollzieher anzugebenden Einfuhrabgabenbetrag haften und der Erwerber iber die Waren erst
verfiigen darf, wenn die darauf ruhenden Abgaben entrichtet sind oder die Zollstelle sich mit der Verfliigung
einverstanden erklart hat.

§ 66 Verbrauchssteuern (Tabak-, Branntwein-, Mineral6l-, Kaffee-, Bier-, Schaumweinsteuer)

(1) TWill der Gerichtsvollzieher

1. Tabakwaren (Zigaretten, Zigarren, Zigarillos, Rauchtabak),
2. Branntwein (Branntwein und branntweinhaltige Erzeugnisse),

3. Mineral6le (zum Beispiel Benzin, Kerosin, Petroleum, Dieselkraftstoff, Heizole, rohes Erddl, Flissiggas,
Erdgas),

4. Kaffee (Rostkaffee, l6slicher Kaffee, kaffeehaltige Waren),

5. Bier, Schaumwein und Zwischenerzeugnisse

versteigern oder freihandig veraufiern, so hat er die Anberaumung des Versteigerungstermins oder die
VerauRerungsabsicht dem Hauptzollamt, in dessen Bezirk die Ware lagert, rechtzeitig anzuzeigen. 2Wird,
nachdem eine solche Anzeige erfolgt ist, der Versteigerungstermin aufgehoben oder die
Verauflerungsabsicht aufgegeben, so hat er hiervon ebenfalls dem Hauptzollamt Nachricht zu geben. 3In
der Anzeige ist die Ware ihrer Menge nach (Kilogramm, Stlck, Liter, Flaschen) und, soweit mdglich, auch
ihrer Beschaffenheit nach naher zu bezeichnen. 4Bei Branntwein und Trinkbranntweinerzeugnissen ist auch
der Alkoholgehalt in Raumhundertteilen (% Vol) anzugeben, falls sich dieser aus der Rechnung oder
sonstigen Unterlagen oder bei Flaschen aus dem Etikett ersehen Iasst. °Gegebenenfalls ist das
Hauptzollamt um Feststellung des Alkoholgehalts zu ersuchen.

(2) "Befinden sich die genannten Waren in einem Steueraussetzungsverfahren (Steuerlager, Versand unter
Steueraussetzung) oder im Besitz eines Inhabers einer Erlaubnis zur steuerbegtinstigten Verwendung, so
ist die Wegschaffung dem Gerichtsvollzieher verboten. 2|st dadurch im Einzelfall die Zwangsvollstreckung
gefahrdet, so hat der Gerichtsvollzieher die Waren einstweilen innerhalb der betreffenden Betriebs- oder
Lagerstatte zu sichern, zum Beispiel durch Verbringung in einen von ihm zu verschlieRenden Raum oder
durch Bestellung eines Huters.



(3) Kommen die Waren zur Versteigerung oder freihandigen VerauRerung, so hat der Gerichtsvollzieher auf
Ersuchen des Hauptzollamts in die Versteigerungs- oder Veraufierungsbedingungen aufzunehmen, dass
die Ware flir einen vom Hauptzollamt dem Gerichtsvollzieher anzugebenden Steuer- oder Abgabenbetrag
haftet und der Erwerber Uber die Ware erst verfligen darf, wenn die auf der Ware ruhende Steuer oder
Abgabe entrichtet ist oder das Hauptzollamt sich mit der Verfligung einverstanden erklart hat.

(4) TNach § 106 des Gesetzes Uber das Branntweinmonopol (BranntwMonG) darf Branntwein zu
Trinkzwecken und Trinkbranntwein nicht zu einem Preis angeboten, gehandelt oder erworben werden, der
niedriger ist als der Regelsatz nach § 131 Absatz 1 BranntwMonG, der am Tage des Angebots, Handels
oder Erwerbs gilt. 2Den im Einzelfall mafgeblichen Mindestpreis kann der Gerichtsvollzieher selbst
berechnen, indem er je Behaltnis oder Partie zuerst die Alkoholmenge errechnet und dann diese mit dem
vollen Steuersatz je Liter Alkohol vervielfaltigt. SFur die Alkoholmenge gilt die Formel

Raummenge in Liter x Alkoholgehalt in % Vol
100

4Bei einer 0,7-I-Flasche Likér mit einem Alkoholgehalt von 30 % Vol wurde sich die Alkoholmenge auf

Alkoholmenge =

0,7 x 30
100

errechnen, aus dem derzeitigen vollen Steuersatz von 13,03 Euro/Liter Alkohol ergibt sich dann der
Mindestpreis von 0,21 [I] x 13,03 [Euro/l] = 2,74 Euro. SDieser Preis ist ein Nettopreis, das heift er enthalt
keine Umsatzsteuer. ®Die Besteuerung alkoholischer Getranke nach Volumen-Prozenten des
Alkoholgehalts ist nur zulassig, sofern sie in Fertigpackungen (Behaltnissen) bis zu 10 Litern abgefillt sind.
"Bestehen wegen der Berechnung des Mindestpreises Bedenken, so hat sich der Gerichtsvollzieher an das
zustandige Hauptzollamt zu wenden. 8Ist eine Verwertung zum vorgeschriebenen Mindestpreis nicht
moglich (zum Beispiel wegen Minderwertigkeit), so ist bei der Bundesmonopolverwaltung fiir Branntwein
Uber das zustandige Hauptzollamt die Einwilligung nachzusuchen, den Branntwein unter dem
vorgeschriebenen Mindestpreis zu verwerten. %m Ubrigen bleiben die Vorschriften tUber das Mindestgebot
bei der Versteigerung gepfandeter Sachen (§ 817a ZPQO) unberihrt.

= 0,21 Liter Alkohol

(5) TTabakwaren, deren Packungen mit vorschriftsmaRigen Steuerzeichen versehen sind, durfen nach § 26
Tabaksteuergesetz (TabStG) nicht unter dem auf dem Steuerzeichen angegebenen Packungspreis oder
dem sich daraus ergebenden Kleinverkaufspreis abgegeben werden. 2Die Abgabe von Tabakwaren zu
einem hoheren als dem auf dem Steuerzeichen angegebenen Preis ist nach § 28 TabStG unzulassig. 3Der
Preis darf gemal § 27 TabStG unterschritten werden, sofern die Verwertung sonst nicht moglich oder der
Wert der Tabakwaren gemindert ist, wenn die PreisermaRigung bis zu einem Gesamtsteuerwert von 2.556
Euro vom zustandigen Hauptzollamt, sonst von der zustdndigen Oberfinanzdirektion genehmigt worden ist.

(6) Sind Brennvorrichtungen, die zur Erzeugung oder Reinigung von Branntwein geeignet sind, versteigert
oder freihandig veraufiert worden, so hat der Gerichtsvollzieher dem ortlich zustandigen Hauptzollamt
Namen, Wohnort und Wohnung des Erwerbers unverziglich anzuzeigen.

(7) Rohes Erddl darf nur an angemeldete Mineraldlherstellungsbetriebe, an den Erdélbevorratungsverband
oder an Verwender, die eine vom Hauptzollamt ausgestellte Bescheinigung vorlegen, abgegeben werden.

§ 67 Amtshilfe

Die Gerichtsvollzieher sind den Finanzamtern und Hauptzolldamtern gegentber gemaf §§ 6, 93, 97 und 111
AO zur Auskunft und zur Amtshilfe verpflichtet.

§ 68 Anzeigepflicht bei Steuerstraftaten

Der Gerichtsvollzieher ist verpflichtet, alle ihm dienstlich bekannt gewordenen Tatsachen, die den Verdacht
einer Steuerstraftat begriinden, dem Finanzamt mitzuteilen (§ 116 AO).

§ 69 Aktenvermerk; Auslagen

(1) Der Gerichtsvollzieher muss die Einhaltung der Pflichten, die ihm nach den vorstehenden
Bestimmungen obliegen, aktenkundig machen.



(2) Eine Dokumentenpauschale und Entgelte fur Postdienstleistungen mit Ausnahme der Entgelte nach
Nummer 701 KV-GvKostG (Zustellung) durfen fir die in diesem Abschnitt genannten Benachrichtigungen
und Abschriften nicht berechnet werden.

Zehnter Abschnitt Ubersichten (iber Diensteinnahmen und Geschéftstétigkeit

§ 70 Ubersicht tiber die Diensteinnahmen

(1) "Die Dienstbehorde fiihrt eine Jahresiibersicht nach Vordruck GV 11 iiber die Diensteinnahmen aller
Beamten, die bei ihr als Gerichtsvollzieher beschaftigt gewesen sind. 2Die Ubersicht ist zu Beginn des
Haushaltsjahres anzulegen. 3Die Einnahmen sind im Anschluss an die Festsetzung der Entschadigungen,
in der Regel also vierteljahrlich, in die Ubersicht zu Gibernehmen.

(2) TNach Ablauf des Haushaltsjahres sind die Spalten 5 bis 16 der Ubersicht aufzurechnen, sobald die
Entschadigungen der Beamten fur das letzte Vierteljahr des Haushaltsjahres festgesetzt sind. 2Eine
besondere Darstellung der Schlusssummen fiir jeden einzelnen Gerichtsvollzieher ist nicht erforderlich.

(3) Die Dienstbehorde teilt dem Prasidenten des Landgerichts das Jahresergebnis der einzelnen Spalten bis
zum 25. Februar mit; sie verwendet hierbei den Vordruck fiir die Ubersicht.

(4) Die Jahresergebnisse der Amtsgerichte werden beim Landgericht zusammengestellt und aufgerechnet.

(5) Der Prasident des Landgerichts reicht die Zusammenstellung bis zum 5. Marz dem Prasidenten des
Oberlandesgerichts ein; dieser Uberreicht sie mit einer aufgerechneten Zusammenstellung der
Schlussergebnisse der einzelnen Landgerichtsbezirke bis zum 20. Marz der obersten Landesjustizbehorde.

(6) Die Richtigkeit der Zusammenstellung und Aufrechnungen (Absétze 2, 4 und 5) ist von dem zustandigen
Beamten zu bescheinigen.

§ 71 Ubersicht Giber die Geschéaftstatigkeit

(1) Der Gerichtsvollzieher fuhrt eine Jahreslbersicht Uber seine Geschaftstatigkeit nach dem Vordruck GV
12.

(2) "Nach Ablauf des Haushaltsjahres reicht der Gerichtsvollzieher die abgeschlossene Ubersicht bis zum
25. Januar der Dienstbehorde ein. 2Die Dienstbehdrde kann die Aufstellung der Geschaftstibersicht auch
fur kurzere Zeitraume anordnen.

(3) Die Schlusszahlen der Ubersichten der Gerichtsvollzieher werden bei dem Amtsgericht
zusammengestellt. 2Vorher sind die einzelnen Ubersichten von dem Geschéftsleiter des Amtsgerichts oder
von dem hierzu bestimmten Beamten rechnerisch und nach Stichproben auch sachlich anhand der
Geschaftsblcher zu prifen. 3Die rechnerische Feststellung hat der Beamte unter den Aufrechnungen zu
bescheinigen.

(4) Die Schlusszahlen der Zusammenstellung sind in der Form der Ubersicht bis zum 25. Februar dem
Prasidenten des Landgerichts anzuzeigen.

(5) Die Ubersichten der Amtsgerichte iiberreicht der Prasident des Landgerichts mit einer
Zusammenstellung der Geschaftszahlen der einzelnen Amtsgerichte flr den Landgerichtsbezirk bis zum 5.
Marz dem Prasidenten des Oberlandesgerichts; dieser leitet sie mit den Zusammenstellungen fir die
Landgerichtsbezirke und einer Zusammenstellung der Schlussergebnisse der Landgerichtsbezirke fiir den
Oberlandesgerichtsbezirk bis zum 20. Marz an die oberste Landesjustizbehérde weiter.

(6) Die Zusammenstellungen sind aufzurechnen und nach der Buchstabenfolge der Gerichtsbezirke zu
ordnen.

(7) Die Prasidenten der Land- und Oberlandesgerichte konnen fir ihre Zwecke die Einreichung von
weiteren Stiicken der Ubersichten anordnen.

Elfter Abschnitt Geschaftspriifungen

§ 72 Ordentliche Geschéftspriifung



(1) "Der aufsichtfiihrende Richter des Amtsgerichts oder ein besonders bestimmter Beamter des
gehobenen Justizdienstes Uberpriift die Geschaftsfuhrung des Gerichtsvollziehers vierteljahrlich. 2Die
Prifungen, die auch ohne Ankiindigung zulassig sind, kdnnen bei allen oder bei einzelnen
Gerichtsvollziehern auch in klrzeren Zeitabstanden durchgefihrt werden.

(2) Die ordentliche Geschéaftsprifung kann unterbleiben, wenn in dem mafRgebenden Zeitraum (Absatz 1)
eine aullerordentliche Prifung (§ 79 Absatz 1) stattfindet.

§ 73 Beschrankung der Zahl der Geschéftspriifungen

"Der Prasident des Landgerichts (Amtsgerichts) kann die Zahl der ordentlichen Geschaftsprifungen fir
bestimmt bezeichnete Gerichtsvollzieher widerruflich bis auf eine Prifung jahrlich beschranken. 2Die
Anordnung ist rickgangig zu machen, wenn sie im Einzelfall zu Unzutraglichkeiten fihrt.

§ 74 Unterlagen fiir die Geschéftspriifung

(1) Der Gerichtsvollzieher legt dem Prifungsbeamten zur Prifung vor:

1. die Dienstregister, die noch nicht erledigte oder nicht Ubertragene Auftrage enthalten, mit den
dazugehdrigen und einem Verzeichnis der fehlenden Sonderakten,

2. die Kassenbuicher mit den Durchschriften der Abrechnungsscheine zum Kassenbuch Il,

3. die Uberlassenen Quittungsbldcke, soweit sie nicht schon bei friheren Geschéftsprifungen vorgelegen
haben und keine unbenutzten Vordrucke mehr enthielten,

4. die zugehorigen Kontoauszlge Uber das Dienstkonto,
5. das Reisetagebuch, falls es gefuhrt wird,

6. die Sonderakten, die bei der letzten Geschaftsprifung gefehlt haben, sowie das Dienstregister und die
Quittungsblocke hierzu,

7. die Kassenstulrze nach § 52 Absatz 4,

8. die Erfassungs- und Meldelisten Uber umsatzsteuerbare Geschafte.

(2) Bei den Geschaftsprufungen sind auch die Sonderakten und Dienstregister Uber die Geschafte
vorzulegen, die bei den vorangegangenen Geschaftsprifungen noch nicht erledigt waren.

(3) Bei zwei von der Dienstbehdrde bestimmten ordentlichen Geschaftsprifungen in jedem Jahr sind auch
die Protestsammelakten vorzulegen. 2Die Vorlegung dieser Akten kann auch zu jeder Geschaftsprifung
angeordnet werden.

(4) Die Unterlagen fir die Geschaftsprifung sind dem Gerichtsvollzieher nach Beendigung der Priifung
unverziglich zuriickzugeben, soweit sie nicht fiir die nach dem Ergebnis der Priifung erforderlichen
MalRnahmen bendtigt werden.

(5) Soweit die Prifung hierzu Anlass gibt, ist dem Prifungsbeamten Einsicht in die dem Gerichtsvollzieher
elektronisch zugegangenen und von ihm gespeicherten Dokumente zu gewahren.

§ 75 Zweck und Durchfiihrung der Geschaftspriifung

(1) "Die Prifung soll feststellen, ob der Gerichtsvollzieher seine Dienstgeschafte wahrend des
Prifungszeitraums ordnungsgemaf erledigt hat. 2Sje umfasst daher den gesamten Inhalt der
Geschaftsbiicher und Akten. 3Die dienstlichen Daten in den vom Gerichtsvollzieher genutzten



Fachsoftwares sind ebenfalls von der Geschaftspriifung erfasst. 4Bei der Prifung ist besonders darauf zu
achten, ob

1. die Auftrage vollzahlig in die Dienstregister eingetragen und die geleisteten Vorschisse richtig gebucht
sind,

2. die Auftrage rechtzeitig erledigt sind,
3. die Kosten einschlieRlich Umsatzsteuer richtig angesetzt und eingetragen sind,

4. die eingezogenen Geldbetrage richtig und rechtzeitig an die Auftraggeber und sonstigen
Empfangsberechtigten ausgezahlt oder an die Kasse abgeliefert sind,

5. die im Dienstregister | Spalte 8 und im Dienstregister |l Spalte 5 eingetragenen Vermerke zutreffen,

6. die Eintragungen in den Sonderakten, den Dienstregistern, den Kassenbuichern, dem Reisetagebuch,
den Quittungsblocken und den Kontoauszligen des Kreditinstituts miteinander Gibereinstimmen,

7. die Kassenblcher richtig und sauber gefiihrt und die Geldspalten richtig aufgerechnet sind,

8. die Sonderakten ordentlich geflihrt sind und die Belege tber die Auslagen enthalten,

9. unverhaltnismaRig viele Vollstreckungsverfahren erfolglos geblieben sind,

10. die Vollstreckungskosten in auffallendem Missverhaltnis zu dem Ergebnis der Vollstreckung stehen,

11. die Meldepflichten gemaR § 82 in Bezug auf die Abfiihrung der Umsatzsteuer eingehalten werden.

(2) 'Die Geschaftspriifung beginnt mit der Priifung des Kassenbestandes. 2Sodann ist festzustellen, ob die
in § 74 bezeichneten Prifungsunterlagen vorhanden sind; bei den Sonderakten geniigt diese Feststellung
fur eine ausreichende Anzahl in lickenloser Reihenfolge. 3Ferner ist durch eine ausreichende Anzahl von
Stichproben zu prifen, ob die dem Gerichtsvollzieher nach § 36 Absatz 6 tberlassenen Quittungsblocke
ordnungsgemalf verwendet worden und die noch nicht in Gebrauch genommenen Quittungsblécke
vollstandig vorhanden sind. 4Fehlen Sonderakten, Quittungsblocke oder einzelne Quittungsvordrucke, so
sind die Griinde hierfir festzustellen. °Haben bei der vorhergehenden Geschaftsprifung Sonderakten
gefehlt, so ist festzustellen, ob sie jetzt zur Priifung vorliegen. 6Sodann ist eine ausreichende Zahl von
Sonderakten, von Eintragungen in den Geschaftsbiichern, von Durchschriften des Quittungsblocks und von
Posten in den Kontoauszligen zu prifen und zu vergleichen. "Dabei sind die Richtlinien in Absatz 1 zu
beachten. 8Die im Dienstregister | Spalte 7 und im Kassenbuch Il Spalten 12 und 13 eingestellten Auslagen
sind stichprobenhaft zu prifen und mit dem Inhalt der Sonderakten zu vergleichen; daneben ist
festzustellen, ob die Betrage bei Eingang der Kosten erkennbar abgesetzt wurden. 9Bei festgestellten
VerstdRen gegen die Erfassungen im Dienstregister | und im Kassenbuch Il sind weitere Uberpriifungen
moglich. 0pje richtige Aufrechnung der Geldspalten im Kassenbuch ist nach Stichproben zu prifen.
11SchlieRlich ist, um einen genauen Einblick in die Arbeitsweise des Gerichtsvollziehers zu erhalten, bei
jeder Geschéaftsprufung eine ausreichende Zahl von Sonderakten eingehend daraufhin zu berprifen, ob
der Gerichtsvollzieher das Verfahren nach den bestehenden Bestimmungen sachgemaf durchgefihrt hat,
insbesondere, ob er die einschlagigen Verfahrensvorschriften und die Geschaftsanweisung fur
Gerichtsvollzieher beachtet hat.

(3) Die Prifung umfasst in der Regel auch dann nur die Geschéaftsflihrung des vorangegangenen
Vierteljahres, wenn die Zahl der Geschaftsprifungen nach § 73 beschrankt worden ist. 2Der
Prifungsbeamte muss jedoch die im Dienstregister | Spalte 5b oder im Kassenbuch Il Spalte 6
ausgebuchten Kleinbetrage (vergleiche Nummer 8 Absatz 1 DB-GvKostG) und eine angemessene Anzahl
der im Dienstregister | Spalte 7 und im Kassenbuch Il Spalte 12 und 13 gebuchten Auslagen fir die Zeit seit
der letzten Geschaftsprifung Gberprifen und nach Stichproben mit dem Inhalt der Sonderakten vergleichen.



3Daneben hat er festzustellen, ob ersetzte Auslagen beim Eingang der Kosten erkennbar abgesetzt wurden
(Nr. 7 Satz 5 der Anleitung zum Dienstregister |, Nr. 8 Satz 5 und 6 der Anleitung zum Kassenbuch ). 4Es
bleibt ihm ferner unbenommen, auch die Ubrige Geschaftsflihrung seit der letzten Priifung zu Gberprufen.

(4) Die Prifung erstreckt sich auf die zweckmaRige Einrichtung des Geschéftsbetriebs und auf die
Beschaftigung von Buroangestellten im erforderlichen Umfang (§ 33 Absatz 1 Satz 1).

(5) Nach Abschluss der Prifung tragt der Prifungsbeamte in die Dienstregister, die Kassenbucher, das
Reisetagebuch und die gepriften Sonderakten einen Prifungsvermerk ein.

(6) Zwischen dem Prifungsbeamten und dem Gerichtsvollzieher soll eine Schlussbesprechung stattfinden,
bei der dem Gerichtsvollzieher Gelegenheit zu geben ist, sich zu etwa festgestellten Mangeln zu duRRern
oder etwaige Unstimmigkeiten aufzuklaren.

§ 76 Niederschrift liber die Geschéaftspriifung

(1) Der Prufungsbeamte legt die Ergebnisse der Priifung in einer Niederschrift nach Vordruck GV 13
nieder. 2In der Niederschrift miissen auch die Geschaftsnummern der

1. bei der Prufung fehlenden Sonderakten,
2. fur die Akten- und Registerfiihrung als nicht erledigt geltenden Sachen,

3. nach § 75 Absatz 2 eingehend geprtiften Sonderakten angegeben werden.

(2) THat der aufsichtfiihrende Richter des Amtsgerichts die Prifung nicht selbst vorgenommen, so ist ihm
die Niederschrift unverziglich vorzulegen. 2Er versieht sie mit einem Sichtvermerk.

§ 77 Malnahmen der Dienstaufsicht

1Gibt eine Geschaftsprifung Anlass zu Beanstandungen oder Bedenken hinsichtlich der Geschaftsflihrung,
so trifft die Dienstbehorde die erforderlichen MaRnahmen. 2Es empfiehlt sich, die bei den
Geschéftsprifungen gewonnenen Erfahrungen auch zu Hinweisen an die anderen Gerichtsvollzieher zu
verwerten.

§ 78 Uberlange Verfahrensdauer

Bei den Geschaftsprifungen ist eine angemessene Anzahl von Sonderakten mit einer langen
Verfahrensdauer zu prifen und mit den Eintragungen in den Geschaftsbiichern zu vergleichen. 27u prifen
sind in erster Linie Verfahren mit einer Dauer von mehr als sechs Monaten, in jedem Fall solche von mehr
als 14 Monaten.

§ 79 AuBerordentliche Geschéftsprifung

(1) "Mindestens einmal im Haushaltsjahr muss der aufsichtfiihrende Richter des Amtsgerichts unvermutet
eine aullerordentliche Geschaftsprifung im Geschéaftszimmer des Gerichtsvollziehers durchflihren oder
durch einen Beamten des gehobenen Justizdienstes durchfihren lassen. 2Der Zeitpunkt hierfur ist unter
Berlcksichtigung der ortlichen und personlichen Verhaltnisse zu wahlen. 3Die Prifung soll méglichst nicht
Uber 19 Uhr ausgedehnt werden. 4Eine Geschaftsprifung in spateren Abendstunden oder an Sonntagen
und allgemeinen Feiertagen ist nur zulassig, wenn besondere Umstande es rechtfertigen. 5ist die Zahl der
ordentlichen Geschaftspriufungen nach § 73 beschrankt worden, so ist fur die aulRerordentliche
Geschaftsprufung ein Monat zu wahlen, in dem keine ordentliche Geschaftsprifung stattfindet.

(2) Die Prifung beginnt mit der Feststellung des Kassenbestandes. 2AnschlieBend ist die
Geschaftsfuhrung des Gerichtsvollziehers seit der letzten auRerordentlichen Geschéaftsprifung nach
Stichproben zu tberprifen. 3Dabei sind die Richtlinien in den §§ 74 bis 77 zu beachten. 4Es ist auch darauf
zu achten, ob der Gerichtsvollzieher etwa lberlastet ist. 5Ferner ist festzustellen,



1. ob das vorgeschriebene Schild angebracht ist und ob das Geschaftszimmer fur seinen Zweck geeignet
und ausreichend eingerichtet ist,

2. wie das Dienstsiegel (Dienststempel) und der amtliche Kassenbestand aufbewahrt werden,

3. ob zur Auslibung einer ordnungsgemalen Geschaftstatigkeit ausreichende Kommunikationsmittel und
Buroausstattung vorhanden sind,

4. ob die Generalakten ordnungsgemaf gefuhrt werden,

5. ob die Sonderakten geordnet aufbewahrt werden,

6. ob die erforderlichen Gesetze und Dienstvorschriften vorhanden sind,

~

. ob Blroangestellte beschaftigt sind.

(3) Die Niederschrift Gber die aulerordentliche Geschéaftspriufung ist nach Vordruck GV 13 zu fertigen.

(4) o)) gelegentlich des Abschlusses der Geschaftsbiicher bei Tod, Entlassung oder vorlaufiger
Dienstenthebung des Gerichtsvollziehers oder in anderen Fallen auch eine auf3erordentliche
Geschaftsprufung vorzunehmen ist, bestimmt die Dienstbehdrde. 2Wird eine auferordentliche
Geschaftsprifung nach dem Tod eines Gerichtsvollziehers angeordnet, so soll einem Vertreter seiner Erben
Gelegenheit gegeben werden, hierbei anwesend zu sein.

(5) Die vorstehenden Bestimmungen sind bei den Geschaftspriifungen entsprechend anzuwenden, die nach
besonderen Vorschriften von dem Bezirksrevisor oder einem sonst zustandigen Beamten durchgefuhrt
werden.

Zwolfter Abschnitt Vordrucke

§ 80 Einfiihrung von Vordrucken

Die verbindliche Einfiihrung von Vordrucken, die durch die Gerichtsvollzieher zu verwenden sind, sowie
deren Ausgestaltung ist der obersten Landesjustizbehdrde vorbehalten, soweit sie dies nicht einer anderen
Stelle Ubertragen hat.

Dreizehnter Abschnitt Hilfsbeamte des Gerichtsvollziehers

§ 81 Hilfsbeamte
(1) Zur Aushilfe im Gerichtsvollzieherdienst, und zwar als Vertreter oder als Verwalter von Plan- oder
Hilfsstellen, sind vorwiegend Beamte zu verwenden, die die Gerichtsvollzieherprifung bestanden haben.

(2) Beamte, die sich in der Ausbildung fir die Gerichtsvollzieherlaufbahn befinden oder sie bereits
erfolgreich abgeschlossen haben, und Beamte, die die Befahigung fir das Rechtspflegeramt haben, dirfen
zur Aushilfe im Gerichtsvollzieherdienst herangezogen werden, soweit sie sich in geordneten
wirtschaftlichen Verhaltnissen befinden.

(3) Den Dienstleistungsauftrag fir den Hilfsbeamten erteilt der Prasident des Oberlandesgerichts.
(4) Der Hilfsbeamte fuhrt seine bisherige Amtsbezeichnung mit dem Zusatz ,als Gerichtsvollzieher®.

(5) TFir Hilfsbeamte, die nur befristet beschaftigt werden, kénnen Ausnahmeregelungen vom unmittelbaren
Dienstvorgesetzten getroffen werden. 2Ein Arbeitsplatz im Amtsgericht kann gegen Zahlung einer
angemessenen Entschadigung zur Verfligung gestellt werden.

(6) Im Ubrigen gelten die Vorschriften des ersten bis elften Abschnitts entsprechend.

Vierzehnter Abschnitt Behandlung steuerbarer Geschéfte



§ 82 Meldung an die jeweilige Organisationseinheit

(1) Der Gerichtsvollzieher meldet die fiir die Umsatzsteuerbemessung mafigeblichen Entgelte sowie
Umsatzsteuerbetrage und umsatzsteuerbaren Geschafte innerhalb der festgelegten Meldefrist an die nach
dem Umsatzsteuergesetz zustandige Organisationseinheit oder an eine von dieser bestimmte Stelle. 2Wenn
keine umsatzsteuerbaren Geschafte angefallen sind, ist eine Nullmeldung zu erstatten.

(2) Die Meldung enthalt eine Einzelauflistung der im vergangenen Monat fir

a) im Inland steuerbare Leistungen

aa) in Rechnung gestellten Netto-Entgelte und Umsatzsteuerbetrage im Fall der Sollversteuerung,

bb) vereinnahmten Netto-Entgelte und Umsatzsteuerbetrage unter Angabe des Zahlungsdatums im
Fall der Istversteuerung,

b) nicht steuerbare sonstige Leistungen ins EU-Gemeinschaftsgebiet nach § 18a Absatz 2 UStG in
Rechnung gestellten Netto-Entgelte sowie die Umsatzsteueridentifikationsnummer des
Leistungsempfangers,

c) ubrige nicht steuerbare Umsatze in ein Drittland in Rechnung gestellten Netto-Entgelte sowie
d) in Abzug zu bringende Vorsteuerbetrage und

e) eventuelle Berichtigungen zu bereits erfolgten Meldungen

unter Angabe der jeweiligen Rechnungsnummer nach Vordruck GV-ML. 230fern die Meldung elektronisch
erfolgt, ist sie gemaf § 130a Absatz 3 ZPO einzureichen.

§ 83 Anforderung an die Kostenrechnung

(1) Die Kostenrechnung des Gerichtsvollziehers hat die sich aus § 14 Absatz 4, § 14a Absatz 1 UStG
ergebenden Angaben zu enthalten.

(2) Die nach § 14 Absatz 4 Satz 1 Nummer 4 UStG erforderliche Rechnungsnummer wird durch die
Geschaftsnummer in Verbindung mit der laufenden Nummer der Rechnung in dem jeweiligen Verfahren und
einen Zusatz nach landesspezifischer Vorgabe gebildet.

Anlage 1
Muster fiir Pfandsiegelmarken:

Amtsgericht

Gerichtsvollzieher

l D.Reg.Nr.

Anlage 2
Muster fiir Pfandanzeigen:



Pfandanzeige

in der Zwangsvollstreckungssache

gegen

DR Il Nr. ! habe ich die folgenden, hier befindlichen
Sachen heute gepfindet und in Besitz genommen:

1.

2.

3

4,

5

B.

7.

8.

9.
10.

Wer diesa Pfandanzeige beschadigt, ablést oder unkenntlich macht,
wird mit Freiheitsstrafe bis zu einem Jahr oder mit Geldstrafe bestraft.

, den

Qber-Gerichtsvollzieher
(Diensisiegel)

Anlage 3
Muster fir die Anzeige nach § 62 Abs. 1



DR Nr.

An

, den

(Geschaflszeichen)

das Finanzamt

in
In der Zwangsvollstreckungssache
in Stralle Nr.
gegen
in Stralie Nr.
wegen Arbeitslohnes
flr die Zeit vom bis
habe ich am bei dem Schuldner
auf die Forderung von EUR einen Betrag
von EUR beigetrieben und dem Glaubiger
am Ubersandt.
Der Schuldner hat die Vornahme des Steuerabzugs von dem
Betrag - nicht - nachgewiesen.
Ober-Gerichtsvollzieher
Anlage 4

Muster fiir die Anzeige nach § 62 Abs. 2



, den

DR Nr.
[(Gaschallszaichan)
An
die
in
In der Zwangsvollstreckungssache
in Stralle Nr.
gegen
in Stralle Nr.
wegen Arbeitslohnes
fur die Zeit vom bis
habe ich am bei dem Schuldner
auf die Forderung von EUR einen Betrag
von EUR beigetrieben und dem Glaubiger
am Ubersandt.
Der Schuldner hat die Abflihrung der Sozialversicherungsbeitra-
ge - nicht - nachgewiesen.
T Ober-Gerichisvolizieher
Anlage 5

Muster nach § 16 Abs. 4 Satz 4 GVGA



Hinweiée des Gerichts

Bitte beachten Sie, dass das Gericht im Mahnverfahren nicht prift, ob der geltend gemachte An-

spruch begrindet ist.

Lassen Sie daher Zweifel, ob der Anspruch besteht, nicht auf sich beruhen, auch wenn diese nur
eine Mebenforderung (z.B. Héhe der Zinsen) betreffen.

Schauen Sie sich vielmehr sofort alle lhnen zur Verfigung stehenden Unterlagen (Vertrag, Kosten-
voranschlag, Rechnung, Kontoauszug, £Zahlungsbelege usw.) genau an.

Verbleiben danach Zweifel, so kann es sich empfehlen, sich umgehend mit einem Rechtsanwalt,
einer Rechtsanwiltin oder mit einer sonst zur Rechtsberatung befugten Person oder Stelle in Ver-
bindung zu setzen. Im Rahmen ihres Aufgabenbereichs kann lhnen auch die Verbraucherbera-
tungszentrale bei einer aullergerichtlichen Klarung oder Rechtsfrage behilflich sein. Die genannten
Personen und Stellen erteilen auch Auskunft dariber. wie der Staat Birgern hilft, die die Koslen
einer Rechtsberatung oder Rechtsverteidigung nicht aufbringen kénnen.

Zahlungen

Zahlungen - gleichgiiltig, ob sie die Hauptfor-
derung, die Zinsen, Nebenforderungen oder
die Kosten betreffend - sind nur an den An-
tragsteller zu richten.

Das Gericht kann Ihre Zahlung
nicht entgegennehmen.

Zahlen Sie an den Antragsteller unmittelbar
oder auf das von ihm bezeichnete Konto;
falls Sie wvon dem Gerichtsvollzieher dazu
aufgefordert werden, zu dessen Handean.

Zahlungsaufschub, Ratenzahlung

Zahlungsaufschub oder Ratenzahlung kann
nur der Antragsteller bewilligen.

Wenn Sie die Zahlung zur Zeit nicht voll auf-
bringen kénnen, empfiehlt es sich, mit dem
Antragsteller oder seinem Prozessbevoll-
machtigten zu wverhandeln. Verhandlungen
filhren erfahrungsgemdl haufig zum Erfolg,
wenn eine Teilzahlung angeboten wird.

Das Gericht kann lhnen keinen Zah-
lungsaufschub und keine Ratenzah-
lung bewilligen.

Zahlungsunfiahigkeit

Zahlungsunfihigkeit befreit nicht von der
Verpflichtung, eine Schuld zu bezahlen. Ein
Einspruch Kann selbst dann nicht auf Zah-
lungsunfahigkeit gestitzt werden, wenn diese
auf Krankheit, Erwerbslosigkeit oder anderen
Motlagen beruht.
Bei finanzieller Notlage kann es sich im ein-
zelnen Fall empfehlen, mit einer Schuldner-
beratungssielle der offentlichen oder freien
Wohlfahrtspflege Verbindung aufzunehmen,

Einspruch
Gegen den Vollstreckungsbescheid kann
innerhalb einer Frist von zwei Wochen, die
mit der Zustellung des Bescheids beginnt,
Einspruch eingelegt werden.
Anlage

Verzeichnis der Vordrucke

GV 1 Dienstregister |
GV 2 Dienstregister Il
GV 3 Kassenbuch |

Der Einspruch ist an das Gericht zu richten,
das den anliegenden Bescheid erlassen
hat, und muss schriftlich eingelegt werden
oder wor dem Urkundsbeamten der Ge-
schaflsstelle eines Amtsgerichts erklart wer-
den. Wird der Einspruch vor dem Urkundsbe-
amten der Geschéiftsstelle eines anderen als
des in der Anlage bezeichneten Gerichts
erklart, so beachten Sie bitte, dass die von
dem Urkundsbeamten aufgenommene Erkld-
rung innerhalb der Einspruchsfrist bei dem in
der Anlage bezeichneten Amtsgericht einge-
hen muss.

Sie haben also, wenn Einwendungen gegen
den Anspruch bestehen, auch jetzt noch Ge-
legenheit, sich gegen diesen zur Wehr zu
setzen,

Sollten Sie den Anspruch nicht bestreiten
kénnen, ist ein Einspruch zwecklos und ver-
ursacht lhnen weitere Kosten,

Machen Sie daher von dem Einspruch nur
Gebrauch, wenn Sie meinen, nicht, noch
nicht oder wegen eines Teils der geforder-
ten Betrdge nicht zur LZahlung verpflichtet zu
sein, oder wenn Sie durch Ihr Verhalten dem
Antragsteller keinen Anlass gegeben haben,
gegen Sie gerichtlich vorzugehen.

Bitte dberlegen Sie Ihre Entscheidung sorg-
faltig und holen Sie ndtigenfalls umgehend
Rechtsrat ein, bevor Sie den Einspruch ein-
legen.

Wenn Sie den Anspruch nicht insgesamt,
sondern nur wegen einer einzelnen Forde-
rung oder eines einzelnen Rechnungspostens
oder eines Teils davon als unbegrindet an-
sehen (z.B. die geforderten Zinsen, soweit
diese einen bestimmten Prozentsatz Ober-
steigen), sollten Sie den Einspruch aus-
driicklich auf diese Forderung, diesen Rech-
nungsposten oder den Teilbetrag beschran-
ken. Dadurch kénnen Sie sich Mehrkosten
ersparen.



GV 4 Kassenbuch Il

GV 5 Abrechnungsschein

GV 6 Reisetagebuch

GV 7 Quittung

GV-ML Meldung der Gerichtsvollzieher nach UStG (Inland, EU-Ausland, Drittland)
(Der Vordruck GV 5 ist nicht bundeseinheitlich gefasst.)



