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§ 16 Empfangnahme von Dokumenten und Beglaubigung der Schriftstiicke (§§ 192, 193 ZPO)

(1) 'Beim Empfang der zuzustellenden Schriftstiicke vermerkt der Gerichtsvollzieher den Zeitpunkt der
Ubergabe auf den Urschriften, Ausfertigungen und allen Abschriften. 2Bei unmittelbar erteilten Auftragen
bescheinigt er der Partei auf Verlangen den Zeitpunkt der Ubergabe. 3Fertigt der Gerichtsvollzieher von
einem elektronischen Dokument die flr die Zustellung als Schriftstlick erforderlichen Abschriften als
Ausdrucke selbst, vermerkt er auf allen Abschriften den Zeitpunkt des Eingangs und den Ubermittlungsweg
oder fligt den Abschriften jeweils einen Ausdruck des technischen Prifdokuments bei.

(2) 1S0ll ein Dokument als Schriftstiick zugestellt werden, hat der Rechtsanwalt, der eine Partei vertritt, dem
Gerichtsvollzieher die zur Ausfiihrung des Zustellungsauftrags erforderlichen Abschriften mit zu tbergeben,
wenn er dem Gerichtsvollzieher das zuzustellende Dokument in Papierform tibermittelt. 2Dies gilt auch fur
den Rechtsanwalt, der einer Partei im Wege der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe beigeordnet ist. 3Ist
der Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist, kein Rechtsanwalt beigeordnet, so hat die
mit der Vermittlung der Zustellung beauftragte Geschéaftsstelle die fehlenden Abschriften herstellen zu
lassen. *Wenn der Rechtsanwalt oder die Geschaftsstelle die erforderlichen Abschriften nicht Ubergeben
hat, fordert der Gerichtsvollzieher sie nach. SEr stellt sie selbst her,

1. wenn durch die Nachforderung die rechtzeitige Erledigung gefahrdet wirde oder

2. wenn eine Partei, die nicht durch einen Rechtsanwalt vertreten ist und der auch Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe nicht bewilligt ist, dem Gerichtsvollzieher die erforderlichen Abschriften nicht mit
Ubergeben hat.

8Auch im Ubrigen kann der Gerichtsvollzieher die Abschriften selbst herstellen, wenn der Partei dadurch
nicht wesentlich hdhere Kosten entstehen. ’Satz 1 bis 6 gilt entsprechend, wenn der Auftrag von einem
Notar oder Rechtsbeistand erteilt wird.

(3) Besteht die Zustellung in der Ubergabe einer beglaubigten Abschrift des zuzustellenden Schriftstiicks,

so achtet der Gerichtsvollzieher darauf, dass ein ordnungsgemafRer Beglaubigungsvermerk vorhanden ist.
2Die Beglaubigung geschieht

1. bei allen von der Partei unmittelbar oder durch Vermittlung der Geschéaftsstelle erteilten Auftragen
durch den zustellenden Gerichtsvollzieher, soweit sie nicht schon durch einen Rechtsanwalt erfolgt ist,

2. bei den auf Betreiben von Rechtsanwalten oder in Anwaltsprozessen zuzustellenden Schriftstiicken
durch den betreibenden Anwalt (§§ 191, 169 Absatz 2 ZPO), soweit nicht etwa der Gerichtsvollzieher die
Abschriften selbst hergestellt hat.

SFur die Beglaubigung sind gemaf § 3 Absatz 1 Nummer 1 des Einfiihrungsgesetzes zum
Rechtsdienstleistungsgesetz (RDGEG) auch Erlaubnisinhaber, die nach § 209 der
Bundesrechtsanwaltsordnung (BRAO) in eine Rechtsanwaltskammer aufgenommen sind
(Kammerrechtsbeistéande), zustandig.

(4) Bei der Zustellung eines Vollstreckungsbescheids hat der Gerichtsvollzieher die fir den Antragsgegner
bestimmte Ausfertigung zu Gbergeben. 2Liegt eine solche nicht vor, ist eine beglaubigte Abschrift der fur
den Antragsteller gefertigten Ausfertigung zu tUbergeben. 3In jedem Fall ist darauf zu achten, dass dem
Antragsgegner zusammen mit der beglaubigten Abschrift der Ausfertigung des Vollstreckungsbescheids
auch die dazugehorigen Hinweise des Gerichts ausgehandigt werden. 4Wenn diese Hinweise nicht bereits
schon auf der fir den Antragsgegner bestimmten Ausfertigung enthalten sind, handigt der
Gerichtsvollzieher dem Antragsgegner ein Blatt mit den Hinweisen des Gerichts aus (vergleiche Anlage 5
zur Gerichtsvollzieherordnung (GVO)).



