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Rahmenvorschriften fiir die elektronische Aktenfiihrung und das Ubertragen und Vernichten
von Papierdokumenten

Bekanntmachung der Bayerischen Staatsregierung
vom 27. Juni 2012, Az. B Il 2 - G9/12-1

(AlIMBL. S. 491)
(JMBL. S. 66)
(KWMBI. S. 220)
(FMBL. S. 374)

(StAnz. Nr. 30)

Auf Grund des Art. 43 Abs. 1 der Verfassung des Freistaates Bayern in der Fassung der Bekanntmachung
vom 15. Dezember 1998 (GVBI S. 991, BayRS 100-1-I), zuletzt geandert durch Gesetze vom 10. November
2003 (GVBI S. 816, 817), erlasst die Bayerische Staatsregierung folgende Rahmenvorschriften:

1. Elektronische Aktenfiihrung

1.1 Die Behorden des Freistaates Bayern konnen im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften ganz oder
teilweise Akten elektronisch fihren. Sie kdnnen auch eine elektronische Vorgangsbearbeitung einsetzen.

1.2 Die elektronische Aktenflihrung muss den allgemeinen rechtsstaatlichen Grundséatzen der
AktenmaRigkeit des Verwaltungshandelns entsprechen. Die fur die Fihrung papiergebundener Akten

geltenden Regeln sind entsprechend anwendbar.

1.3 Die im Rahmen der elektronischen Aktenfiihrung gespeicherten Daten sind vor Informationsverlusten,
unberechtigten Zugriffen und unberechtigten Veranderungen zu schiitzen.

1.4 Zwischen Behorden, die die elektronische Aktenfiihrung nutzen, kénnen unter Einhaltung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen Akten, Vorgange und Dokumente elektronisch Ubermittelt werden.

1.5 Das Recht auf Akteneinsicht ist bei elektronischer Aktenfiihrung in geeigneter Weise sicherzustellen.

2. Ubertragen und Vernichten von Dokumenten in Papierform

2.1 Dokumente in Papierform sollen, sofern elektronische Akten gefuhrt werden, in ein elektronisches
Format Ubertragen und unter Wahrung der Grundsatze der ordnungsgemalfen Aktenfuhrung gespeichert
werden.



2.2 Um den Beweiswert der elektronischen Wiedergabe zu erhdhen, soll sichergestellt werden, dass

a) die elektronische Wiedergabe nach der Ubertragung mit dem Papierdokument {ibereinstimmt,

b) ein Nachweis Uber die ordnungsgemafie Formatibertragung gefiihrt wird und

c) die elektronische Wiedergabe vor Informationsverlusten, unberechtigten Zugriffen und
unberechtigten Veranderungen geschiitzt ist und dies Uberprift werden kann.

2.3 Nachdem die Ubernahme der so erzeugten elektronischen Wiedergabe in die elektronische Akte
sichergestellt ist, kdnnen die Papierunterlagen vernichtet werden, sofern nicht

a) Eigentums- oder Beweisflihrungsrechte entgegenstehen,
b) Ruckgabeforderungen geltend gemacht werden oder

c) Rechtsvorschriften eine Aufbewahrung der Papierdokumente vorschreiben.

3. Organisatorische und technische Detailfragen

Die organisatorischen und technischen Einzelheiten der elektronischen Aktenfiihrung und des Ubertragens
und Vernichtens von Papierdokumenten sowie die datenschutzrechtliche Freigabe der dazu eingesetzten
Datenverarbeitungsverfahren regeln die Staatskanzlei und die Ressorts im Rahmen ihrer Zustandigkeiten.

4. Geltung der Rahmenvorschriften fiir sonstige Trager 6ffentlicher Gewalt

Den Gemeinden, Gemeindeverbanden und sonstigen der Aufsicht des Freistaates Bayern unterstehenden
juristischen Personen des offentlichen Rechts wird die Anwendung der Nrn. 1 bis 3 der Bekanntmachung
empfohlen.

5. Inkrafttreten
Diese Bekanntmachung tritt am 1. August 2012 in Kraft.

Der Bayerische Ministerprasident

Horst Seehofer



