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Die Aufbewahrungsbestimmungen fir Justizverwaltungssachen werden wie folgt geregelt:

Abschnitt | Allgemeine Grundsatze

1. Schriftgut im Sinne der Aufbewahrungsbestimmungen fiir Justizverwaltungssachen sind, unabhangig
von ihrer Speicherform, insbesondere Akten, Aktenregister, Namenverzeichnisse, Karteien, Urkunden und
Blattsammlungen sowie einzelne Schriftstiicke, Blicher, Drucksachen, Karten, Plane, Zeichnungen,
Lichtbilder, Bild-, Ton- und Datentrager sowie sonstige Gegenstande, die Bestandteile oder Anlagen der
Akten geworden sind.

2. (1) Die Aufbewahrung der Personalakten der Richterinnen und Richter, Beamtinnen und Beamten, der
Unterlagen Uber Beihilfen, Heilflrsorge, Heilverfahren, Unterstiitzungen, Erholungsurlaub, Erkrankungen,
Umzugs- und Reisekosten und der Versorgungsakten bestimmt sich nach den jeweiligen
landesspezifischen Regelungen.

(2) Die Aufbewahrung der Personalakten der Arbeithehmerinnen und Arbeitnehmer (Beschaftigte)
bestimmt sich nach den hierfur geltenden besonderen Bestimmungen.

3. Die Aufbewahrungsbestimmungen flr Justizverwaltungssachen finden grundséatzlich auch Anwendung,
wenn Schriftgut zur Ersetzung der Urschrift als Wiedergabe auf einem Bildtrager oder auf anderen
Datentragern aufbewahrt wird. Im Ubrigen sind die insoweit getroffenen besonderen Bestimmungen zu
beachten. Gelten fir Akten und Aktenteile unterschiedliche Aufbewahrungsfristen, so richtet sich die Dauer
der Aufbewahrung des Bild- oder Datentragers, der an die Stelle der Urschriften tritt, nach der jeweils
langsten Aufbewahrungsfrist.

4. Erscheint eine Aufbewahrungsfrist im Einzelfall aus besonderen Griinden zu kurz, so kann die Beamtin
bzw. der Beamte, die bzw. der die Weglegung verfiigt, eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmen.

5. Soweit in Abschnitt Il Spalte 4 eine Aufbewahrungsfrist nicht angeordnet ist (,keine®), ist das Schriftgut
unmittelbar nach seiner Weglegung nach den dazu erlassenen besonderen Vorschriften auszusondern.

6. (1) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem auf das Jahr der Weglegung folgenden Jahr.

(2) Als Jahr der Weglegung gilt
a) bei Prifungsarbeiten und sonstigen Prifungsunterlagen das Jahr, in dem die Bekanntgabe des
Prifungsergebnisses an den Prifling erfolgt ist, im Falle der Wiederholungsprifung das Jahr, in dem
das Ergebnis der letzten Priifung bekannt gegeben worden ist;

b) bei Hinterlegungen das Jahr, in dem die Hinterlegung beendet worden ist oder die Fristen der Art.
24 und 25 BayHintG abgelaufen sind;

c) bei Buchern Gber Urkundenverwahrungen (Abschnitt Il Nr. 4) das Jahr, in dem alle darin
verzeichneten Falle erledigt sind;

d) fur Akten Uber sonstige Angelegenheiten, in denen eine Anordnung der Weglegung nicht erfolgt,
das Jahr, in dem die letzte Verfligung zur Sache ergangen ist.

(3) Bei automationsunterstitzter Schriftgutverwaltung kann abweichend von Abs. 1 die Aufbewahrungsfrist
auch von einem friiheren Zeitpunkt (z.B. vom Datum der Weglegungsverfligung) an berechnet werden. Die
Entscheidung hieruber trifft die Behdrdenleitung.



7. Fur die Ablieferung von Schriftgut an die Staatsarchive gelten die daflr erlassenen besonderen
Vorschriften.
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Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum Generalaktenplan)

a) uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnungen, Observanzen, Privilegien
usw.)

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Ausnahme der unter c) bezeichneten
Beiakten

c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordneter oder voriibergehender
Bedeutung, PresseaulRerungen und dergleichen

Sammelakten und Blattsammlungen (Abschnitt C der Anweisungen zum
Generalaktenplan) tber

a) Akten der Prifungsstellen nach § 9 Abs. 1, 2 ZRHO, der
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c) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Personalakten einminden

d) die von den Aufsichtsbehérden vorgenommenen Prifungsverhandlungen

e) Antrage auf Ausstellung einer Apostille
und Antrage auf Beglaubigungen zum Zwecke der Legalisation

f) Fortbildungsvorgange

g) sonstige Verwaltungsangelegenheiten

Sammelakten Uber Ehelicherklarungen

Schriftgut Gber die Erhebung von statistischen Daten in Zivilsachen sowie in
Straf- und BuRgeldverfahren
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Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum Generalaktenplan)

a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnungen, Observanzen, Privilegien
usw.)

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Ausnahme der unter c) bezeichneten
Beiakten

c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordneter oder vortibergehender
Bedeutung, Berichtssammlungen, Presseauferungen und dergleichen
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Sammelakten und Blattsammlungen (Abschnitt C der Anweisungen zum
Generalaktenplan) Gber

a) Akten der Prifungsstellen nach § 9 Abs. 1, 2 ZRHO, der
Prifungsbehérden nach Nr. 7 Abs. 1 Buchst. b, Nr. 23 und Nr. 30 Abs. 1
RiVASt in Verbindung mit den Zustandigkeitsregelungen der Lander

b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche Angelegenheiten von
vorliibergehender Bedeutung

c) Listen der Empfanger von Geldauflagen in Ermittlungs-, Straf- und
Gnadensachen und Liste der Empfanger von Geldbuf3en nebst den
dazugehorigen Unterlagen

d) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Personalakten einmiinden

e) die von den Aufsichtsbehtérden vorgenommenen Prifungsverhandlungen

f) Fortbildungsvorgange

g) sonstige Verwaltungsangelegenheiten
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b) Beiakten Uber Vorgange von untergeordneter oder
vorubergehender Bedeutung

Sammelakten und Blattsammlungen (Abschnitt C der Anweisung
zum Generalaktenplan) Gber
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