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Dienstordnung fiir die Vollziehungsbeamten der Justiz (Justizvollstreckungssekretar,
Justizvolistreckungsobersekretar, Justizvollstreckungshauptsekretar)
- JVvDO-

Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums der Justiz
vom 16. Juli 1997, Az. 2350 - V - 826/95

(JMBI. S. 118)

Zitiervorschlag: Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums der Justiz Gber die Dienstordnung
fur die Vollziehungsbeamten der Justiz (Justizvollstreckungssekretar, Justizvollstreckungsobersekretar,
Justizvollstreckungshauptsekretar) (JVDO) vom 16. Juli 1997 (JMBI. S. 118), die zuletzt durch
Bekanntmachung vom 27. September 2007 (JMBI. S. 134) geandert worden ist

1. Allgemeine Vorschriften

1.1 Dienstbehdrde

Dienstbehorde des Vollziehungsbeamten ist das Amtsgericht, bei dem er beschaftigt ist.
1.2 Dienstsiegel

Der Vollziehungsbeamte flhrt ein Dienstsiegel mit der Umschrift ,Vollziehungsbeamter bei dem Amtsgericht

1.3 Dienstausweis

1.31

Der Vollziehungsbeamte erhalt einen Dienstausweis nach den Bestimmungen in § 8 der
Gerichtsvollzieherordnung in Verbindung mit § 1 Nrn. 1 und 2 der Erganzungsvorschriften zur
Gerichtsvollzieherordnung (ErgGVO). Auf dem Ausweis ist jedoch das Wort ,Gerichtsvollzieher” durch das
Wort ,Vollziehungsbeamter® zu ersetzen.

1.3.2
Der Dienstausweis ist den Beteiligten bei der Vornahme von Amtshandlungen unaufgefordert vorzuzeigen.
1.4 MaBnahmen bei Beendigung und Unterbrechung der Beschéaftigung

Der Leiter der Dienstbehdrde veranlasst die erforderlichen MaRnahmen. Im Ubrigen gilt § 9 der
Gerichtsvollzieherordnung entsprechend.

2. Zustandigkeit

2.1 Sachliche Zustandigkeit

211

Der Vollziehungsbeamte wirkt bei der Beitreibung von Anspriichen nach der Justizbeitreibungsordnung mit.
21.2

Wenn dienstliche Belange es notwendig machen, kann der Vollziehungsbeamte nach MalRgabe der
beamtenrechtlichen Vorschriften auch ganz oder teilweise mit Aufgaben des einfachen oder mittleren
Justizdienstes im Innendienst betraut werden.



213

Die Mdglichkeit, einen Vollziehungsbeamten im Bedarfsfall mit der Wahrnehmung einzelner
Gerichtsvollziehergeschafte zu beauftragen (vgl. § 115 Nr. 1 Buchst. b GVO) bleibt unberihrt.

2.2 Ortliche Zustandigkeit
2.21

Der Vollziehungsbeamte ist grundsatzlich innerhalb des Ortes zustandig, an dem seine Dienstbehdrde den
Sitz hat. Der Leiter der Dienstbehoérde kann die Zustandigkeit innerhalb des Amtsgerichtsbezirks
einschranken oder erweitern. Der Prasident des Oberlandesgerichts kann die Zustandigkeit Uber diesen
Bereich hinaus erweitern. Muss bei einer Erweiterung der Zustandigkeit eine besondere Entschadigung fir
Reiseaufwendungen gewahrt werden, so ist die Zustimmung des Staatsministeriums der Justiz einzuholen.

222

Sind bei einem Amtsgericht mehrere Vollziehungsbeamte beschaftigt, so weist der Leiter der Dienstbehérde
jedem von ihnen einen oértlich begrenzten Bezirk (Vollstreckungsbezirk) zu und regelt die Vertretung. Die
Zuteilung von Auftragen, die beschleunigt ausgeflihrt werden missen, ist an die Geschaftsverteilung nicht
gebunden.

223

Die Gililtigkeit einer Amtshandlung des Vollziehungsbeamten wird dadurch nicht berthrt, dass sie von einem
anderen als dem nach der Geschéaftsverteilung zustandigen Vollziehungsbeamten vorgenommen worden
ist.

3. Verfahren
3.1 Allgemeines

Der Vollziehungsbeamte erledigt seine Dienstgeschafte nach der Justizbeitreibungsordnung, den
Kassenvorschriften und den sonstigen Rechts- und Verwaltungsvorschriften. Die Geschaftsanweisung fur
Gerichtsvollzieher (GVGA) und die sie erganzenden Vorschriften (ErgGVGA) sind entsprechend
anzuwenden.

3.2 AusschlieBung von der Amtstétigkeit, Befangenheit
3.2.1
Der Vollziehungsbeamte ist von der Ausubung seines Amtes ausgeschlossen, wenn

— er selbst oder sein Ehegatte oder Lebenspartner beteiligt ist, auch wenn die Ehe oder die
Lebenspartnerschaft nicht mehr besteht,

— er mit einem Beteiligten in gerader Linie verwandt oder verschwagert oder in der Seitenlinie bis zum
dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad verschwagert ist oder war,

— er gesetzlicher Vertreter oder Bevollmachtigter eines Beteiligten ist,

— er an der Angelegenheit sonst rechtlich interessiert ist.

3.2.2

Der Vollziehungsbeamte kann sich der Austbung seines Amts wegen Befangenheit enthalten, wenn er sich
wegen personlicher oder wirtschaftlicher Beziehungen zu einem Beteiligten nicht unbeeinflusst fiihlt.

3.2.3



Fir die weitere Behandlung des Auftrags in den Fallen der Nr. 3.2 gilt § 27 der Gerichtsvollzieherordnung
entsprechend.

3.3 Pflichten zur Sicherung des Aufkommens aus Steuern und Abgaben

Die Bestimmungen des 9. Abschnitts der Gerichtsvollzieherordnung sind entsprechend anzuwenden.
4. Geschaftseinrichtung

4.1 Geschaftsrdume

Der Vollziehungsbeamte erhalt seinen Arbeitsplatz in den Rdumen seiner Dienstbehorde.

4.2 Geschaftsbedarf

Der zur Ausfliihrung der Dienstgeschafte erforderliche Geschaftsbedarf (Dienstsiegel, Vordrucke, Bucher,
Schreibbedarf usw.) wird dem Vollziehungsbeamten auf Kosten der Staatskasse beschafft. Fir die
Beschaffung der Pfandsiegelmarken und Pfandanzeigen (vgl. Nr. 4.3) und der Quittungsbldcke (vgl.

Nr. 6.1.2 und Nr. 7.3) gilt § 1 Nr. 3 ErgGVO entsprechend.

4.3 Siegelmarken

Zur Kennzeichnung gepfandeter Gegenstande verwendet der Vollziehungsbeamte Pfandsiegelmarken oder
Pfandanzeigen nach den Bestimmungen in § 52 Nr. 3 der Gerichtsvollzieherordnung. Es ist jedoch zu
ersetzen

— das Wort ,Gerichtsvollzieher” durch das Wort ,Vollziehungsbeamter*
— der Eindruck ,D.Reg.“ durch ,JL".

5. Diensteinkommen

5.1 Allgemeines

Der im AuRendienst beschaftigte Vollziehungsbeamte erhalt folgende Dienstbeziige und Entschadigungen:
51.1

Dienstbeziige, die ihm nach dem allgemeinen Besoldungsrecht zustehen,

51.2

eine Vergutung nach der Verordnung Uber die Vergutung fir Beamte im Vollstreckungsdienst
(Vollstreckungsvergtitungsverordnung),

5.1.3
Entschadigungen fir den Aufwand und zum Ersatz barer Auslagen.
5.2 Vergiitung

Der Vollziehungsbeamte hat die ihm zustehenden Gebuhrenanteile bei den Abrechnungen mit der
Landesjustizkasse Bamberg vorlaufig zu errechnen und einzubehalten. Er darf (iber diese erst nach
Ablieferung der Gebuhren verfiigen, die der Staatskasse verbleiben (Nr. 7.4.2 Satz 6).

5.3 Aufwandsentschadigung
5.3.1

Bei Dienstreisen werden die Fahrtkosten, bei Dienstgangen die Fahrtauslagen nach den Bestimmungen des
Reisekostenrechts erstattet.

5.3.2



Zur Abgeltung der Gbrigen mit den Dienstreisen und Dienstgangen verbundenen Mehraufwendungen erhalt
der Vollziehungsbeamte fiir die Dauer seiner Verwendung im Auf3endienst widerruflich eine Zulage in Hohe
von monatlich

— 41 Euro, falls er mit voller Arbeitskraft,

— 21 Euro, falls er mit halber Arbeitskraft oder mehr,

und

— elf Euro, falls er mit weniger als der halben Arbeitskraft,

im Vollstreckungsdienst tatig ist.

Dauert die Beschaftigung eines Vollziehungsbeamten im Auf3endienst weniger als einen Monat, so wird die
Zulage anteilig nach Kalendertagen gewahrt. Dabei ist der Monat mit dreiRig Kalendertagen zu rechnen. Die
Zulage wird auch wahrend des regelmaBigen Erholungsurlaubs und wahrend einer Erkrankung bis zur
Dauer eines Monats, langstens aber bis zu dem Tage weitergewahrt, an dem sie aus anderen Griinden
wegfallen wirde.

Die Zulage gilt als Dienstaufwandsentschadigung und ist monatlich im Voraus zu zahlen. Die
Auszahlungsanordnung erteilt der Leiter der Dienstbehorde.

5.4 Auslagenersatz

5.4.1

Die vom Schuldner eingezogenen Dokumentenpauschalen, Wegegelder, Reisekosten und allgemeinen
Auslagenpauschalen (Nrn. 700, 711, 712 und 713 KV-GvKostG) sind in vollem Umfang an die Staatskasse
abzuliefern.

54.2

Andere eingegangene Auslagen (Nrn. 701 bis 710 KV-GvKostG) werden dem Vollziehungsbeamten
insoweit Uiberlassen, als er sie tatsachlich aufgewendet hat; kénnen die vom Vollziehungsbeamten
aufgewendeten Auslagen nicht eingezogen werden, so sind sie aus der Staatskasse zu ersetzen.

5.5 Festsetzung

Die Gebuhrenanteile und die dem Vollziehungsbeamten tberlassenen oder zu ersetzenden Auslagen
(Nr. 5.4.2) werden nach Nr. 7.6 festgesetzt.

5.6 Auslagenvorschuss

Der Leiter der Dienstbehorde ist ermachtigt, dem Vollziehungsbeamten auf die aus der Staatskasse zu
erstattenden Auslagen einen angemessenen Vorschuss zu gewahren. Fur die Bemessung des
Vorschusses bieten die Durchschnittsbetrage der vorangegangenen beiden Vierteljahre einen Anhalt,
sofern nicht im Einzelfall durch nachweislich besonders hohe Auslagen ein hoherer Betrag gerechtfertigt ist.
Fir eine Einzelsache soll ein Vorschuss nur dann gewahrt werden, wenn die Durchfihrung eines
Vollstreckungsauftrags voraussichtlich mehr als zehn Euro Auslagen erfordert.

6. Buchflihrung, Aktenfiihrung
6.1 Arten der Geschaftsblicher
6.1.1

Der Vollziehungsbeamte fuhrt

« eine Liste der Vollstreckungsauftrdge der Justizbehdérden und sonstigen Vollstreckungsbehérden nach
der Justizbeitreibungsordnung (Vollstreckungsbehoérden)



sowie

« ein Kassenbuch | und ein Kassenbuch Il. Der Leiter der Dienstbehdrde kann anordnen, dass von der
FUhrung des Kassenbuchs | abgesehen wird, sofern ein ordnungsgemafer Nachweis der Einzahlungen
gewabhrleistet ist.

6.1.2
Im Zahlungsverkehr verwendet der Vollziehungsbeamte einen Quittungsblock.
6.2 AuRere Form, Fiihrung und Aufbewahrung der Geschéftsbiicher

Fuar die aufRere Form, die Flihrung und die Aufbewahrung der Geschaftsblcher gelten die Bestimmungen
der §§ 63 und 64 der Gerichtsvollzieherordnung entsprechend.

6.3 Liste der Volistreckungsauftrage der Vollstreckungsbehérden
6.3.1

Die Liste der Vollstreckungsauftrage der Vollstreckungsbehorden wird nach Vordruck GV 2 in Jahresheften
gefuhrt. In diese Liste sind alle Vollstreckungsauftrage der Vollstreckungsbehérden nach der
Justizbeitreibungsordnung einzutragen.

6.3.2

Fir die Fihrung und den Abschluss der Liste sowie die geschéaftliche Behandlung der Auftrage gelten die
Bestimmungen in § 68 der Gerichtsvollzieherordnung und in der Anleitung zum Vordruck GV 2
entsprechend.

6.4 Kassenbiicher, Abrechnungsschein
6.4.1

Der Vollziehungsbeamte hat fir Einnahmen, die nicht sofort verwendet werden kénnen, ein Kassenbuch |
nach Vordruck VB 1°) (Anlage 1) in Jahresheften sowie fiir Einnahmen, die sofort verwendet werden
kénnen, ein Kassenbuch Il nach Vordruck VB 2°) (Anlage 2) in Vierteljahresheften zu fihren. Die
Kassenblcher dienen zum Nachweis des Eingangs und der Verwendung aller Einnahmen, die bei der
Erledigung der in der Liste der Vollstreckungsauftrage der Vollstreckungsbehdrden verzeichneten Auftrage
erwachsen sind.

In das Kassenbuch | sind alle Einnahmen einzutragen, die nicht binnen drei Tagen verwendet werden
kénnen (z.B. Vorschisse nach Nr. 5.6; Versteigerungserlose, die nicht sofort abgerechnet werden kdnnen;
Zahlungen, die sich wegen fehlerhafter oder unvollstandiger Angaben nicht sofort verwenden lassen). Das
Kassenbuch | kann in einem Heft fir mehrere Jahre geflihrt werden. Sofern von der Fiihrung eines
Kassenbuches | abgesehen werden darf (vgl. Nr. 6.1.1), sind auch diese Einzahlungen im Kassenbuch I
nachzuweisen.

In das Kassenbuch Il sind alle Einnahmen einzutragen, die binnen drei Tagen verwendet werden kénnen.
6.4.2

In den Kassenbuchern sind auch der Eingang und die Verwendung von Betragen nachzuweisen, die dem
Vollziehungsbeamten in amtlicher Eigenschaft zugehen, ihm aber nicht zustehen oder die auf das
Dienstkonto des Vollziehungsbeamten eingezahlt werden, obwohl sie dem Vollziehungsbeamten persénlich
zustehen.

6.4.3

Die laufende Nummer der Eintragung in den Kassenbuchern ist bei den Kostenrechnungen oder, wenn eine
Kostenrechnung nicht zu erstellen ist, auf dem der Eintragung zugrunde liegenden Schriftstiick zu
vermerken.



6.4.4

Die Eintragungen in den Spalten 5 bis 8 des Kassenbuchs Il bilden die Grundlage fur die Abrechnung mit
der Landesjustizkasse Bamberg Uber die in diesen Spalten nachgewiesenen Kosten des
Vollziehungsbeamten. Die Spalten sind gemaf der Anleitung zum Kassenbuch Il unverzuglich auszufillen.
Die Geldspalten 4 bis 11 sind zum Abrechnungstag unter einer besonderen laufenden Nummer (Spalte 1)
aufzurechnen. Die Schlusssummen sind doppelt zu unterstreichen. Innerhalb des Abrechnungsabschnitts
sind die einzelnen Seiten bereits aufzurechnen, sobald auf ihnen weitere Eintragungen nicht mehr
vorgenommen werden kdnnen. Die Schlusssummen der Spalten 5 bis 8 sind in den Abrechnungsschein
nach Vordruck VB 3”) (Anlage 3) zu Ubernehmen; sie sind nach Abzug der dem Vollziehungsbeamten
zustehenden Gebuhrenanteile auf Grund des Abrechnungsscheins am Abrechnungstag an die
Landesjustizkasse Bamberg abzuliefern (vgl. Nr. 7.4.2). Den Abrechnungsschein hat der
Vollziehungsbeamte unter Angabe von Ort und Tag zu unterschreiben. Gleichzeitig muss der
Vollziehungsbeamte der Landesjustizkasse Bamberg eine fur die Erteilung der Empfangsbescheinigung
bestimmte Durchschrift des Abrechnungsscheins vorlegen. Die Durchschrift mit den Buchungsvermerken
der Kasse ist als Abrechnungsbeleg im Kassenbuch Il hinter der letzten Seite einzukleben.

6.4.5
Der jeweilige Kassensollbestand des Vollziehungsbeamten ergibt sich

 aus der Gegenuberstellung der Betrage im Kassenbuch | Spalte 4 und Spalten 5 bis 8,

» aus den Betragen des Kassenbuchs Il Spalte 4, soweit sie noch nicht in die Spalten 5 bis 10 eingestellt
sind (vgl. auch Anleitung 3 zum Kassenbuch II),

+ aus den Spalten 5 bis 8 des Kassenbuchs II, soweit die Betrage noch nicht an die Landesjustizkasse
Bamberg abgeliefert sind (vgl. Nr. 6.4.4 Satz 6),

 aus den in Spalte 10 des Kassenbuchs Il vermerkten Betragen, soweit sie noch nicht bar ausgezahlt
sind oder noch kein Uberweisungsauftrag ausgeschrieben worden ist,

* aus den sonst eingezogenen Betragen, die noch nicht in die KassenbUcher eingetragen sind.

6.4.6
Der jeweilige Kassenistbestand des Vollziehungsbeamten ergibt sich

* aus dem Bargeldbestand,
 aus den vorab abgelieferten Betragen,

+ aus dem Guthaben auf dem Dienstkonto zuzuglich der noch nicht gutgeschriebenen Eigeneinzahlungen
und abziglich der noch nicht ausgefiihrten Uberweisungsauftrage.

6.5 Aktenfiihrung
6.5.1

Der Vollziehungsbeamte flihrt Sonderakten. Hierfiir gilt der 5. Abschnitt der Gerichtsvollzieherordnung
entsprechend.

6.5.2

Die Vollstreckungsauftrage sind in jedem Fall zu den Sonderakten zu nehmen. Der Vollziehungsbeamte hat
die auftraggebende Vollstreckungsbehorde Uber die Erledigung des Auftrags zu unterrichten.

“) [Amtl. Anm.:] jetzt HKR 158



“) [Amtl. Anm.:] jetzt HKR 159

*) [Amtl. Anm.:] jetzt HKR 159a

7. Kassenfiihrung
7.1 Aufbewahrung von Geld, Wertsachen und Kostbarkeiten

7.11

Der Vollziehungsbeamte hat fremde Gelder, Wertsachen und Kostbarkeiten getrennt von seinen eigenen
unter sicherem Verschluss aufzubewahren.

7.1.2

Steht einem Vollziehungsbeamten ein sicherer Kassenbehalter nicht zur Verfligung, so trifft der Leiter der
Dienstbehorde die erforderlichen Anordnungen.

7.2 Zahlungsverkehr
7.21

Der dienstliche Zahlungsverkehr ist soweit wie mdglich unbar abzuwickeln. Der Vollziehungsbeamte ist
deshalb verpflichtet,

* bei einer offentlichen Sparkasse,
* bei der Postbank oder

* bei einem privaten Kreditinstitut, das dem Einlagensicherungsfonds des Bundesverbandes Deutscher
Banken e. V. oder der Sicherungseinrichtung des Bundesverbandes der Deutschen Volksbanken und
Raiffeisenbanken e. V. angehort,

ein auf seinen Namen lautendes Girokonto zu unterhalten. Die Kontoflihrung im Online-Banking-Verfahren
ist zulassig; hierfirr gelten neben den Verwaltungsvorschriften zur Bayerischen Haushaltsordnung die
besonderen Bestimmungen des Staatsministeriums der Finanzen in der jeweils gliltigen Fassung. Die
besonderen Bestimmungen unter Nr. 7.7 sind zusatzlich zu beachten.

7.2.2

Die Auswahl der Bankverbindung trifft der Leiter der Dienstbehdrde. Da die fir die Kontofiihrung
anfallenden Entgelte zum notwendigen Geschaftsbedarf gehdren, die aus der Staatskasse ersetzt werden,
sind dabei die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten. Falls die 6rtliche Sparkasse
bereit ist, das Konto zins- und spesenfrei zu fluhren (entsprechend Nr. 2.3 der Anlage 5 zu den VV zu Art. 70
BayHO), sollte das Konto in der Regel dort eingerichtet werden.

7.2.3
Die Er6ffnung des Kontos ist dem Leiter der Dienstbehérde unverziglich anzuzeigen.
7.2.4

Uber das Giroguthaben auf dem Dienstkonto diirfen nur der Vollziehungsbeamte und im Falle seiner
Verhinderung (z.B. Urlaub, Erkrankung, Dienstunfall, Tod) nur die Dienstbehdrde verfligen. Der
Vollziehungsbeamte ist verpflichtet, fir den Fall seiner Verhinderung den oder die von seinem unmittelbaren
Dienstvorgesetzten bestimmten Vertreter (Nr. 2.2.2 Satz 1) in der Weise zur Verfigung uber das Girokonto
zu bevollmachtigen, dass ein Widerruf der Vollmacht nur im Einvernehmen mit dem unmittelbaren
Dienstvorgesetzten moglich ist.

7.2.5



Im Ubrigen gelten § 73 der Gerichtsvollzieherordnung und § 14a ErgGVO entsprechend.
7.3 Quittung

Die Bestimmungen in § 74 der Gerichtsvollzieherordnung sind sinngemal anzuwenden.
7.4 Ablieferung und Abrechnung der eingezogenen Betrage

7.41

Der Vollziehungsbeamte hat die aufgrund der Vollstreckungsauftrage eingezogenen Betrage mit Ausnahme
der eingezogenen Kosten seiner Amtshandlungen unmittelbar an die Vollstreckungsbehorde oder die im
Vollstreckungsauftrag als empfangsberechtigt bezeichnete Kasse zu liberweisen.

7.4.2

Der Vollziehungsbeamte rechnet die eingezogenen Kosten seiner Amtshandlungen und eingegangenen
Kleinbetrage monatlich einmal am letzten Werktag auf Grund des Abrechnungsscheines (Nr. 6.4) mit der
Landesjustizkasse Bamberg ab. Der Leiter der Dienstbehdrde kann andere Abrechnungstermine festsetzen.
Den Geldbetrag, der nach der Abrechnung der Staatskasse zusteht — im Falle der Nr. 7.4.3 den nach Abzug
der Vorablieferungen verbleibenden Restbetrag — liefert der Vollziehungsbeamte an die Landesjustizkasse
Bamberg ab. Bei der Abrechnung ist auf eine Vorablieferung (Nr. 7.4.3) durch Angabe von Tag und Betrag
hinzuweisen. Die Zahlungsnachweise Uber die Ablieferungen bewahrt der Vollziehungsbeamte nach der
Zeitfolge geordnet in einem besonderen Heft auf. Die der Staatskasse verbleibenden Gebuhren gelten im
Sinne der Nr. 5.2 Satz 2 als abgeliefert, wenn der Abrechnungsschein ausgeschrieben, der
Uberweisungsauftrag erteilt und in dem tiber die Uberweisungen zu filhrenden Ubersendungsnachweis
eingetragen ist.

7.4.3

Der Vollziehungsbeamte liefert die der Staatskasse zustehenden Geldbetrage (Gebuhrenanteile,
Kleinbetrage und Auslagen) schon vor der Abrechnung an die Landesjustizkasse Bamberg ab, sobald sie
den Betrag von 500 Euro Ubersteigen. Die so abgelieferten Betrage sind im Kassenbuch Il nicht als
Ablieferung zu buchen. Bis zur Abrechnung gelten die Zahlungsnachweise als Bargeld.

7.4.4

Die Betrage nach Nr. 7.4.2 und Nr. 7.4.3 sind an die Landesjustizkasse Bamberg zu tUberweisen.
Barablieferungen an die Gerichtszahlstelle sind nicht zulassig.

7.5 Abschluss der Geschaftsbiicher, Kosteneinziehung und Abrechnung in besonderen Féllen
Die Bestimmungen in § 76 der Gerichtsvollzieherordnung sind entsprechend anzuwenden.
7.6 Festsetzung der Vergiitung und der Auslagen

7.6.1

Die Gebuhrenanteile und die dem Vollziehungsbeamten Uberlassenen oder zu ersetzenden Auslagen
(Nr. 5.4.2) setzt der Leiter der Dienstbehdrde nach Ablauf eines Kalenderjahres oder des von dem
Prasidenten des Oberlandesgerichts bestimmten kirzeren Zeitraumes (vgl. § 9 Abs. 1 Satz 4
Vollstreckungsvergitungsverordnung, § 3 Verordnung vom 14. Oktober 1996 — GVBI S. 445 —, zuletzt
geéandert durch Verordnung vom 27. Juli 1999 — GVBI S. 363 —) oder nach Beendigung der Beschaftigung
als Vollziehungsbeamter bei der Dienstbehdrde (Ablauf des Dienstleistungsauftrages, Versetzung,
Dienstenthebung usw.) fest.

7.6.2

Uber die Vergiitung und die Entschadigung nach Nr. 5.4.2 wird eine Auszahlungsanordnung nach Vordruck
Muster 30 EDVBK oder Muster 40 in Verbindung mit Muster 42 EDVBK erteilt; dieser ist die Nachweisung
der den Vollstreckungsbeamten zustehenden Entschadigungen (GV 8) als Anlage beizufigen. Festsetzung
und Kassenanordnung sollen alsbald nach Eingang der dazu erforderlichen Unterlagen vollzogen werden.



7.6.3

Der Vollziehungsbeamte kann die Betrage, die er erst nach Festsetzung und Anordnung der Vergltung und
der Auslagen abzuliefern hat, schon vorher bei einer Abrechnung mit der Kasse abliefern.

7.6.4
§ 77 Nrn. 2 und 4 der Gerichtsvollzieherordnung gelten sinngemaf.
7.7 Zusétzliche Bestimmungen fiir die Kontofiinrung im Online-Banking-Verfahren

7.7.1

Liegt fiir die entsprechende Buchung in Spalte 11 des Kassenbuchs Il (Nr. 6.1.1) noch kein Kontoauszug
vor, so ist der Betrag bei der Kassenpriifung im Kassenistbestand aufzufihren. Kann die Transaktion noch
abgeandert werden, ist der Betrag im Kassensollbestand zu bericksichtigen.

7.7.2

Fir die Ubersendung der Daten ist die von den Kreditinstituten unterstiitzte Software zu benutzen. Diese
Software erstellt, wie beim beleglosen Datentrageraustausch, eine Austauschdatei, die online an das
Kreditinstitut Gbersandt wird. Die Online-Verbindung mit dem Kreditinstitut ist auf die Dauer der
Datenubertragung zu beschranken. Im Zusammenhang mit dem hierfir erforderlichen Aufbau einer
Internetverbindung hat der Vollziehungsbeamte die Uiblichen Sicherheitsvorkehrungen (z.B. Nutzung einer
handelslblichen Firewall und eines Antivirenprogramms) zu treffen.

7.7.3

Die Uberweisungs- und Lastschriftenlisten miissen programmgesteuert von der bei den
Vollziehungsbeamten im Einsatz befindlichen Software ausgedruckt werden und es muss sichergestellt
sein, dass diese vollsténdig sind. Die von der Software des Kreditinstituts gefertigten Uberweisungs- und
Lastschriftenlisten dienen der Gegenkontrolle und sind den von der eingesetzten Software ausgedruckten
Uberweisungs- und Lastschriftenlisten beizuheften.

7.7.4

Die Anwender des Online-Banking-Verfahrens sind vom Leiter der Dienstbehdrde aus Sicherheitsgriinden
regelmaBig auf mogliche Phishing-Attacken (betriigerisches ,Passwortfischen®) hinzuweisen und
anzuweisen, nach Beendigung des Online-Banking die temporar angelegten Internetdateien auf dem PC zu
I6schen.

7.7.5

Zur Gewahrleistung der Kassensicherheit erforderliche erganzende Anordnungen trifft der Leiter der
Dienstbehdrde.

8. Ubersichten iiber Diensteinnahmen und Geschéftstatigkeit
8.1 Ubersicht liber die Diensteinnahmen

§ 94 der Gerichtsvollzieherordnung ist entsprechend anzuwenden.
8.2 Ubersicht (iber die Geschéftstitigkeit

8.2.1

Der Geschéftsleiter der Dienstbehérde oder der hierfiir bestimmte Beamte fiihrt eine Ubersicht tiber die
Geschéaftstatigkeit der Vollziehungsbeamten nach dem Vordruck GV 12. Die in Sp. 7 der Ubersicht
einzustellenden Geschaftszahlen werden aus der Liste der Vollstreckungsauftrage der Justizbehdrden
ermittelt und fur jeden Vollziehungsbeamten getrennt aufgefiihrt. Die Spalte ist aufzurechnen.

8.2.2



Im Ubrigen gelten die Bestimmungen in § 95 Nrn. 4 bis 7 der Gerichtsvollzieherordnung entsprechend.
9. Geschéftspriifung
9.1

Der Leiter der Dienstbehdrde oder ein von ihm beauftragter Beamter des gehobenen Justizdienstes
Uberprift die Geschaftsfihrung der Vollziehungsbeamten mindestens in jedem zweiten Monat unvermutet.
Der Leiter der Dienstbehérde kann die Zahl der unvermuteten Geschéftsprifungen fir bestimmt
bezeichnete Vollziehungsbeamte widerruflich bis auf drei Prifungen jahrlich beschranken. Die Anordnung
ist aufzuheben, wenn sie im Einzelfall zu Unzutraglichkeiten fuhrt.

9.2

Der Leiter der Dienstbehérde und der beauftragte Beamte (Nr. 9.1) sind Kostenprufungsbeamte im Sinne
von § 42 der Kostenverfligung.

9.3

Auf das Verfahren bei den Geschéftsprifungen sind die §§ 96 ff. der Gerichtsvollzieherordnung
entsprechend anzuwenden.

10. Hilfsbeamte des Beitreibungsdienstes

10.1 Hilfsbeamte im Regelfall

Zur Aushilfe im Beitreibungsdienst (z.B. als Vertreter) sind vorwiegend Beamte zu verwenden, die die
Prifung fur Vollziehungsbeamte der Justiz bereits bestanden haben.

10.2 Sonstige Hilfsbeamte
10.2.1
Im Bedarfsfall kann als Vollziehungsbeamter herangezogen werden

— ein Beamter, der die Gerichtsvollzieherprifung bestanden hat,
— ein Beamter des mittleren Justizdienstes,
— ausnahmsweise ein Beamter des mittleren Justizbetriebsdienstes,

— ausnahmsweise ein Beamter des Justizwachtmeisterdienstes.

10.2.2

Als sonstiger Hilfsbeamter darf nur herangezogen werden, wer in geordneten wirtschaftlichen Verhaltnissen
lebt.

10.2.3

Wird ein Beamter des mittleren Justizbetriebsdienstes oder des Justizwachtmeisterdienstes als
Vollziehungsbeamter herangezogen, so ist dieser durch den Leiter der Dienstbehdrde oder durch den
beauftragten Beamten (Nr. 9.1 Satz 1) tUber die ihm obliegenden Aufgaben und Pflichten allgemein zu
unterrichten und nétigenfalls hinsichtlich der Erledigung der einzelnen Dienstgeschafte zu unterweisen.

10.3 Bezeichnung des Hilfsbeamten

Der als Hilfsbeamter herangezogene Beamte fuhrt im Beitreibungsdienst seine bisherige Amtsbezeichnung
mit dem Zusatz ,als Vollziehungsbeamter®.

10.4 Beauftragung



10.4.1

Den Dienstleistungsauftrag fur den Hilfsbeamten erteilt der Prasident des Oberlandesgerichts.

10.4.2

Den Dienstleistungsauftrag fir die Wahrnehmung einzelner Geschéfte erteilt der Leiter der Dienstbehérde.
10.5 Anwendbare Bestimmungen

Fir den Hilfsbeamten gelten die Bestimmungen der Nrn. 1 bis 9 entsprechend.

11. Schlussbestimmungen

111

Diese Bekanntmachung tritt am 1. Januar 1998 in Kraft.

11.2

Gleichzeitig tritt die Bekanntmachung uber die Dienstordnung fir die Vollziehungsbeamten der Justiz vom
24. Marz 1982 (JMBI S. 58), gedndert durch Bekanntmachung vom 19. April 1988 (JMBI S. 59), auRer Kraft.

Anlagen
Anlage 1: Kassenbuch | (HKR 158)
Anlage 2: Kassenbuch Il (HKR 159)

Anlage 3: Abrechnungsschein (HKR 159 a)



