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15. Regelungen zu den Vordrucken fiir Kassenanordnungen

15.1 Aligemeines

15.1.1

TFir die Erteilung von schriftlichen Kassenanordnungen sind ausschlief3lich Vordrucke nach den Mustern
der Nr. 5.1 EDVBK zu verwenden; dies gilt auch fir die Mitteilung von Stundung, Niederschlagung, Erlass
und Aussetzung der Vollziehung sowie den Widerruf solcher MalRnahmen (VV Nr. 5 zu Art. 59 BayHO).
2Soweit Kassenanordnungen als Ausdrucke erstellt werden, sind diese nach den Bestimmungen der
EDVBK zu erstellen. 3Werden Kassenanordnungen mit einem PC als Ausdruck erstellt, kann weilRes
Blankopapier (Recyclingpapier) anstelle der Vordrucke verwendet werden. 4Die Vordrucke/Ausdrucke
dirfen grundsatzlich nicht abgeandert oder erweitert werden. SDie Vordrucke/Ausdrucke sind, soweit nicht
im Einzelfall etwas anderes bestimmt ist, im DIN A4-Format zu verwenden. 8Die Vordrucke diirfen aus
Griinden der Kassensicherheit von den ASt nur im Intranet, nicht aber im Internet zur Nutzung bereitgestellt
werden. "Das Verfahren fiir die Erteilung der Kostenverfligungen wird flir den Bereich der Justizverwaltung
in der Bekanntmachung des Justizministeriums zur Kostenverfligung in der jeweils aktuellen Fassung und
fir den Bereich der Vermessungsverwaltung durch das FM geregelt.

15.1.2

"Die Vordrucke diirfen, sofern sie nicht mit dem PC erstellt werden, handschriftlich ausgeflllt werden, wenn
die Eintragungen deutlich und zweifelsfrei auch auf den Durchschriften lesbar sind. 2|m schriftlichen
Anordnungsverfahren ist der Eindruck von gleichbleibenden Angaben zulassig (zum Beispiel Bezeichnung
der ASt und Kasse, ASt-Nr.). 3Erfassungsdaten (in mit Feld-Nrn. gekennzeichneten Vordruckfeldern) sind —
soweit Ausnahmen nicht zugelassen sind — in schwarzer Farbe einzudrucken.

15.1.3

TIn den (durch Feld-Nrn. gekennzeichneten) Erfassungsfeldern sollen die Eintragungen aus
Sicherheitsgriinden linksbiindig vorgenommen werden. 2In jedem Feld ist die zugelassene Anzahl der
Zeichen (Feldlange) angegeben, die fur Eintrage zur Verfligung steht. 3Sie entspricht der jeweiligen
Feldlange im Datensatz und ist unbedingt einzuhalten. 4Eintragungen aulerhalb der zugelassenen Felder
und Uberschreitung der Feldldngen sind unzulassig.

15.1.4

TSoweit ein Abdruck der Kassenanordnung erforderlich ist und ein solcher nicht bereits (im Vordrucksatz)
vorgesehen ist, soll hierflir andersfarbiges (mdglichst gelbes) Papier verwendet werden. 2Aus
Kassensicherheitsgrinden sind Abdrucke und etwa erforderliche Entwirfe — insbesondere mittels PC
erstellte Ausdrucke — deutlich mit dem Vermerk ,Abdruck®, ,Entwurf* oder Ahnliches zu kennzeichnen.

15.1.5

Bei Kassenanordnungen Muster 01, 02 und 04 an Kreiskassen und bei Kassenanordnungen Muster 01 an
Zahlstellen kann in den Vordrucksatz — soweit dies zweckmaRig erscheint — ein weiteres Blatt, das als
Mahnung verwendet werden kann und die hierfir erforderlichen Angaben enthalt, eingefuigt werden.

15.1.6

Far die Anordnung von Einzahlungen und Auszahlungen bei den Zahlstellen ist zusatzlich Folgendes zu
beachten:

15.1.6.1

'Die BKZ (ggf. in abgekurzter Form) werden von der Zahlstelle festgelegt. 2Die Angabe der ASt-Nr. muss in
der vom LfF festgelegten Form erfolgen.



15.1.6.2

Das FM kann im Einvernehmen mit dem ORH Abweichungen anordnen oder zulassen.

15.2 Vordruckbeschaffung und -verwaltung

"Die Vordrucke fiir Kassenanordnungen (ohne Muster 08, 34 und 38) kdnnen durch Verlage und
Druckereien unter der Bedingung hergestellt werden, dass sie nicht verandert werden (vergleiche Nr.
15.1.1). 2Soweit sogenannte selbstdurchschreibende Papiere verwendet werden, missen sie den
Anforderungen der Rechnungslegung (dokumentenechte Farbung und Lesbarkeit fir mindestens zehn
Jahre ab Lieferung) entsprechen. 3Auf die teilweise erforderliche Neutralisierung (unterschiedliche
Eindrucke in den Durchschriften) sowie auf Nr. 6.1.1.1.4 Satz 2 wird hingewiesen. 4Die ASt sollen von den
aus mehreren Blattern bestehenden Vordrucksatzen wegen begrenzter Nutzungsfahigkeit
(selbstdurchschreibendes Papier) nur so viele Vordrucke beschaffen, wie etwa in einem Jahr aufgebraucht
werden.



