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4. EinzelmaBnahmen zur Bewirtschaftung der Ausgaben

4.1 Geschéftsbedarf und Kommunikation sowie Gerate, Ausstattungs- und
Ausristungsgegensténde, sonstige Gebrauchsgegenstande (Gruppe 511)

4.1.1

'Bei der Bewirtschaftung von Geschaftsbedarf sind alle Preisvorteile zu nutzen. 2Von einer iibermaBigen
Lagerhaltung ist abzusehen. 3Die Qualitatsanspriche an Schreib- und Vervielfaltigungspapier,
Briefumschlage und fiir kurzlebige Druckerzeugnisse sind nach Moglichkeit zu reduzieren. 4Generell sollte
der Druck von Dokumenten soweit wie moglich vermieden werden. 5Durch den verstarkten Einsatz von
Recyclingpapier kann ein wichtiger Beitrag zum Umweltschutz geleistet werden; etwaige geringflgige
Preisnachteile kénnen im Interesse der Verwirklichung des Umweltschutzgedankens in Kauf genommen
werden. 8Auf VV Nr. 2.1 zu Art. 7 BayHO sowie auf die Umweltrichtlinien Offentliches Auftragswesen
(6AUmwR) wird hingewiesen.

41.2

Die Ausgaben fur Fotokopien sind moglichst zu reduzieren. 2Eine private Mitbenutzung dienstlicher
Kopiergerate kann nur ausnahmsweise gegen Kostenerstattung in Betracht kommen, soweit hierdurch
dienstliche Belange nicht beeintrachtigt werden.
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Die Ausgabemittel fir Bucher und Zeitschriften sind in erster Linie zur Beschaffung von nicht online
zuganglichen Standardwerken fur die tagliche Praxis bestimmt. 2Spezialliteratur ist in der Regel nur fur die
Bicherei vorzusehen, soweit sie nicht ohnehin von anderen Dienststellen entliehen werden kann.
3Loseblattsammlungen und Tageszeitungen sind laufend unter Anlegung eines strengen Mal3stabs auf die
Notwendigkeit ihrer Haltung zu tGberprifen.

41.4

'Bei Postsendungen ist unter Berlcksichtigung sachlicher Erfordernisse die wirtschaftlichste
Versendungsart zu wahlen (§ 26 Abs. 1 der Allgemeinen Geschaftsordnung fiir die Behoérden des
Freistaates Bayern — AGO). 2Das Briefaufkommen ist durch Nutzung elektronischer
Kommunikationsmdglichkeiten (zum Beispiel E-Mail, E-Akte, Mitarbeiterportal) zu verringern (§ 26 Abs. 2
AGO, Art. 5 Abs. 1, Art. 16 des Bayerischen Digitalgesetzes). 3Fur das Paket- und Briefaufkommen wurden
fiir die staatlichen Stellen zentrale Ausschreibungen durchgefiihrt. “Der Versand des Postgutes (zum
Beispiel Pakete, Postzustellungsurkunden, Briefe) hat daher grundsatzlich Gber die in einem férmlichen
Vergabeverfahren ausgewahlten Vertragspartner oder Uber den behoérdlichen Postaustausch zu erfolgen.

4.2 Haltung von Fahrzeugen (Gruppe 514)

4.2.1

1Ausgaben fir Sonderausstattungen, die im Zusammenhang mit der Neu- oder Ersatzbeschaffung eines
Dienstfahrzeugs stehen, sind bei Titel 811 0. zu buchen. 2Eine Buchung bei Titel 514 0. ist von der
Zweckbestimmung nicht gedeckt.
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Bei Fahrten mit Dienstkraftfahrzeugen ist die Fahrweise — auch aus Griinden des Umweltschutzes —
grundsatzlich auf einen niedrigen Kraftstoff- oder Energieverbrauch auszurichten; Ausnahmen gelten zum
Beispiel fur Einsatzfahrzeuge der Polizei. 2Im Ubrigen ist auf einen zuriickhaltenden und sparsamen Einsatz
der Dienstfahrzeuge zu achten. 3Auf den Erwerb von Dienstfahrzeugen mit Elektro- oder Hybridelektromotor
wird hingewiesen (vergleiche Nr. 4.15.3).

4.3 Geréte, Ausstattungs- und Ausristungsgegenstinde (Gruppen 511 und 812)



4.3.1

"Bei der Beschaffung von Geschaftszimmerausstattungen durfen die mit Haushaltsaufstellungsschreiben
vom 29. Marz 2023 (Gz. 11 - H 1120-15/1) — Anlage 5 — mitgeteilten Hochstpreise nicht liberschritten
werden. 2Im Ubrigen vergleiche auch Nr. 19.2 der Haushaltsaufstellungsrichtlinien (HaR).

43.2

Soweit mehrere staatliche Dienststellen in einem Dienstgebaude untergebracht sind, bietet sich aus
Griunden der Wirtschaftlichkeit die gemeinsame Nutzung von Geraten und Einrichtungen an; zum Beispiel
Informations- und Kommunikationstechnik, Kopiergerate.

4.3.3

Die Entscheidung fur Wartungsvertrage sowie tber die Art und den Umfang der Wartung sind unter
Berucksichtigung der jeweiligen Anforderungen zu treffen und zu begrtinden. 2Gewéhrleistungszeitréume
und vergaberechtliche Vorgaben sind zu berlcksichtigen. 3Bei der Beschaffung von Standardsoftware und
dem Abschluss von Pflegevertragen ist die wirtschaftlichste Variante zu wahlen. 4Vergaberechtliche
Vorgaben sind zu beachten.

4.4 Energiebewirtschaftungskosten (Titel 517 05)
4.4.1

Die Bewirtschaftung von Gebauden ist konsequent auf eine sparsame und rationelle Energieverwendung
auszurichten. 2Fir den Energieverbrauch wichtig sind zudem ein zweckmafiger Betrieb und eine
sachgerechte Wartung der technischen Anlagen sowie ein energiebewusstes Verhalten der Raumnutzer.
3Bereits die Absenkung der Raumtemperatur um ein Grad Celsius bringt eine Energieeinsparung von etwa
6 % wahrend der Heizperiode.
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"Die Kosten der Bewirtschaftung der Grundstiicke, Gebaude und Raume durch Heizung, Beleuchtung und
elektrische Kraft (Energiebewirtschaftungskosten) sind — mit Ausnahme der Ausgaben in Titelgruppen — bei
Titel 517 05 gesondert zu erfassen. 2Hinsichtlich der Aufteilung von Bewirtschaftungskosten der
Grundstlicke, Gebaude und Raume sowie Mieten und Pachten bei gemeinsamer Nutzung durch mehrere
Dienststellen wird auf VV Nr. 3.2.3.2 zu Art. 64 BayHO hingewiesen.
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zur Erfolgskontrolle sind Aufzeichnungen uber die tatsdchlichen Verbrauchsmengen von Warme und
Strom (Energieverbrauchswerte) zu fuhren. 2Die Aufzeichnungen sind von der Grundbesitz
bewirtschaftenden Dienststelle getrennt fiir jedes einzelne Gebaude zu fiihren, das Uber eine eigene
Warmeversorgungsanlage oder dergleichen verfligt — zum Beispiel gesonderte Abrechnung mit einer
Fernwarmeversorgungseinrichtung — oder messtechnisch getrennt erfasst wird. 3Im Sinn eines effektiven
Energiemanagements sind in Abstimmung mit der Bauverwaltung geeignete Zahleinrichtungen fur die
einzelnen Gebaude einer Liegenschaft sukzessive nachzurlisten — auch dann, wenn diese nicht Uber eine
eigene Warmeversorgungsanlage oder dergleichen verfiigen. 4Die Aufzeichnung und Auswertung der
Energieverbrauchswerte erfolgt mit Hilfe eines noch zu beschaffenden Energiemonitoring-Systems. SIm
Energie- und Medien-Informationssystem EMIS werden die Energieverbrauchswerte und Energiekosten der
Versorgungszahler erfasst. Die Energieverbrauchswerte sind von den Grundbesitz bewirtschaftenden
Dienststellen bis spatestens 30. Juni des Folgejahres Uber die Web-Erfassungsmaske zur
Energiedatenerhebung dem Energie- und Medien-Informationssystem EMIS bereitzustellen. "Soweit noch
kein Zugang zum Bayerischen Behordennetz / Techniknetz besteht, ist ein technisch geeigneter und
wirtschaftlicher Zugang einzurichten. 8Nur in begriindeten Ausnahmefallen sind die Daten auf anderen
Wegen der Zentralstelle Energie und Medien Land bei der Landesbaudirektion Bayern zu Gbermitteln. 9Ziel
ist, die Uberwachung des Energieverbrauchs und der EnergiesparmafRnahmen als Daueraufgabe zu
erleichtern. 1%Die Grundbesitz bewirtschaftende Dienststelle soll durch stéandiges Beobachten des
Energieverbrauchs Abweichungen rechtzeitig erkennen und wirtschaftlich sinnvolle Malinahmen zur
Reduzierung des Energieverbrauchs einleiten.



4.5 Abfallbewirtschaftung (Gruppen 511 und 517)

"Nach Art. 2 des Bayerischen Abfallwirtschaftsgesetzes sowie aus Wirtschaftlichkeitserwagungen sind
Abfalle soweit wie mdglich zu vermeiden. 2Nicht vermeidbarer Abfall sollte konsequent und soweit wie
moglich getrennt werden. 3Bestehende Vertrage zur Abfallentsorgung sind regelmaRig hinsichtlich ihrer
Wirtschaftlichkeit zu Gberprifen.

4.6 Gebaudereinigung (Gruppen 517 und 428)

4.6.1

"Biiro- und Besprechungsraume sowie Verkehrsflachen (zum Beispiel Gange, Treppenhauser) sind
grundsatzlich zweimal wochentlich zu reinigen. ?In wenig frequentierten Bereichen sollte der
Reinigungsturnus den értlichen Gegebenheiten angepasst und auf das notwendige Maf} beschrankt
werden. 3Fiir eine vollbeschaftigte Reinigungskraft ist im Allgemeinen eine Reinigungsflache von
mindestens 1 000 m? pro Arbeitstag anzusetzen; darin bertcksichtigt sind bereits die tUblicherweise
anfallenden Personalausfallzeiten (Urlaub, Krankheit und so weiter).

46.2

Die Reinigung der Verwaltungsgebaude und dergleichen ist, sofern dies wirtschaftlich ist, an private
Unternehmen zu Ubertragen (Fremdreinigung). 27ur Evaluierung der Wirtschaftlichkeit und mit dem Ziel der
Kostensenkung sind diese Arbeiten auch aus wettbewerbs- und vergaberechtlichen Griinden spatestens
nach etwa funf Jahren jeweils neu auszuschreiben. 3zur Umwidmung von Personal- in Sachmittel bei
Privatisierungen wird auf Nr. 12.4 DBestHG 2024/2025 verwiesen.

4.7 Mieten und Pachten (Gruppe 518)

4.7.1

Im Interesse eines wirtschaftlichen Mitteleinsatzes sind bei (Neu-)Anmietungen insbesondere die VV Nr. 4.1
zu Art. 38 und die VV Nr. 5.1 zu Art. 64 BayHO zu beachten.

4.7.2

'Bei der Beschaffung von Maschinen und Geréten ist die giinstigste Beschaffungsart (Kauf, Miete, Leasing)
durch eine Wirtschaftlichkeitsuntersuchung zu ermitteln. 2Die Frage, ob erworben, gemietet oder geleast
werden soll, ist ausschliellich nach dem Ergebnis der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung zu entscheiden und
nicht danach, ob im Haushaltsplan Mittel entweder fiir den Erwerb, fiir Miete oder fiir Leasing veranschlagt
sind. 3Aus einem von der Veranschlagung abweichenden Ergebnis der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung
ergibt sich gegebenenfalls ein unvorhergesehenes und unabweisbares Bedurfnis fir eine Einwilligung nach
Art. 37 Abs. 1 BayHO. 4Bestehende Mietvertrage sind zu Uberprifen, ob unter Berlcksichtigung der
Restnutzungsdauer ein Ankauf wirtschaftlicher ware als die weitere Miete.

4.7.3

Leasing-, Mietkauf- und ahnliche Vertrage bediirfen stets der Einwilligung des Staatsministeriums der
Finanzen und fir Heimat (VV Nr. 4.3 zu Art. 38 BayHO); fur Leasingvertrage gilt die Einwilligung allgemein
als erteilt, wenn die voraussichtlichen jahrlichen Ausgaben — einschlieflich Wartung — 25 000 € nicht
Ubersteigen und Leasing im Einzelfall die wirtschaftlichste Beschaffungsart ist.

4.7.4

"Beim Abschluss oder der Verlangerung von Miet- und Pachtvertragen fiir Grundstlicke, Gebaude und
Raume durch die Immobilien Freistaat Bayern hat die betreffende oberste Dienstbehdrde sicherzustellen,
dass die haushaltsmaRigen Voraussetzungen fiir die beabsichtigte Anmietung vorliegen und die
erforderlichen Haushaltsmittel zur Verfiigung stehen (VV Nr. 3.3.4 zu Art. 64 BayHO). 2Dies ist gegenuber
der Immobilien Freistaat Bayern nachzuweisen.

4.8 Unterhaltung der Grundstiicke und baulichen Anlagen (Gruppe 519)



4.8.1

TGemaR Nr. 1.2 DBestHG 2024/2025 sind die Mittel der Titel 519 0. (Unterhaltung der Grundsticke und
baulichen Anlagen), 701 0. (Kleine Neu-, Um- und Erweiterungsbauten) und 702 0. (Grundlegende
Erneuerung und Sanierung von Kanal-, Schachtbau- und Abwasseranlagen) innerhalb desselben
Einzelplans gegenseitig deckungsfahig. 2Das gilt auch dann, wenn die Mittel beim Titel 519 0. gemaf Nr.
12.5.1 DBestHG 2024/2025 vorher aus den Budgetansatzen erhdht wurden.

4.8.2

"Die Mittel fiir den Bauunterhalt sind bevorzugt fir MaRnahmen zur Energieeinsparung oder zur
Substanzerhaltung einzusetzen; erforderlichenfalls sind Schonheitsreparaturen zurtickzustellen. 2Bgj
staatlichen Gebauden, die einen Uberdurchschnittlich hohen Energieverbrauch aufweisen, ist unverziglich
eine Senkung des Energieverbrauchs mit wirtschaftlich sinnvollen Maf3inahmen anzustreben.

4.8.3

Neben den vorrangig aus Haushaltsmitteln durchzufiihrenden Energieeinsparmafinahmen kann gemag Art.
8 Abs. 2 HG 2024/2025 zur Durchfihrung von EnergieeinsparmalRnahmen in besonders geeigneten
staatlichen Gebauden das sogenannte ,Performance-Contracting“ oder gemaR Art. 8 Abs. 2a HG
2024/2025 das sogenannte ,Energieliefer-Contracting” als Alternative in Betracht kommen, soweit dies
wirtschaftlich ist.

4.8.4

TMit Beschluss vom 17. Juni 2004 (Drs. 15/1222) hat der Bayerische Landtag die Staatsregierung
aufgefordert, die staatlichen Liegenschaften privaten oder gewerblichen Investoren fiir die Installation von
Photovoltaikanlagen entgeltlich zur Verfligung zu stellen, sofern von Seiten des Staates keine derartige
Nutzung vorgesehen ist. 2Mit dem Energie- und Klimapaket zum Ausbau der Heimatenergien hat der
Ministerrat am 6. November 2022 auch ein zusatzliches Programm beschlossen, womit noch offene
Photovoltaik-Potentiale auf staatlichen Liegenschaften durch die Errichtung von Eigenanlagen in der
Verantwortung des jeweiligen Ressorts genutzt werden sollen. 3Sofern im Einzelfall eine Vermarktung von
geeigneten Dachflachen an Investoren angezeigt ist, erfolgen die Priifung des Sachverhalts und der
Abschluss entsprechender schuldrechtlicher Vereinbarungen zur entgeltlichen Nutzungsuberlassung unter
Mitwirkung der Bauverwaltung durch die Immobilien Freistaat Bayern (vergleiche Gemeinsame
Bekanntmachung Uber die Nutzung staatlicher Gebaude fir die Errichtung und den Betrieb von
Photovoltaikanlagen). “Die Vergutungen aus der Stromeinspeisung sind gemaf Art. 35 Abs. 1 BayHO als
Einnahmen zu buchen (Bruttonachweis bei Festtitel 129 05).

4.9 Dienstreisen (Gruppe 527)

Die Ausgaben flr Reisekostenvergutungen sind durch geeignete MaRnahmen der Dienststellen auf das
unbedingt notwendige Mal} zu begrenzen; zum Beispiel Verringerung der Zahl der Dienstreisen, Nutzung
von Videokonferenzen, zeitliche Straffungen und Zusammenlegungen, Beschrankung der Zahl der
Teilnehmer an auswartigen Besprechungen.

4.9.1

"Dienstreisen diirfen nur durchgefiihrt werden, wenn der dienstliche Zweck nicht auf andere Weise
wirtschaftlicher und einfacher erreicht werden kann. 2Die Dauer von Dienstreisen ist auf das unbedingt
notwendige Mal} zu beschranken.

49.2

Dienstreisen aus gleichem Grund diirfen grundsatzlich nur von einem Amtsangehdérigen ausgefihrt
werden. 2Ist eine Ausnahme zwingend erforderlich, so sind die Griunde hierfir im Dienstreiseantrag
darzulegen.
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Reisen in Personalvertretungsangelegenheiten sind so zu planen, dass die veranschlagten Mittel nicht
Uberschritten werden.
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1Reisekostenvergﬂtung fur die Teilnahme an Aus- und Fortbildungsreisen kann nur gewahrt werden, wenn
die Teilnahme an der Malnahme mindestens Gberwiegend im dienstlichen Interesse liegt und angeordnet
oder genehmigt worden ist. 2Die Reisekosten fiir Fortbildungsveranstaltungen sind bei der Gruppe 525
nachzuweisen. 3Es besteht auch die Méglichkeit, erforderlichenfalls Dienstbefreiung zu gewahren.

49.5

Die Teilnahme an Kongressen, Tagungen, Ausstellungen und dhnlichen Veranstaltungen kommt nur in
Ausnahmefallen in Betracht.

4.9.6

Staatsbedienstete, die in ihrer Eigenschaft als Mitglieder von Organen eines Zuwendungsempfangers an
Sitzungen dieser Organe teilnehmen, haben die Reisekosten beim Zuwendungsempfénger abzurechnen.
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'Fiir Dienstreisen ist das wirtschaftlichste Beférderungsmittel zu wahlen. 2Bei Flugreisen sind auch die
voraussichtlichen Kosten fir die notwendige Kompensation der CO2-Emissionen seitens des Dienstherrn zu
berlcksichtigen. 3Mehrkosten bei Nutzung eines regelmafig verkehrenden Land- oder Wasserfahrzeugs
kénnen als notwendig anerkannt werden, wenn Flugreisen hierdurch vermieden werden (Nr. 3.2.1 der
Allgemeinen Verwaltungsvorschrift zum Bayerischen Reisekostengesetz — VV-BayRKG). 4Bei der
Verwendung von Dienstkraftfahrzeugen sind auch die etwaigen Reisekostenvergutungen der Kraftfahrer mit
zu bericksichtigen. 5Im U- und S-Bahn-Bereich sollen Kraftfahrzeuge maoglichst nicht mehr verwendet
werden.

4.9.8

Bei den Fahrtkosten sind alle bestehenden ErmafRigungsmaoglichkeiten auszunutzen. 2Bei Nutzung des
Reiseservice Bayern sind vorhandene und gegebenenfalls personliche ErmaRkigungsmaoglichkeiten bei der
Bestellung der Reisemittel anzugeben. 3Bei Buchung durch den Reiseservice Bayern ist davon
auszugehen, dass alle ErmaRigungsleistungen ausgenutzt wurden.
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Bei Dienstfahrten mit der Deutschen Bahn AG ist sicherzustellen, dass die Fahrkarten im Rahmen der mit
der Deutschen Bahn AG abgeschlossenen GroRkundenvereinbarung gebucht werden. 2Bei allen
Bahnleistungen der Deutschen Bahn AG — auch nicht zusatzlich rabattierte Angebote — ist daher immer die
jeweilige siebenstellige BMIS-Kundennummer der Dienststelle anzugeben. 3Sofern die Art des
Dienstgeschaftes eine genaue Planung des Reiseverlaufs zulasst, sind die reduzierten Super Sparpreise
der Bahn (Festpreis mit Zugbindung) durch rechtzeitige Buchung und gegebenenfalls Aufteilung der
Buchung fiir Hin- und Riickfahrt in Anspruch zu nehmen. #Die Kombination von GroRkundenrabatt und
BahnCard-Rabatt ist nur bei Einsatz einer BahnCard Business mdglich. SDie BahnCard Business ist zudem
mit dem Super Sparpreis und dem Flexpreis Business kombinierbar. ®Der GroRkundenrabatt wird auf alle
Fahrkarten zum Flexpreis Business gewahrt. "Fir die dienstliche Nutzung sind grundsatzlich BahnCards
Business anzuschaffen, sofern die Wirtschaftlichkeit im Einzelfall nachgewiesen ist. 8Bei Vielreisenden ist
deshalb die Anschaffung einer BahnCard Business zu prifen und die Wirtschaftlichkeit anhand einer
Prognoserechnung nachzuweisen (vergleiche Bereich ,Personal®, Rubrik ,Dienstreisen®, Deutsche Bahn —
GroRRkundenvereinbarung im Bayerischen Behdrdennetz). 9Die Anschaffung einer normalen BahnCard ist
ausnahmsweise moglich, wenn diese Alternative trotz der nicht mehr zulassigen Kombination mit dem
GroRkundenrabatt die fir den Dienstherrn wirtschaftlichste Nutzungsméglichkeit darstellt (zum Beispiel bei
rabattierten BahnCards fur Reisende Uber 60 Jahren oder mit Schwerbehinderung). 10Beim Erwerb von
Bahnfahrkarten ist grundsatzlich die Zahlungsmdglichkeit zu nutzen, bei der keine oder moglichst geringe
Gebiihren anfallen. 1'Fiir GroRkunden hat die Deutsche Bahn AG das Buchungsverfahren ,Bahn-Online*
eingeflhrt. 12Dabei kann das Bahnticket online bestellt und ausgedruckt werden. 13Beim Bahn-Online-



Verfahren ist der jeweilige GroRkundenrabatt (einschliel3lich des Hochstpreises ,bahn.corporate Max")
hinterlegt.

4.9.10

TMit Fluggesellschaften bestehen Firmenfordervereinbarungen mit gesonderten Firmenraten fir bestimmte
Strecken. 2Die Einbeziehung in diese Vereinbarungen setzt jedoch voraus, dass die Abrechnung der
Flugreisen nicht auf Rechnungsstellung des Reiseblros, sondern tber eine sogenannte Firmenkreditkarte
vorgenommen wird. 3Alle Dienststellen haben fiir die Abrechnung der Flugreisen grundsatzlich eine
auswertbare Firmenkreditkarte zu nutzen.

4.9.11

Aktuelle Informationen zum Themenbereich ,Dienstreisen® (zum Beispiel Bahnreisen, Hotelliste
Vertragsraten Freistaat Bayern, GroRkundenvereinbarungen) werden im Bayerischen Behoérdennetz im
Bereich ,Personal®, Rubik ,Dienstreisen” zur Verfiigung gestellit.

4.10 AulRergewdhnlicher Aufwand aus dienstlicher Veranlassung in besonderen Féllen (Gruppe
529)

Die Ausgaben fur aullergewohnlichen Aufwand aus dienstlicher Veranlassung (,Verfugungsmittel®) sind zu
belegen. 2Eine pauschale Auszahlung ist nicht zulassig.

4.11 Veroffentlichungen (Gruppe 531)

'Bei Veroffentlichungen ist deren Notwendigkeit nach strengen MaRstaben zu prifen. 2Umfang und
Auflagenhdhe sind zu begrenzen sowie Einsparungen bei der Aufmachung und dergleichen anzustreben.
3Dies gilt insbesondere fir Fachverdéffentlichungen, die Gberwiegend innerhalb der Verwaltung Verwendung
finden. 4Auf die vom Staatsministerium der Finanzen und fiir Heimat abgeschlossenen
Nachlassvereinbarungen mit Agenturen Uber das Schalten von Anzeigen in inlandischen Printmedien wird
hingewiesen.

4.12 Steuerzahlungen von staatlichen Dienststellen (Gruppe 546)

1Ausgaben fur Steuern bei Steuerpflicht von staatlichen Dienststellen sind wie folgt zu verbuchen:

a) Steuern im Zusammenhang mit der Bewirtschaftung der Grundstiicke, Gebaude und Raume sind bei
dem jeweils einschlagigen Titel der Gruppe 517 zu buchen;

b) Grunderwerbsteuer ist beim jeweiligen Erwerbstitel der Obergruppe 82 fiir das Grundsttick zu buchen;

c) aufgrund eigener umsatzsteuerpflichtiger Betatigung an das Finanzamt abzufiihrende Umsatzsteuer ist
beim Festtitel 546 45 (,Umsatzsteuer®) zu buchen. 230fern noch kein Festtitel ausgebracht wurde, kann
bei Betrieben gewerblicher Art ibergangsweise im Haushaltsjahr 2024 nach Nr. 7 Satz 3 DBestHG
2024/2025 verfahren werden und an das Finanzamt abzuflihrende Umsatzsteuer von den diesbezlglichen
Einnahmen abgesetzt werden;

d) in den Ubrigen Fallen sind Steuerzahlungen in der Regel bei einem Titel der Gruppe 546
nachzuweisen.

2\V/V Nr. 3.1.1 zu Art. 35 BayHO (,Rotabsetzung®) ist in solchen Fallen grundsatzlich nicht einschlagig.
4.13 Zuwendungen (aus Hauptgruppen 6 und 8 — Art. 23, 44 BayHO)
4.13.1

1Zuwendungen dirfen nur unter den Voraussetzungen des Art. 23 BayHO (= erhebliches Staatsinteresse,
das ohne die Zuwendungen nicht oder nicht im notwendigen Umfang befriedigt werden kann) gewahrt
werden (Art. 44 Abs. 1 BayHO). 2Die VV zu den Art. 23 und 44 BayHO sowie die Fordergrundsatze — FO6Gr
— (Anlage 1 der Organisationsrichtlinien — OR) sind zu beachten. 3Bei der Bewilligung von Zuwendungen



soll auf die sachliche Prioritat und — soweit der Férderzweck nicht entgegensteht — auch darauf abgestellt
werden, ob der Antragsteller den angestrebten Erfolg im Hinblick auf seine wirtschaftliche Leistungsfahigkeit
sonst nicht oder nicht im notwendigen Umfang erzielen kann. 4Fiirderprogramme sind zeitlich zu befristen;
dies gilt insbesondere flir sogenannte Anreizprogramme und Modellférderungen. SNur soweit es der
Zuwendungszweck unbedingt erfordert, kann von einer Befristung abgesehen werden (Nr. 1.1 FOGr). 6Als
Befristung kommt regelmaRig das Ende des jeweils aktuell geltenden Finanzplanungszeitraums in Betracht.
TAuf die Befristung zeitlich begrenzter Férderprogramme ist — insbesondere bei Anschubfinanzierungen —
stets hinzuweisen.

4.13.2

'Bei Bewilligungen von Zuwendungen sind die gleichen strengen Malstdbe anzuwenden, die auch fir die
Verwaltung gelten. 2Das gilt insbesondere fur die institutionelle Férderung von Zuwendungsempfangern;
unter anderem Richtlinien flir Geschaftszimmerausstattungen und Grundsatze und Richtpreise flr die
Beschaffung und Benutzung schadstoffarmer Kraftfahrzeuge. 3Bei der Bemessung der Hohe der
Zuwendung fur die personelle Ausstattung des Zuwendungsempfangers und im Bewilligungsbescheid sind
die Ziele und MaRnahmen des Staates zur Begrenzung seiner Personalausgaben entsprechend zu
berlcksichtigen (zum Beispiel Wiederbesetzungssperren, Stelleneinsparungen); soweit erforderlich treffen
die obersten Dienstbehdrden hierzu néahere Regelungen.

4.13.3

Eine einmal gewahrte Zuwendung begriindet keinen Anspruch auf Weitergewahrung. 2Hierauf ist in den
Bewilligungen hinzuweisen. 3Bei institutioneller Foérderung oder sich wiederholenden Projektférderungen ist
darauf hinzuweisen, dass in den Folgejahren kein Anspruch auf eine Férderung in gleicher Hohe besteht
und dass aus den gewahrten Zuwendungen nicht auf eine kiinftige Forderung im bisherigen Umfang
geschlossen werden kann.

413.4

Mehrfachférderungen sind grundsatzlich verboten (vergleiche Nr. 4.7 F6Gr, VV Nr. 16.3 Abs. 3 zu Art. 44
BayHO).

4.13.5

1Zurl'JckgezahIte Zuwendungen durfen nur von der Ausgabe abgesetzt werden, in den in VV Nr. 3.2.1.
Buchst. a und i und Nr. 3.2.2. Buchst. ¢ zu Art. 35 BayHO geregelten Fallen oder wenn dies durch
Haushaltsvermerk zugelassen ist. 2Die im Zusammenhang mit der Rickforderung oder der nicht
alsbaldigen Verwendung von Zuwendungen anfallenden Zinsen sind — unabhangig von der Buchung der
zurlickgezahlten Zuwendungen — gesondert als Einnahmen zu buchen (vergleiche Nr. 5.1 Satz 1 Halbsatz 2
Anlage Zins — A zu den VV zu Art. 34 BayHO), soweit nicht im Einzelfall etwas anderes bestimmt oder
zugelassen ist.

4.13.6

T Nr. 3.8.3 ist zu beachten. 2lm Rahmen der Erfolgskontrolle sind auch die angewendeten Fordersatze mit
dem Ziel einer Reduzierung zu uberpriifen.

4.14 Bauausgaben (Hauptgruppe 7)

4141

Die verfigbaren Haushaltsmittel sind vorrangig zur Fortfiihrung bereits begonnener MalRnahmen
einzusetzen. 2Neue Mafnahmen diirfen nur begonnen werden, wenn ihre Finanzierung insbesondere im
Hinblick auf die laufenden MalRnahmen sichergestellt ist. 3Im Ubrigen diirfen Baumanahmen erst
begonnen werden, wenn die haushaltsrechtliche Projektgenehmigung erteilt wurde. 4Die genehmigte
Projektplanung ist bei der Durchfiihrung der Baumalnahme einzuhalten. SAuf eine Verstetigung der
Bauausgaben ist hinzuwirken.

4.14.2



Die veranschlagten Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen bei den einzelnen Titeln der Anlage S
(Staatlicher Hochbau) sind unter den in Nr. 1.3 DBestHG 2024/2025 genannten Voraussetzungen innerhalb
desselben Einzelplans jeweils gegenseitig deckungsfahig.

4.14.3

Fir staatliche HochbaumaRnahmen (Gruppen 710 bis 749) mit voraussichtlichen Gesamtkosten von mehr
als 5 000 000 €, im Geschaftsbereich des Staatsministeriums flr Wissenschaft und Kunst von mehr als 10
000 000 €, ist fur den Planungs- und Baubeginn jeweils die Zustimmung des Staatsministeriums der
Finanzen und fiir Heimat einzuholen. 2Dies gilt auch fur die damit zusammenhangende Inanspruchnahme
von Verpflichtungsermachtigungen. 3Das Staatsministerium der Finanzen und fiir Heimat behélt sich vor,
die Kostengrenze im Bedarfsfall herabzusetzen.

4.14.4

Bei der Durchfiihrung des Staatlichen Hochbaus und des Bauunterhalts gelten im Ubrigen die Richtlinien fiir
die Durchfihrung von Hochbauaufgaben des Freistaates Bayern (RLBau).

4.14.5

"Neue Hochbauvorhaben sind entsprechend des jeweils geltenden Gebaudeenergiegesetzes (GEG) —
wirtschaftlich sinnvoll — energiesparend zu planen und auszufiihren. 2Dieser Grundsatz ist bereits bei der
Vorpriifung und Planung (zum Beispiel bei Auslobung von Architektenwettbewerben) als
Entscheidungskriterium festzulegen (LT-Drs. 14/9009 Nr. 2 Buchst. e sowie TNr. 21 des ORH-
Jahresberichts 2001). 3Bei Umbau- und Sanierungsvorhaben ist regelmafig zu prifen, ob wirtschaftlich
sinnvolle Energieeinsparmafinahmen in das Bauvorhaben einbezogen und nach dem Stand der Technik im
Rahmen der verfiigbaren Haushaltsmittel mit abgewickelt werden kénnen.

4.14.6

1Grofe Neu-, Um- und Erweiterungsbauten mit Gesamtkosten von mehr als 3 000 000 € je MaRnahme sind
bei Titeln der Gruppe 710 bis 749 veranschlagt und in der Anlage S im jeweiligen Einzelplan (Staatlicher
Hochbau) zusammengefasst (VV Nr. 1.2 zu Art. 24 BayHO und Nr. 18.2.1 HaR). 2Als Um- oder
Erweiterungsbauten kdnnen auch MaRnahmen des Bauunterhalts behandelt werden, die eine —in der
Regel erhebliche — Verbesserung oder Anderung des bisherigen Zustands zur Folge haben; maRgeblich ist
die Mittelveranschlagung im Haushaltsplan. Szur Abgrenzung von im Zuge des Bauunterhalts anfallenden
Wert steigernden baulichen Veranderungen oder Erganzungen wird auf die Bestimmungen in Abschnitt C
der Anlage zur RLBau verwiesen. 4Bauunterhaltsarbeiten sollen im Rahmen einer am gleichen Objekt
vorgesehenen Um- oder ErweiterungsbaumaRnahme (Festtitel 701 0. oder Titel der Gruppen 710 bis 749)
durchgefiihrt oder abgewickelt werden, wenn eine einheitliche Baudurchfiihrung und Auftragsvergabe
zweckmalig und wirtschaftlich ist und die Kosten der Um- oder Erweiterungsbaumaflinahme Uberwiegen.

4.15 Erwerb von Dienstfahrzeugen (Gruppe 811)

4151

Erst- und Ersatzbeschaffungen von Dienstfahrzeugen sind auf das unabweisbar Notwendige zu
beschranken; dabei ist auf den Abbau des staatlichen Kraftfahrzeugbestandes hinzuwirken.

4.15.2

Bei der Prufung der Wirtschaftlichkeit und Notwendigkeit eines Dienstfahrzeugs ist vor allem nach den
Vorschlagen des Obersten Rechnungshofs” zu verfahren.

4.15.3

"Beim Erwerb von Dienstkraftfahrzeugen sind die Anlage 4 des Haushaltsaufstellungsschreibens vom 29.
Marz 2023 (Gz. 11 - H 1120-15/1) sowie die Vorgaben in Nr. 19.1.2 HaR zu beachten. 2Ferner ist auf einen
niedrigen Kraftstoffverbrauch zu achten. 3Bei der Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen ist das Ziel der
Staatsregierung zu berlcksichtigen, im staatlichen Fuhrpark den Anteil von Elektrofahrzeugen sowie
Fahrzeugen mit innovativen Antrieben (zum Beispiel mit Erdgas, Wasserstoff oder Biokraftstoffe) bei



Neuzulassungen, die in Bereichen eingesetzt werden, welche grundsatzlich dafiir geeignet sind, auf zwei
Drittel zu erhdhen.

415.4

TSoweit im Haushaltsplan Mittel fur die Ersatzbeschaffung eines Dienstfahrzeugs vorgesehen sind, ist die
Beschaffung nur zuldssig, wenn das bisherige Dienstfahrzeug aus Wirtschaftlichkeitsgriinden ausgesondert
werden muss und die Aussonderung zeitgleich mit der Neuanschaffung vorgenommen wird. 2Zahl und Art
der in den Erlauterungen zu den Titeln 514 .. angegebenen Fahrzeugen sind bindend. 3Der Ist-Bestand an
Dienstfahrzeugen darf danach das im Haushaltsplan angegebene Soll nicht Ubersteigen; entsprechend zu
begrindende Ausnahmen beduirfen der Einwilligung des Staatsministeriums der Finanzen und fir Heimat.

4.15.5

"Die Entscheidung tber Kauf oder Leasing eines Dienstfahrzeugs ist auf der Grundlage des Ergebnisses
der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung zu treffen. 2Dabei ist zu berilicksichtigen, dass beim Kauf von
Neufahrzeugen zum Teil erhebliche Preisnachlasse gewahrt werden. 3Die nach VV Nr. 4.3 zu Art. 38
BayHO erforderliche Einwilligung des Staatsministeriums der Finanzen und fir Heimat zum Abschluss von
Leasingvertragen Uber Dienstfahrzeuge gilt insoweit allgemein als erteilt, wenn

a) nach dem Ergebnis der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung Leasing wirtschaftlicher ist. 2Bei der
Wirtschaftlichkeitsuntersuchung ist neben der Héhe der Leasingraten insbesondere auch das Risiko der
Ersatzpflicht bei Uberdurchschnittlicher Wertminderung oder VerschleilRerscheinung sowie bei
Totalschaden oder Diebstahl zu bewerten. 3Aus dem von der Veranschlagung abweichenden Ergebnis der
Wirtschaftlichkeitsuntersuchung ergibt sich gegebenenfalls ein unabweisbares und unvorhergesehenes
Bedirfnis fir eine Einwilligung nach Art. 37 Abs. 1 BayHO. 4Uberplanméf5igen Ausgaben wird im Rahmen
nachstehender Nr. 6.3 allgemein zugestimmt, wobei als Einsparstelle regelmafig die insoweit nicht in
Anspruch genommenen Mittel fur den Kauf benannt werden kdnnen,

b) bei einem angenommenen Kauf des zu leasenden Fahrzeugs die Nr. 4.15.3 eingehalten ist.

4Soweit im Haushaltsplan ein Kauf veranschlagt ist, das Dienstfahrzeug jedoch auf Grund des Ergebnisses
der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung geleast oder gemietet wird, sind die fir den Kauf veranschlagten Mittel
gesperrt, sofern sie nicht als Einsparung fur die Leasing- oder Mietzahlungen benétigt werden. 5Die danach
gesperrten Mittel sind im Plan Uber die Verwendung der Ausgabereste in voller Hohe als Einsparung in
Abgang zu stellen. 6Bei Beendigung des Leasingvertrages sind zur Gewinnung von Erkenntnissen flr
kinftige Leasingvertrage die tatsachlich angefallenen Kosten mit den in der Wirtschaftlichkeitsuntersuchung
urspringlich angenommenen Kosten zu vergleichen und festzuhalten, ob auch rickblickend das Leasing
wirtschaftlicher war (Erfolgskontrolle).

4.16 Anordnungsbefugnis fiir die Verrechnungstitel betreffend die Nutzung von Rdumen und
Platzen der Verwaltung der staatlichen Schldsser, Garten und Seen

Abweichend von VV Nr. 2.2.1 Satz 1 zu Art. 34 BayHO wird die Anordnungsbefugnis fur die Buchung von
Verrechnungen bei Titel 981 16 der jeweiligen Kapitel .. 02 (Nutzung von Raumen und Platzen der
Verwaltung der staatlichen Schldsser, Garten und Seen durch staatliche Dienststellen) auf das
Staatsministerium der Finanzen und fir Heimat tGbertragen.

" [Amtl. Anm.:] Es handelt sich insbesondere um folgende MalRnahmen:

1. Prifung der Wirtschaftlichkeit eines Dienstfahrzeugs bei Ersatzbeschaffungen, insbesondere bei
geringen Fahrleistungen,

2. Einzug freiwerdender Stellen fur Kraftfahrer bei zu geringer Auslastung und

3. Benutzung privater Kraftfahrzeuge fur Dienstreisen sowie Benutzung von Taxis fir Stadtfahrten, falls
hierdurch Dienstfahrzeuge eingespart werden kénnen.






