AufAusBek-FA: 2. Aufbewahrungsdauer im Einzelnen

2. Aufbewahrungsdauer im Einzelnen

2.1 Obergruppen Organisation und Verwaltung (O) und Personalangelegenheiten (P) des Aktenplans

2.1.1 A-Akten 30 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die letzte in dem Aktenband befindliche
Sache zu den Akten geschrieben worden ist.
21.2 B-Akten 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die letzte in dem Aktenband befindliche
Sache zu den Akten geschrieben worden ist.
21.3 Geschaftsverteilungsplane 10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem ein neuer Geschaftsverteilungsplan
aufgestellt wurde.
21.4 Geschaftskontrolllisten, Fristenblcher 1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die Listen geschlossen worden sind.
21.5 Kontrollplane 3 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem der Plan gefiihrt wurde.
21.6 Aufzeichnungen und Unterlagen zur 10 Jahre
Personenkennwortdatei (PKWD)
21.7 Teilakten Beamte Siehe Art. 110 BayBG
2.1.8 Teilakten Angestellte und Arbeiter Analog Art. 110 BayBG
2.1.9 Personalnebenakten "Die Aufbewahrungsfrist ist an die
Zugehorigkeit zur Beschaftigungsbehorde
geknupft. 2Das Aktengut ist auszusondern,
wenn die Kenntnis dieser Unterlagen zur
rechtmafRigen Aufgabenerledigung der
Beschéaftigungsbehdrde nicht mehr
erforderlich ist, spatestens mit dem
Ausscheiden aus dem Dienst-
/Arbeitsverhaltnis.
2.1.10 Sachakten im Sinne des Art. 104 Abs. 2 BayBG, 1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres, in
Ausbildungsunterlagen dem der Vorbereitungsdienst oder die
Einfiihrungszeit erfolgreich beendet worden
ist.
2.2 Obergruppen Vermoégensverwaltung (VV) und Allgemeine Bauangelegenheiten (B) des
Aktenplans fir die Finanzverwaltung
Bezeichnung der Unterlagen Aufbewahrungsfrist
221 A-Akten 10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die letzte in dem Aktenband befindliche
Sachezu den Akten geschrieben worden ist
und alle enthaltenen Weisungen
grundsatzlicher Art keine Giiltigkeit mehr
haben.
2.2.2 B-Akten 5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die letzte in dem Aktenband befindliche
Sache zu den Akten geschrieben worden ist.
223 Einzelakten Uber Liegenschaften
2.2.3.1 Grundsticksunterlagen (Lageplane,Auszige aus 10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in

fur die Finanzverwaltung

Bezeichnung der Unterlagen

Aufbewahrungsfrist

Grundbuch und
Liegenschaftsbuch,Wertermittlungen,
Nachweisung des Bauzubehdrs,dingliche und
obligatorische Belastungen, dingliche Rechte an

dem die betreffende Liegenschaft infolge
Abgabe oder VeraulRerung aus der
Verwaltung der Grundbesitz verwaltenden
Dienststelle ausgeschieden ist, alle



2232

deren Grundstiicken und obligatorische

Berechtigungen, Kaufvertrage, Garnisonsvertrage,

Entscheidungen in Enteignungsverfahren,
Einheitswertbescheide,
Grundsteuermessbescheide,

Grundbesitzverzeichnisse, Nachweisungenulber
die Miet- und Pachtverhaltnisse bei dem bebauten

und unbebauten Grundbesitz)

mit Ausnahme

der Grundstlcksunterlagen, wenn die

Liegenschaften friher Verfolgten gehort hatten und
zwischenzeitlich an eine nattirliche Person verkauft

worden waren

Grundstucksverwaltung mit Ausnahme der
Sachhefte (Teilsachhefte)

2.2.3.2.1 Bewirtschaftungskosten (einschlieRlich

Kostenblatt), wenn die Liegenschaft verauflert
worden ist

2.2.3.2.2 uberholte Wirtschaftlichkeitsberechnungen fiir

betriebstechnische Anlagen, die durch eine neue

Berechnung ersetzt worden sind

2.2.3.2.3 Anmietungen, Anpachtungen und sonstige

Inanspruchnahmen von Grundstiicken, wenn diese

Rechtsverhaltnisse beendet sind

2.2.3.2.4 Vermietungen, Verpachtungenund sonstige

224
2241

2242

225

Nutzungsverhaltnisse von Gebaudeteile(n)/Uber

Gebaudeteile(n) (zum Beispiel Wohnungen)
einschlielich Unterlagen Gber

Freimachungsmalnahmen, wenn die rechtlichen

und tatsachlichen Beziehungen beendet sind
Einzelakten Uber

Forderungen und Verbindlichkeiten

bewegliches Vermogen

Akten (einschlie8lich Einzelakten und
Einzelvorgangen) betreffend

obligatorischen und dinglichen Rechte
gegenstandslos oder geldscht sind, und alle
mit der ausgeschiedenen Sache
zusammenhangenden Forderungen,
Verbindlichkeiten und Verpflichtungen
abgewickelt sind.

Mindestens bis 31. Dezember 2019

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die betreffende Liegenschaft infolge
Abgabe oder VeraulRerung aus der
Verwaltung der Grundbesitz verwaltenden
Dienststelle ausgeschieden ist, alle
obligatorischen und dinglichen Rechte
gegenstandslos oder geldscht sind und alle
mit der ausgeschiedenen Sache
zusammenhangenden Forderungen,
Verbindlichkeiten und Verpflichtungen
abgewickelt sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem alle Forderungen und Verbindlichkeiten
abgewickelt sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die neue Berechnung aufgestellt worden
ist.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem alle aus den beendeten
Uberlassungsverhaltnissen sich ergebenden
Rechte und Verpflichtungen abgewickelt sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem alle aus den beendeten
Uberlassungsverhaltnissen sich ergebenden
Rechte und Verpflichtungen abgewickelt sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres,

in dem die Forderungen,Verbindlichkeiten,
Verpflichtungen,

Belastungen und besonderen Rechte durch
Erfullung

oder auf sonstige Art und Weise erloschen
sind.

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die betreffende Sache infolge Abgabe
oder VeraulRerung aus der Verwaltung der
Vermdgensverwaltungsbehoérde
ausgeschieden ist und alle mit der
ausgeschiedenen Sache
zusammenhangenden Forderungen und
Verbindlichkeiten abgewickelt sind.

10 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in
dem der Vorgang abgeschlossen worden ist,
mindestens bis 31. Dezember 2019.



2.2.5.1 Allgemeines Kriegsfolgengesetz, Vermdgen und
Verbindlichkeiten des Reiches, Preulens oder
nicht mehr bestehender anderer 6ffentlicher
Rechtstrager (Art. 134, 135 Grundgesetz)

2.2.5.2 Wiedergutmachung (Rickerstattung)

2 Obergruppe Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (H) des Aktenplans fiir die Finanzverwaltung

3
Bezeichnung der Unterlagen Aufbewahrungsfrist
2 Allgemeines

3

1

2 A-Akten 20 Jahre nach Ablauf des

. Kalenderjahres, in dem die letzte in
3 dem Aktenband befindliche Sache zu
. den Akten geschrieben wurde.

1

1

mit Ausnahme der Akten Uber die vorlaufige Haushaltsfiuhrung 5 Jahre nach Ablauf des
Haushaltsjahres

2 B-Akten 10 Jahre nach Ablauf des
. Kalenderjahres, in dem die letzte in
3 dem Aktenband befindliche Sache zu

den Akten geschrieben wurde.

mit Ausnahme der

5 Jahre nach Ablauf des

a) Haushaltsakten Haushaltsjahres

5 Jahre nach Ablauf des
Haushaltsjahres, in dem die letzte in
dem Aktenband befindliche Sache zu
den Akten geschrieben worden ist.

b) Kraftfahrzeug-Akten

N

Haushaltswesen

2 Bestandsverzeichnisse fur bewegliche Sachen (einschlielich

. Zu- und Abgangsbelegen) in Form einer fortlaufend fir mehrere a) Gesamtkartei und einzeine

3 Haushaltsjahre gefiihrten Kartei, Gerateverzeichnis Karteikarten 5 Jahre nach Ablauf des
Haushaltsjahres, in dem samtliche

2 Sachen in Abgang gestellt wurden.

1

b) einzelne vollgeschriebene
Karteikarten 5 Jahre nach der letzten
Eintragung.

2 Einzelnachweisungen fur besonders hochwertige Gegenstédnde 5 Jahre nach Ablauf des
. Haushaltsjahres, in dem die Sache in
3 Abgang gestellt wurde.



2

2

2 Haushaltstiberwachungslisten

3

2

3

2 Liste Uber Beschrankte Ausschreibungen und Freihandige
. Vergaben ab einem Bruttowert von 2.500 €

3

2

N

Postwertzeichennachweise und Unterlagen

2 Kassenwesen

2 Hauptzeitbuch und Tagesabschlussbuch

2 Zeitbuch (ARCO/GDA)

3

2

2 Ausdrucke der Titelkonten fur Haushaltseinnahmen und
. Haushaltsausgaben, der Sachkonten und fiur das

3 Abrechnungsbuch

3

3

2 Verwahrungs- und VorschussbucheinschlieRlich der

. Kontoausdrucke fiir Zeitnotverwahrungen der monatlich

3 erstellten Listen sowie der monatlich erstellten Arbeitsliste und

. der Zusammenstellung der Gesamtbetrage
3

4

2 Kontoausdrucke vor Léschung und vor Verdichtung
. (ARCO/GDA)

3

5 Jahre nach Ablauf des
Haushaltsjahres, in dem die letzte
Eintragung vorgenommen wurde.

5 Jahre

3 Jahre nach Ablauf des Jahres, flir das
sie gefuhrt wurden.

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

30 Jahre



N

-

N

-

N

- -

Kontogegenblcher (einschlieBlich Kontoauszuge,
Kontoabgleiche, Scheckeinlieferungsverzeichnisse, Unterlagen
Uber Nachforschungen und dergleichen)

Wertezeitbuch

Geld- und Werteingangsbuch

Quittungsbestandsbuch

Belege und Unterlagen zu den Zeit-, Sach-, Titel- und

Hilfsbichern einschliefllich Quittungsdurchschriften

Uberwachungsbuch

Tages- und Monatsabschlussunterlagen

Monatsabschlussnachweisungen

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre



2

Unterlagen fur Steuererstattungen im

. Verrechnungsscheckverfahren

3
3
1
4

2 Ausdruck zum Nachweis der Ausbuchung nicht eingeldster

'3 Verrechnungsschecks

3

-

N

Unterlagen fur die Abstimmung nach § 15 Abs. 1 Nr. 4 BuchO

2 Abstimmung nach § 66 Abs. 1 und § 69 Abs. 3 BuchO

3

- -

2 Aufstellung Uber Guthaben, Liste der gesetzten Sperrvermerke,

Liste der F- und M-Meldungen (AR-CO/GDA)

Liste der Altriickstande

. Nachweis der maschinellen Umbuchungen

3
3
2
0
2

In der Finanzkasse bearbeitete Kopie der Liste tber

. Léschungshinderungsgrinde

3

—_

10 Jahre

10 Jahre

1 Jahr

1 Jahr

1 Jahr

1 Jahr

Bis zum Erhalt der tGbernachsten Liste.

Bis zum néachsten Loschlauf.



2

Zusammenstellung der Aufstellung Uber auszuzahlende

. Betrage

3

3
2
5

2

Lieferscheine, soweit die Finanzkasse betroffen ist (Fach 1 Teil
14 Tz. 2.2 AL-ERH)

Erledigte Scheck- und Uberweisungshefte mit
Stammabschnitten

Sonstige maschinelle Arbeitslisten und Ausdrucke im Rahmen
des IABV

Anschreibeliste fir Handvorschiisse und Geldannahmestellen

. (einschlieBlich Unterlagen)

3

Im Zusammenhang mit der Durchfiihrung des
Gemeindefinanzreformgesetzes anfallende Unterlagen

mit Ausnahme der Stammsatzlisten

Im Zusammenhang mit der Auszahlung der Arbeitnehmer-
Sparzulage anfallende Unterlagen

Keine

1 Jahr

3 Jahre

1 Jahr

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, fir das sie gefuhrt
wurden.

10 Jahre

30 Jahre

10 Jahre



2 Liste der geldschten Verrechnungsscheckeinheiten 10 Jahre

(ARCO/GDA)

2 Nachweis Auszahlungen (ARCO/GDA) 30 Jahre

2 LEVR-Félle (ARCO/GDA) 30 Jahre

2 EZU-Féalle (ARCO/GDA) 30 Jahre

2 Kontenabgabe/Kontolbernahme (ARCO/GDA) 10 Jahre

3 — Kontenausdruck nach Abgabe

. — Kontenausdruck vor Abgabe

3

4 Kontenausdruck nach Ubernahme

2 Rechnungswesen — Priifungsunterlagen fur die 10 Jahre
. Rechnungslegung

3

4

2 Obergruppen Steuern, Abgaben, Investitionshilfe (S, G, InvZ, FG, FV) des Aktenplans fiir die
Finanzverwaltung

Bezeichnung der Unterlagen Aufbewahrungsfrist
2 Allgemeines
4
1
2 A-Akten 20 Jahre nach Ablauf des
. Kalenderjahres, in dem die letzte in
4 dem Aktenband befindliche Sache zu

den Akten geschrieben worden ist.



B-Akten

Listen Uber festgesetzte Zwangsgelder

Uberwachungslisten fiir besondere Falle (S-Liste)

Rechtsbehelfslisten

Zerlegungsliste nebst den dazugehoérigen Vorgangen

Unterlagen zur Abwicklung des Clearingverfahrens

Prifungsunterlagen in den Prifungsstellen (ohne
. Steuerfahndung)

Berichte und Berichtsentwirfe, Arbeitsbogen und im

. Zusammenhang mit der Priifung angefallener Schriftwechsel
bei den Prifstellen (zum Beispiel Betriebspriifungsstellen,

. Umsatzsteuersonderprifungsstellen, Betriebsnahe
Veranlagung, Liquiditatsprifung)

Kartenblatter der Betriebskartei und unterstitzende Unterlagen

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die letzte in
dem Aktenband befindliche Sache zu
den Akten geschrieben worden ist.

1 Jahr nach Ablauf des Kalenderjahres,
in dem die Listen geschlossen worden
sind.

2 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

2 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

3 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

30 Jahre

110 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Priifung

abgeschlossen worden ist. 23chwebt
dann noch ein Rechtsbehelfsverfahren,
ein Steuerstrafverfahren oder ein
Verfahren wegen einer
Steuerordnungswidrigkeit, so endet die
Aufbewahrungsfrist mit dem Tag, an
dem die das Verfahren abschlieRende
Entscheidung unanfechtbar geworden
ist.

Bis zur nachsten Auslieferung der
Betriebskartei.



2

2 Auftragsbucher, Ergebnislisten

4

2

3

2 Statistische Unterlagen und Ahnliches der Prufungsstellen,
.4 Beschaftigungsnachweise der Prufer

2

4

2 Daten/Datentrager aus Betriebsprifungen und betriebsnahen
.4 Veranlagungen und Umsatzsteuersonderprifungen

2

5

a) Originaldatentrager der zu prifenden Firma

b) Gesicherte Daten (auf Prifernotebook, externer Festplatte,
CD/DVD)

2 Steuerfahndung

4

3

2 Ermittlungshandakten der

. Steuerfahndungsstellen,Berichtsentwiirfe, Arbeitsbogen und im
4 Zusammenhang mit der Prifung angefallener Schriftwechsel

. (einschlieRlich Auenwirtschaftssachen) bei den
3 Steuerfahndungsstellen, wenn die Fahndung

1

a) zu einem Strafverfahren (BuRRgeldverfahren) gefuhrt hat

b) zu keinem Strafverfahren (Buf3geldverfahren), aber zu
einer Berichtigungsveranlagung oder Ahnlichem gefiihrt hat

3 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen,
Bulcher und so weiter geschlossen
worden sind.

3 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen,
Bucher und so weiter geschlossen
worden sind.

Einzelheiten vergleiche AO-Kartei zu §
147, Karte 4.

Ruckgabe oder Vernichtung des
Datentragers spatestens nach
Bestandskraft der aufgrund der
AuRenprifung ergangenen Bescheide.

Grundsatzlich Léschung/Vernichtung
spatestens nach Eintritt der
Bestandskraft der aufgrund der
AuRenprifung ergangenen Bescheide;
aus Vereinfachungsgriinden
halbjahrlich.

Ausnahmen:

— Anschlussprifungen

— andere AuRenprifungen

— Firma stimmt spaterer Loschung
schriftlich zu

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das
Strafverfahren (BuRRgeldverfahren)
rechtskraftig abgeschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die



Berichtigungsveranlagung und so
weiter unanfechtbar geworden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das letzte
Schriftstlick zu den Akten genommen

c) ergebnislos geblieben ist

worden ist.
2 Auftragsbicher, Ergebnislisten der Steuerfahndungsstellen 5 Jahre nach Ablauf des
. Kalenderjahres, in dem die Blicher,
4 Listen und so weiter geschlossen
. worden sind.
3
2
2 Statistische Unterlagen der Steuerfahndungsstelle, 5 Jahre nach Ablauf des
. Beschaftigungsnachweise der Prifer Kalenderjahres, in dem die Blcher,
4 Listen und so weiter geschlossen
. worden sind.
3
3
2 Fahndungskartei 5 Jahre nach Ablauf des
. Kalenderjahres, in dem die letzte
4 Eintragung vorgenommen worden ist.
3
4

2 Vollstreckung

4

4

2 Vollstreckungsakten
4

4

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahrs, in dem der Fall durch
Vollstreckungsverfahren) Zahlungsmitteilung erledigt
beziehungsweise der letzte Vorgang zu
den Akten geschrieben worden ist, in
jedem Fall jedoch bis zum Eintritt der
Zahlungsverjahrung samtlicher
Forderungen.

a) Einzelfalle (einschliel3lich der Verwertung im

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahrs, in dem der Fall durch
betreffen Zahlungsmitteilung erledigt
beziehungsweise der letzte Vorgang zu
den Akten geschrieben worden ist,
mindestens aber 1 Jahr nach Ablauf
des Kalenderjahres, in dem der
Anspruch befriedigt und die
Léschungsbewilligung beziehungsweise
I6schungsfahige Quittung erteilt oder
die Sicherungshypothek auf Grund
eines Zwangsversteigerungsverfahrens
ausgefallen ist, in jedem Fall jedoch bis
zum Ablauf der Zahlungsverjahrung.

b) soweit sie die Eintragung von Sicherungshypotheken

2 Erledigte Rickstandsanzeigen (nebst dazugehdrigen 10 Jahre nach Ablauf des
. Vorgangen, wie zum Beispiel Zahlungsmitteilungen, Kalenderjahres der Erledigung, in



4 Quittungsdurchschriften, Niederschriften des
. Vollziehungsbeamten und so weiter)

4

2

2 HR-Verzeichnisse

2 Personell gefiihrte Listen und Statistiken betreffend den
. Innendienst (wie Listen tber Sach-, Forderungspfandungen,
4 Zwangshypotheken, Vollstreckungsersuchen und so weiter)

4

2 Maschinelle Listenausdrucke

2 Unterlagen betreffend den Vollstreckungs-AuRendienst,
insbesondere

a) Nachweisungen Uber die an den Vollziehungsbeamten
ausgehandigten Vollstreckungsauftrage

b) Jahresubersichten Uber den Vollstreckungs-Aul3endienst

2 Steuerstraf- und Bufigeldverfahren

2 Einzelfalle

2 Einzelfalle mit Verfahrenseinleitung

2 Einzelfalle, die ohne ein Straf- oder Bul3geldverfahren erledigt
worden sind

jedem Fall jedoch bis zum Eintritt der
Zahlungsverjahrung.

Ausgesonderte Blatter 10 Jahre,
gerechnet ab dem Datum der letzten
Eintragung.

10 Jahre, gerechnet ab dem Datum des
SchlieSungsvermerks.

Es gelten die
Aufbewahrungsbestimmungen der AL
ERH und AL-STEAV.

10 Jahre nach Ablauf des betreffenden
Kalenderjahres.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das Verfahren
rechtskraftig abgeschlossen oder
eingestellt worden ist, jedoch nicht
bevor etwaige Anspriche aus diesem
Steuerschuldverhaltnis erloschen sind
(gilt entsprechend fur Strafen und
BuRgelder).

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem entschieden
worden ist, dass der Fall ohne
Verfahren abzuschlie3en ist.



2

2 BuBgeldverfahren nach dem Steuerberatungsgesetz
. (Einzelfélle)

4

5

1

3

2 Anzeigen, die nicht zu einem Steuerstraf- oder

. BuRgeldverfahren gefihrt haben

4

5

N

Sonstige Vorgange, die nicht zu einer Zuweisung an die Straf-
und BuRgeldsachenstelle beziehungsweise
Steuerfahndungsstelle gefihrt haben (zum Beispiel Abgabe

. wegen Unzustandigkeit, Weiterleitung als Kontrollmitteilung,

5 Ablage zur Sammlung)

N

2 Uberwachungslisten

2 Uberwachungslisten fiir Strafverfahren (ULStr) und
BuRgeldlisten (BuL)

2 Altfalllisten und statistische Unterlagen

2 Karteikarten der Namenkartei aller Beschuldigten und
Betroffenen

N

Stundung und Erlass

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das Verfahren
rechtskraftig abgeschlossen oder
eingestellt worden ist, im Fall einer
rechtskraftigen Bugeldfestsetzung
jedoch nicht vor Erl6schen des
BuRgeldanspruchs.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das letzte
Schriftstiick zu den Akten genommen
worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in

dem das Schriftstiick abverflugt worden
ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die letzte
Eintragung vorgenommen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen usw.
geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die letzte
Eintragung vorgenommen worden ist.



N

Stundungs- und Erlassakten

2 Personell zu fuhrende Listen

2 Maschinell erstellte Listen (zum Beispiel Liste der Stundungen)

6

3

2 Unterlagen zur Durchfiihrung der Besteuerung (einschlieRlich
. allgemeiner

4 .
_ Ablage) fir

7
— Einkommensteuer

(einschlieBlich Steuerabzug vom Kapitalertrag, Steuerabzug
von Einkilnften bei beschrankt Steuerpflichtigen, Steuerabzug
von Aufsichtsratsvergitungen)

Lohnsteuer

Korperschaftsteuer

Gewerbesteuer

Umsatzsteuer

Vermogensteuer

Investitionszulagen

Eigenheimzulage

Solidaritatszuschlag

Haftung/Duldung

— Feststellungen nach § 151 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 bis 4 BewG
sowie nach § 13a Abs. 1a ErbStG alte Fassung und § 13b

'Bis zur Freigabe der Akten der die
BilligkeitsmaRnahme betreffenden
Steuer, mindestens 10 Jahre nach
Ablauf des Kalenderjahres, in dem der
die BilligkeitsmaRnahme gewahrende
Verwaltungsakt unanfechtbar geworden
ist.

2F{r Falle des Erlasses nach § 28a
ErbStG mindestens 15 Jahren nach
Ablauf des Kalenderjahres, in dem die
Steuer fur den Erwerb entstanden ist,
fur den der Erlass erfolgte.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, fir das sie gefuhrt
worden sind.

Es gelten die
Aufbewahrungsbestimmungen der AL-
ERH und der AL-STEAV.

a) fur Veranlagungs- und
Feststellungszeitraume bis 2014:
10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahrs, in dem die letzte in
dem Aktenband befindliche
Steuerfestsetzung / Feststellung
unanfechtbar geworden ist.

b) fir Veranlagungs- und
Feststellungszeitraume ab 2015:

20 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres der Steuerentstehung,
nicht aber vor 10 Jahren nach Ablauf
des Kalenderjahres, in dem die letzte
in dem Aktenband befindliche
Steuerfestsetzung / Feststellung
unanfechtbar geworden ist.

2Bei vorlaufigen Steuerfestsetzungen /
Feststellungen nach § 165 AO
mindestens bis zum Ablauf der Frist im

Sinne des § 171 Abs. 8 AO. 3Bei
jahrgangsweise abgelegten Vorgangen
ist von der Unanfechtbarkeit der
einzelnen Steuerfestsetzung /
Feststellung auszugehen.

15 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die letzte in
dem Aktenband befindliche



Abs. 2a ErbStG alte Fassung sowie § 13a Abs. 4 ErbStG und ~ Steuerfestsetzung/Feststellung/Beschei
d unanfechtbar geworden ist.
§ 13b Abs. 10 ErbStG

2 Berichte Uber durchgefiihrte Auenprifungen beziehungsweise Bis zum Abschluss der ibernachsten

. steueraufsichtliche Prifungen, soweit sie auRerhalb der Prufung gleicher Art, langstens 15

4 vorgenannten Prufungsstellen (Nrn. 2.4.2 und 2.4.3) aufbewahrt Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres,
. werden in dem die Prifung durchgefiihrt

7 worden ist.

1

2 Unterlagen des Grundinformationsdienstes 5 Jahre nach Rechentermin.

4

7

2

Analog den Unterlagen zur
Durchfihrung der Besteuerung (Nr.
4.7), mindestens jedoch solange die

— Unterlagen, die fiir die steuerliche Behandlung von Unterlagen fur die steuerliche oder sich

wiederkehrenden Sachverhalten von Bedeutung sind (zum ﬁg;rc]i(iaenspétere Besteuerung auswirken
Beispiel Anweisungen von bergeordneten Behorden, Urteile, ’
verbindliche Auskiinfte/ Anrufungsauskunfte (§ 42e EStG)

— Dauerunterlagen zum Beispiel

— Gesellschaftsvertrage, Satzungen und ahnliche Unterlagen,
Auszige aus dem Handelsregister; Grindungsunterlagen

— Ehegattenarbeitsvertrag

— Miet- und Pachtvertrage sowie NielRbrauchsbestellungen;
Vertrage Uber unentgeltliche Nutzungsiberlassungen

— Hofiibergabevertrage und andere Ubergabevertrage bei
vorweggenommener Erbfolge

— Vertrage Uber Erbauseinandersetzungen

— Vertrage mit Gesellschafter-Geschaftsflihrern von
Kapitalgesellschaften

— Konzernubersichten

— Fragebogen Verpachtung eines land- und
forstwirtschaftlichen Betriebs (Unifa>Zentral>Veranlagung
>LuF> Betriebsverpachtung LuF)

— Erklarungen zur Ausliibung des Verpachterwahlrechts
(Unifa> Zentral>Veranlagung>Gewerbe und
Selbstandige>Verpachtung Betrieb Pachtbeginn)

— Betriebsfortfuhrungserklarungen

— Betriebsaufgabeerklarungen



— Antrage zur Behandlung von Grundstticken als gewillkirtes
Betriebsvermdogen

— Zustellungsvollmacht, Vertretungsvollmacht

— Einzugsermachtigungen (einschlieRlich des damit im
Zusammenhang stehenden Schriftguts)

— Ubersicht tiber Beteiligungen an
Abschreibungsgesellschaften/Bauherrengemeinschaften

— Uberwachungsbogen zur steuerlichen Erfassung
sogenannter einbringungsgeborener Anteile

— Gebaudeabschreibungstabellen

— Tabellen zu Abzugsbetragen nach §§ 10e, 10h EStG (=
Vordruck ESt 10e [92])

— Bescheinigung der Gemeindebehorde / des Instituts fur
Denkmalpflege bei §§ 7h, 7i EStG

— Anlage W fir Wohnungen im Betriebsvermoégen am 31.
Dezember 1986

— Einheitswert-Mitteilungen

— Ubersichtsbogen (iber die Einheitswerte des Grundbesitz-
/Betriebsvermogen

— Teilwertfeststellungen gemaf § 55 Abs. 5 EStG
— Antrage auf Bildung einer Ricklage nach §§ 6b, 6¢c EStG

— Uberwachungsbogen § 6¢ EStG
(Unifa>Zentral>Veranlagung> Bearbeitung Steuererklarung>
Uberwachungsbogen § 6¢ EStG)

— Mitteilung Uber den Beginn der Buchflihrungspflicht (Unifa>
Zentral>Veranlagung>Gewerbe u.
Selbstandige>Buchflihrungspflicht Beginn Gewerbe;
Unifa>Zentral>Veranlagung>LuF> Buchfiihrungspflicht Beginn
LuF)

— Mitteilung tber den Wegfall der Gewinnermittlung nach
Durchschnittsatzen (§ 13a EStG)
(Unifa>Zentral>Veranlagung> LuF>Wegfall Gewinnermittlung
Durchschnittsatze)

— Vordruck ESt 27 = Ubersicht zur Normalisierung von
Sonderabschreibungen nach § 76 EStDV bei
Schatzungslandwirten



2

— Antrage nach § 13a Abs. 2 Satz 1 EStG

— Vordruck ESt 14a = Uberwachungsbogen zu § 14a Abs. 4
und 5 EStG

— ESt 7/AIG 1 = Ubersicht zur Uberwachung des Abzugs
auslandischer Betriebsstattenverluste nach § 2a Abs. 3 EStG

— Aktenausfertigungen der Unifa-Vorlagen zu den
Finanzierungen mit Lebensversicherungen (Uni-
fa>Zentral>Veranlagung>Fest-stellungsverfahren>LV-
Feststellungen; Unifa>Zentral> Veranlagung>Bearbeitung
Steuererklarung>Lebensversicherung Abtretung Anschreiben;
Unifa>Zentral> Veranlagung> Bearbeitung
Steuererklarung>Lebensversicherung Abtretung Fragen)

— Anlage K und U bei Dauerzustimmung

— Uberwachungsblatt zu § 15a UStG

— Verfligungen Uber Bewilligungen und Begtinstigungen auf
dem Gebiet der Umsatzsteuer (zum Beispiel Anwendung
eines besonderen Verfahrens zur Trennung der Entgelte,
Versteuerung nach vereinnahmten Entgelten, Befreiung von
der FUhrung eines Umsatzsteuerheftes, Anwendung von
Durchschnittsatzen — §§ 23 und 23a UStG sowie Verfigungen
Uber die Bewilligung von Buchflhrungserleichterungen — § 148
AO)

— Kontrollmaterial bei Hapimag-Beteiligten

— Lastschrifteinzugsermachtigungen beziehungsweise
Original-SEPA-Lastschriftmandate einschlief3lich
Umwidmungsschreiben sowie Mitteilungen Gber einen
Kontenwechsel nach Abschnitt 3 des Zahlungskontengesetzes
(ZKG)

Akten und Steueranmeldungen betreffend die Abfihrung der

. Kapitalertragsteuer (sogenannte K-Akten)

4
7
3
2

Akten und Steueranmeldungen betreffend die Abfiihrung von

. Abzugsteuern bei beschrankt Steuerpflichtigen

4
7

4

Die Unterlagen sind aufzubewahren,
solange der Steuerfall nicht geldscht ist.
2Sje sind erst mit der letzten zu
vernichtenden Akte des geldschten
Steuerfalls zu vernichten.

Die Unterlagen sind aufzubewahren,
solange der Steuerfall nicht geldscht ist.
2Sje sind erst mit der letzten zu

vernichtenden Akte des geldschten
Steuerfalls zu vernichten.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die
dazugehdrige Liste geschlossen
worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die
dazugehdrige Liste geschlossen
worden ist.



2 Uberwachungslisten 5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen

4 — fur den Steuerabzug vom Kapitalertrag (K-Listen) geschlossen worden sind.
7
_— von Einklnften bei beschrankt Steuerpflichtigen (StB-Listen)
5
— von Aufsichtsratsvergutungen (StA-Listen)
2 Listen Uber Erstattungen von Kapitalertragsteuer und beim 5 Jahre nach Ablauf des
. Steuerabzug in sonstigen Fallen (Erstattungslisten K) Kalenderjahres, in dem die Listen
4 geschlossen worden sind.
7
6
2 Liste Uber die Vergutung von Kérperschaftsteuer und die 5 Jahre nach Ablauf des
. Erstattung von Kapitalertragsteuer sowie Uber die Kalenderjahres, in dem die Listen

4 Ruckforderung verguteter Kérperschaftsteuer und erstatteter geschlossen worden sind.
Kapitalertragsteuer (VE-Liste)

7

2 Akten und Steueranmeldungen betreffend Vergitungen von 5 Jahre nach Ablauf des

. Korperschaftsteuer und/oder Erstattung von Kapitalertragsteuer Kalenderjahres, in dem der Aktenband
4 geschlossen worden ist.

7

8

2 Lohnsteuerakten

5 Jahre nach Abschluss des
Kalenderjahres, indem der Aktenband
geschlossen worden ist.

a) Arbeitgeberakten

Ausnahme. Analog Nr. 2.4.7.1.

Arbeitgeberakten enthalten Berichte Uber durchgeflihrte
AuBenprifungen beziehungsweise steueraufsichtliche
Prufungen.

b) Lose aufbewahrte Vorgange betreffend Eintragung ﬁ:l?a::jeerr}zc;]?eéb:iu;edmes die Antrage

steuerfreier Betrage auf der Lohnsteuerkarte (Antréage auf gestellt worden sind.
Lohnsteuerermafligung)

6 Jahre nach Ablauf des

¢) Antrage zu den elektronischen Kalenderjahres, in dem die Antrage
Lohnsteuerabzugsmerkmalen (ELStAM) gestellt worden sind.

2 Lohnsteueranmeldungen

4

-



2

4

-

N

a) wenn keine LohnsteueraufRenprifung stattgefunden hat

b) wenn eine Lohnsteueraul3enprifung stattgefunden hat

— und ein Lohnsteuerhaftungsbescheid/
Lohnsteuernachforderungsbescheid ergangen ist

— im Ubrigen

Daten/Datentrager aus Lohnsteuerau3enpriifungen

a) Originaldatentrager des Arbeitgebers

b) gesicherte Daten (auf Prifernotebook, externer Festplatte,
CD/DVD)

Steuerabzugsbelege (zum Beispiel Lohnsteuerkarten und
besondere Lohnsteuerbescheinigungen)

Umsatzsteuervergutungsakten

Listen oder Karteien Uber Vergutungen der Vorsteuerbetrage in
einem besonderen Verfahren

6 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, fir das die letzte
Lohnsteueranmeldung bestimmt war.

Bis zur Unanfechtbarkeit des
Lohnsteuerhaftungsbescheids /
Lohnsteuernachforderungsbescheides,
mindestens jedoch bis zur Priifung
gemaf § 84 BuchO.

Bis zum Abschluss dieser Priifung,
mindestens jedoch bis zur Prifung
gemaf § 84 BuchO.

Einzelheiten vergleiche AO-Kartei,
Karte 4.

Riickgabe an Arbeitgeber oder
Vernichtung des Datentragers

Grundsatzlich Léschung / Vernichtung
spatestens nach Eintritt der
Bestandskraft der gegen den
Arbeitgeber ergangenen Haftungs- und
Nachforderungsbescheide; aus
Vereinfachungsgriinden halbjahrlich.

Ausnahmen:

— Anschlussprifung / andere
Aulenprifung

— Arbeitgeber stimmt spaterer
Léschung zu

— Rechtsbehelfe von Arbeitnehmern

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, fir das die Belege
eingereicht worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Antrage
Uberprtft worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
(Karteikarten) geschlossen worden
sind.



1
4

2 Umsatzsteuervoranmeldungen
4

7

1

5

2 Wohnungsbaupramien, Arbeitnehmer-Sparzulagen, Unterlagen
. zur Pramiengewahrung

4

8

2 Grunderwerbsteuer

4

9

2 Akten der einzelnen Steuerfalle

4

2 Steuerschuldnerverzeichnis Grunderwerbsteuer

2 Listen und Statistiken im automatisierten
Besteuerungsverfahren

2 Einheitsbewertung und Bedarfsbewertung

2 Einheitswertakten des Grundbesitzes einschliellich der

. Festsetzungen der GrundsteuermeRbetrage und aller Vorgange

4 zur grundsteuerlichen Behandlung fir Feststellungszeitpunkte
ab dem 01.01.1964 mit Ausnahme der Falle unter Nr. 2.4.10.2

2 Einheitswertakten, bei denen Einheitswerte gemal § 24 Abs. 1
. Nr. 1 BewG oder Grundsteuermessbetrage gemaf’ § 20 Abs. 1
4 Nr. 1 GrStG aufgehoben wurden, weil die wirtschaftliche Einheit
weggefallen ist.

- -

5 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahrs,
fur das die Voranmeldung abgegeben
worden ist, wenn fiir das Kalenderjahr
eine unanfechtbare Festsetzung
vorliegt.

10 Jahre

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die
Steuerfestsetzung unanfechtbar
geworden ist, die Steuerbefreiung
verflgt oder der Steuerbescheid Gber
die materiell endgultige Freistellung
erteilt worden ist.

10 Jahre

5 Jahre nach Erstellung der Listen.

Vorbehalten

110 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die
Einheitsbewertung des Grundbesitzes
untergegangener oder weggefallener
wirtschaftlicher Einheiten letztmals der
Grundsteuer zu Grunde gelegt worden
sind.



2 Einheitswertakten betreffend Mineralgewinnungsrechte fir
. Feststellungszeitpunkte ab dem Hauptfeststellungszeitpunkt
4 01.01.1977

2 Einheitswertakten betreffend Betriebsvermdgen (EWBV)

4
2 Akten mit Bedarfsbewertungsvorgangen

4

-

2 Anschreibelisten Uber den Arbeitsanfall

-

2 Grundsteuermefbetragsverzeichnisse

2 Kaufpreissammlungen (bebaute/unbebaute Grundstiicke)

8

2 Veranderungslisten

2Mit Ausnahme solcher Vorgange (zum
Beispiel Erbbaurecht, Aufteilung in
Wohnungseigentum und Teileigentum,
Gebaude auf fremden Grund und
Boden), die noch aktuelle Daten,
insbesondere zur Beschaffenheit von
Grundstticken (zum Beispiel
Grundbuchauszlige, Katasterauszlige,
Berechnungen des umbauten Raumes
und der Wohn- oder Nutzflache)
enthalten.

Vorbehalten.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die letzte in
dem Aktenband befindliche Feststellung
unanfechtbar geworden ist.

115 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Feststellung
des Grundbesitzwertes rechtskraftig
geworden ist.

2Die Frist in Satz 1 betragt 20 Jahre flr
land- und forstwirtschaftliches
Vermdgen, da sich infolge einer
Nachbewertung im Sinne von § 162
Abs. 3 und 4 BewG eine hohere Steuer
ergeben kann.

3 Jahre

3 Jahre

Vorbehalten.

3 Jahre



- -

9
2 Veranderungsnachweise
4
1
0
1
0

2 Maschinell erzeugte Listen
4 mit Ausnahme

- Umsteigelisten Aktenzeichen alt/neu

2 Erbschaftsteuer
4
1
1

2 Akten der einzelnen Erbschaftsteuerfalle

4

2 Akten der einzelnen Schenkungsfalle
4
1
1

3 Jahre

2 Jahre

Vorbehalten.

110 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die endgultige
Steuerfestsetzung unanfechtbar
geworden ist, mindestens jedoch so
lange, als noch Zahlungen zu leisten
sind (Falle einer Rentenbesteuerung
nach § 23 ErbStG oder einer noch
fortdauernden Stundung nach § 25 Abs.
1, § 28 ErbStG, § 222 AO) oder eine
weitere Steuerfestsetzung nach § 9
Abs. 1 Nr. 1 Buchst. a ErbStG oder §
25 Abs. 1 Buchst. a ErbStG alter
Fassung in Betracht kommen kann.

2Betrifft die Steuerfestsetzung den
Erwerb land- und forstwirtschaftlichen
Vermdgens und kann sich wegen einer
Nachbewertung im Sinne von § 162
Abs. 3 und 4 BewG eine héhere Steuer
ergeben, betragt die
Aufbewahrungsfrist nach Satz 1
Halbsatz 1, 20 Jahre.

Swurde der Vorwegabschlag nach §
13a Abs. 9 ErbStG gewahrt und kann
dessen Wegfall zu einer hoheren
Steuer fUhren, betragt die
Aufbewahrungsfrist nach Satz 1
Halbsatz 1, 25 Jahre.

115 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die endgultige
Steuerfestsetzung unanfechtbar
geworden ist, mindestens jedoch so
lange, als noch Zahlungen zu leisten
sind (Falle einer Rentenbesteuerung
nach § 23 ErbStG oder einer noch



2 Freibelege zu den Totenlisten, Totenbeilisten und zum
. Verzeichnis der Schenkungen unter Lebenden
4

2 Erbschaftsteuerlisten und Namensverzeichnisse

2 Uberwachungslisten

5
2 Wiedervorlegungslisten

4

2 Totenlisten bzw. Durchschriften der Todesanzeigen

7
2 Totenbeilisten

4

fortdauernden Stundung nach § 25 Abs.
1, § 28 ErbStG, § 222 AO) oder eine
weitere Steuerfestsetzung nach § 9
Abs. 1 Nr. 1 Buchst. a ErbStG oder §
25 Abs. 1 Buchst. a ErbStG alter
Fassung in Betracht kommen kann.

2Betrifft die Steuerfestsetzung den
Erwerb land- und forstwirtschaftlichen
Vermdgens und kann sich wegen einer
Nachbewertung im Sinne von § 162
Abs. 3 und 4 BewG eine héhere Steuer
ergeben, betragt die
Aufbewahrungsfrist nach Satz 1
Halbsatz 1, 20 Jahre.

SWurde der Vorwegabschlag nach §
13a Abs. 9 ErbStG gewahrt und kann
dessen Wegfall zu einer hoheren
Steuer fUhren, betragt die
Aufbewahrungsfrist nach Satz 1
Halbsatz 1, 25 Jahre.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Freibelege
ausgestellt worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.



1
1
8
2 Verzeichnis der Schenkungen unter Lebenden

4

2 Erlass nach § 28a ErbStG

2 Rennwett- und Lotteriesteuer und Spielbankabgabe

2 Akten fir die Buchmacher und Totalisatorbetriebe

-

2 Akten Uber Lotterieveranstaltungen

2 Rennwettsteuerlisten und Lotteriesteuerlisten

2 Spielbankabgabelisten

4
2 Tagesmeldungen der Spielbanken und monatliche

. Zusammenstellung Uber die Tagesmeldungen
4

10 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

Vergleiche Nr. 2.4.6.1

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem ein Aktenband
geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem ein Aktenband
geschlossen worden ist.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die Listen
geschlossen worden sind.

5 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, zu dem die Meldung
beziehungsweise die



Berichte Uber durchgefiihrte AuRenprifungen

Zusammenstellung abgegeben worden
ist.

Bis zum Abschluss der ibernachsten
Prufung gleicher Art, langstens 15
Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres,
in dem die Prifung durchgefuhrt
worden ist.



