Aussond-Bek: II. Aussonderung, Anbietung und Ubernahme

Il. Aussonderung, Anbietung und Ubernahme
5. Allgemeine Grundsatze der Aussonderung

5.1

Die Aussonderung der Unterlagen ist in regelmaBigen Zeitabstéanden, spatestens alle zehn Jahre,
vorzunehmen. Die regelmalige Aussonderung dient der Entlastung der Registraturen und sonstigen
Ablagen und verbessert dadurch den Zugriff auf laufend benétigte Unterlagen. Die rechtzeitige
Aussonderung dient zugleich dem Datenschutz und gewahrleistet die Sicherung der archivwiirdigen
Unterlagen in den staatlichen Archiven.

5.2

Um die Bestimmung der auszusondernden Unterlagen im Einzelfall zu erleichtern, sollen die obersten
Staatsbehdrden allgemeine Regelungen zur Aufbewahrungsdauer erlassen oder genehmigen. Die
Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns soll friihzeitig beteiligt werden.

6. Anbietung

6.1

Die staatlichen Stellen haben dem Archiv die ausgesonderten Unterlagen zur Ubernahme anzubieten (Art. 6
Abs. | Satz | BayArchivG). Dies gilt auch fur Unterlagen, die personenbezogene Daten einschlieRlich
datenschutzrechtlich gesperrter Daten enthalten, die unter einem besonderen gesetzlichen
Geheimnisschutz stehen oder die sonstigen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen (Art. 6 Abs. | Satz 3
BayArchivG). Unterlagen sind dem Archiv auch dann anzubieten, wenn die abgebende Stelle deren
Archivwirdigkeit verneint.

6.2

Rechtsvorschriften, nach denen die abgebende Stelle zur Vernichtung von Unterlagen verpflichtet ist,
bleiben unberuhrt; fir das Archiv gelten Art. 11 Abs. 4 Satze | und 2 BayArchivG.

6.3

Unterlagen sind in der Regel spatestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten, soweit durch
Rechtsvorschriften oder durch Verwaltungsvorschriften der obersten Staatsbehérden nichts anderes
bestimmt ist (Art. 6 Abs. | Satz 2 BayArchivG). Die Frist von 30 Jahren darf nur tberschritten werden, wenn
aufgrund einer Einzelfallprifung festgestellt wird, dass eine Unterlage noch laufend benétigt wird. Eine
Auflistung dieser Unterlagen ist dem Archiv bei jeder Aussonderung (Nr. 5.1) zu Uibergeben.

6.4

Unterlagen, die aufgrund von Rechtsvorschriften oder von Verwaltungsvorschriften der obersten
Staatsbehdrden dauernd aufzubewahren sind, sollen spatestens 50 Jahre nach ihrer Entstehung dem
Archiv angeboten werden.

6.5

Unter ,Entstehung” im Sinn des BayArchivG ist der Zeitpunkt zu verstehen, in dem eine Willensauf3erung
auf Papier oder anderen Informationstragern festgehalten wird. Bei einer Mehrzahl von Einzelschriftstlicken,
die nach ihrem Inhalt untrennbar verbunden sind (z.B. Personalakten), entsteht die Unterlage erst mit dem
jungsten Einzelschriftstiick.

6.6

Nach einer Ersatzverfilmung sind die Originalunterlagen dem Archiv anzubieten, auch wenn
Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.



7. Ausnahmen von der Anbietung

7.1

Von der Anbietungspflicht ausgenommen sind Unterlagen, deren Offenbarung gegen das Brief-, Post- oder
Fernmeldegeheimnis verstofen wiirde (Art. 6 Abs. | Satz 4 BayArchivG).

7.2

Zwischen der anbietenden Stelle oder dem vorgesetzten Staatsministerium und der Generaldirektion der
Staatlichen Archive Bayerns sollen durch Vereinbarung die anzubietenden Unterlagen nach Art. 6 Abs. 2
BayArchivG bestimmt werden.

7.2.1

Auf die Anbietung von Unterlagen von offensichtlich geringer Bedeutung ist zu verzichten (Art. 6 Abs. 2 Nr. |
BayArchivG).

7.2.2

Bei gleichférmigen Unterlagen, die in grolRer Zahl erwachsen, sind Umfang und Auswahlkriterien der
anzubietenden Unterlagen festzulegen (Art. 6 Abs. 2 Nr. 2 BayArchivG).

7.2.3

Bei maschinenlesbar gespeicherten Informationen ist die Auswahl der anzubietenden Unterlagen
einschliellich der Form der Datentibermittlung festzulegen (Art. 6 Abs. 2 Nr. 3 BayArchivG). Aul3er der
Ubergabe auf maschinenlesbaren Datentrédgern kann insbesondere der Ausdruck auf Papier oder Mikrofilm
vereinbart werden.

7.3

Sieht ein Gesetz vor, dass sich die Anbietungspflicht nach Mafigabe der nach Art. 6 Abs. 2 BayArchivG
abzuschliellenden Vereinbarung bestimmt (z.B. Art. 8 Abs. 3 Satz 2 BayVSG, Art. 45 Abs. 4. Satz 2 PAG),
ist der Umfang der dem Archiv anzubietenden Unterlagen in der Vereinbarung ausdricklich festzulegen.

8. Ubernahme

8.1

Die anbietende Stelle ubersendet dem Archiv eine Gruppenubersicht der nicht mehr bendtigten Unterlagen
nach Anlage 1. Eine Ausfertigung der Gruppenibersicht, in der das Archiv die voraussichtlich
archivwirdigen Unterlagen bestimmt hat, wird der anbietenden Stelle zurlickgegeben. Die vom Archiv nicht
als archivwurdig bezeichneten Unterlagen sollen nach den fur die anbietende Stelle geltenden Regelungen
vernichtet werden.

8.2

Die anbietende Stelle listet die als voraussichtlich archivwirdig bestimmten Unterlagen in einem
Aussonderungsverzeichnis nach Anlage 2 auf und Ubersendet es dem Archiv. Die anbietende Stelle erhalt
eine Ausfertigung des Aussonderungsverzeichnisses zuruck, in dem das Archiv die Unterlagen bezeichnet
hat, die als archivwirdig Gbernommen werden sollen. Mit Einwilligung des Archivs kdnnen von der
anbietenden Stelle auch vorhandene Aktenverzeichnisse oder andere geeignete Registraturfindmittel als
Aussonderungsverzeichnis verwendet werden.

8.3

Den Bediensteten der Archive ist Einsicht in die angebotenen Unterlagen und in die Findmittel der
Registraturen zu gewahren (Art. 6 Abs. 3 BayArchivG). Auf Verlangen sollen dem Archiv ausgewahlte
Unterlagen zur Prufung der Archivwirdigkeit Ubersandt werden. Die Generaldirektion der Staatlichen
Archive Bayerns wird vom Archiv bei der Entscheidung Uber die Archivwirdigkeit der Unterlagen beteiligt.



8.4
Vor der Entscheidung des Archivs darf Uber die angebotenen Unterlagen nicht verfligt werden.
8.4.1

Entscheidet das Archiv nicht innerhalb von sechs Monaten nach Eingang des
Aussonderungsverzeichnisses iiber die Ubernahme der angebotenen Unterlagen, so (ibersendet die
abgebende Stelle dem Archiv die von ihr im Aussonderungsverzeichnis als archivwirdig vorgeschlagenen
Unterlagen, fir deren weitere Aufbewahrung oder Vernichtung das Archiv verantwortlich ist. Zur weiteren
Aufbewahrung der sonstigen angebotenen Unterlagen ist die abgebende Stelle nicht verpflichtet (siehe
auch Abschnitt IIl).

8.4.2

Im Einvernehmen mit dem Archiv Ubersendet die abgebende Stelle die archivwirdigen Unterlagen unter
Beigabe des Abgabeverzeichnisses (berichtigte Fassung des Aussonderungsverzeichnisses), von dem die
abgebende Stelle eine Ausfertigung als Empfangsbestatigung zurtickerhalt.

8.5

Die anbietende Stelle ordnet die zur Abgabe bestimmten Unterlagen in der Reihenfolge des
Aussonderungsverzeichnisses. Die Unterlagen sind nach Mdglichkeit in metallfreie Behalter umzulegen und
von allen Metallteilen, z.B. Blro- oder Heftklammern, zu befreien. An den Unterlagen durfen keine
Veranderungen vorgenommen, Siegel, Wertmarken, Originalumschlage oder Originaldeckblatter usw. nicht
entfernt werden.

8.6

Die anbietende Stelle hat Unterlagen, die nicht libernommen oder nach der Ubernahme als nicht
archivwirdig bestimmt worden sind, weiterhin aufzubewahren, soweit ihre besonderen
Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.

9. Schutzmafnahmen

9.1

Vor der Ubernahme von Unterlagen im Sinn von Art. 6 Abs. | Satz 3 BayArchivG muss das Archiv durch
geeignete MalRnahmen oder entsprechende Festlegungen sicherstellen, dass schutzwirdige Belange
Betroffener oder Dritter und Uberwiegende Interessen des Gemeinwohls auch nach der Archivierung
angemessen bericksichtigt werden (Art. 7 Abs. 2 BayArchivG). Die anbietende Stelle ist bei der
Bestimmung der beabsichtigten MaRnahmen und Festlegungen friihzeitig zu beteiligen.

9.1.1

Es soll sichergestellt werden, dass die Unterlagen durch die Archivierung nicht einen vorher bestehenden
gesetzlichen Schutz vor Ausforschung verlieren. Bei der Bestimmung der Ma3nahmen und Festlegungen ist
der Grundsatz der VerhaltnismaRigkeit unter Berlicksichtigung der Schutzwurdigkeit der Unterlagen und des
Verwaltungsaufwands zu beachten.

9.1.2

Als Schutzmallnahmen kommen insbesondere die in § 5 Abs. 5 Archivbenutzungsordnung vom 16. Januar
1990 (GVBI S. 6, BayRS 2241-1-1-K), zuletzt geadndert durch § 10 der Verordnung vom 6. Juli 2001 (GVBI
S. 371), vorgesehenen Einschrankungen und Auflagen, die Bestimmung einer verlangerten Schutzfrist nach
Art. 10 Abs. 4 Satz 3 BayArchivG sowie sonstige organisatorische, technische und personelle MalRnahmen
zum Schutz vor unbefugter Benlitzung in Betracht.

9.2



Das Archiv kann die Ubernahme dieser Unterlagen ausnahmsweise auch bis zu dem Zeitpunkt
zurlickstellen, zu dem sie ohne einschrankende Malnahmen tbernommen werden kdnnen. Die anbietende
Stelle bleibt zur weiteren Aufbewahrung dieses Archivguts verpflichtet.

10. Auftragsarchivierung

10.1

Das Archiv kann auch Unterlagen Ubernehmen, deren besondere Aufbewahrungsfristen noch nicht
abgelaufen sind und bei denen das Verfugungsrecht den abgebenden Stellen vorbehalten bleibt (Art. 8 Abs.
I. Satz | BayArchivG).

10.2

Uber die Ubernahme von Unterlagen zur Auftragsarchivierung entscheidet die Generaldirektion der
Staatlichen Archive Bayerns unter Bertcksichtigung der Interessen der anbietenden Stelle und des Archivs.
Die Auftragsarchivierung soll wegen der raumlichen, organisatorischen und personellen Konsequenzen fir
die Archive auf besonders dringliche Ausnahmefalle beschrankt bleiben. Sie kommt in Betracht, wenn die
Unterlagen nur noch selten benétigt werden und wenn es sich beim Uberwiegenden Teil voraussichtlich um
archivwiirdige Unterlagen handelt, deren frithzeitige Ubergabe eine rationellere Erfassung bei der spéateren
Archivierung erwarten lasst.

10.3

Nach Ablauf der besonderen Aufbewahrungsfristen ist das Verfahren entsprechend Nrn. 5 bis 9
durchzufihren.

10.4

Patientenunterlagen (Art. 27 Abs. | Satz | des Bayerischen Krankenhausgesetzes), die nach einer
Ersatzverfilmung dem Archiv angeboten werden (Nr. 6.6) und die als archivwirdig ibernommen werden
sollen, sind vom Archiv zunachst im Wege der Auftragsarchivierung aufzubewahren. Die Ubernahme der
Unterlagen durch das Archiv (Art. 7 Abs. | Satz | BayArchivG) erfolgt, sobald auch die verfilmten
Patientendaten von der anbietenden Stelle nicht mehr bendétigt werden, in der Regel spatestens 30 Jahre
nach ihrer Entstehung (Nr. 6.3).

11. Dokumentationsmaterial

1.1

Die staatlichen Stellen bieten auch das vorhandene Dokumentationsmaterial in vereinfachter Form zur
Ubernahme an. Dokumentationsmaterial in diesem Sinn sind z.B. Plakate, Flugblatter und Flugschriften,
Presseausschnitte, Zeitungen, Firmen-, Verbands- und Vereinsschriften, Bilder, Filme und
Tonaufzeichnungen, die nicht zu bestimmten Akten gehoren.

11.2
Das Archiv entscheidet innerhalb von zwei Monaten, welches Dokumentationsmaterial Gbernommen wird.
12. Behordenbibliotheken

121

In angemessenen Zeitabstanden ist festzustellen, welche Blicher, Gesetzes-, Vorschriften- und
Entscheidungssammlungen sowie Druckschriften in Behordenbibliotheken entbehrlich sind. Ein Verzeichnis
der entbehrlichen Werke soll dem Archiv Gibersandt werden.

12.2

Das Archiv teilt der anbietenden Stelle innerhalb von zwei Monaten nach Eingang des Verzeichnisses mit,
welche Werke Gbernommen werden. Die sonstigen Werke sind entsprechend den Haushaltsvorschriften



anderen staatlichen Stellen anzubieten oder als entbehrliche Vermdgensgegenstande zu veraulRern (VV 1.1
zu Art. 61, VV 1.2 zu Art. 63 BayHO).

13. Kosten

Die Kosten der Anbietung und Ubergabe tragt die abgebende Stelle. Die dem Archiv dabei entstehenden
Aufwendungen sind jedoch nicht zu erstatten.



