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-~ Kassenbuch II

Verwendete Einnahmen

Dieses Kassenbuch ‘erithéiltu einschlieBlich des Titelblattés

o (i.JB

_ ) . =} Blétter _
Y ' o die mlt einer — amtllch angesiegelten — mit Trockenstempel
‘ ' befestlgten - Schnur durchzogen sind™,

_, den _
Amtsgericht .

{Unterschrift, Amtsbezeichung)

'_) Bei Blichern, die in einen festen Einband geburiden und be-
schnitten sind, slnd die Worte von ,.die” bis ,sind” zu streichen. .

Anleltu ng

. Elnzutragen sind alle Emnahmen im baren und unbaren Zahlungsverkehr, die bmnen 3 Tagen verwendet werden kbn~ ’
. nen. Scheckbetrdge sind — unter Kennzeichnung der Zahiungsart in Spalte 12 — in die Spalten 4 und 10 einzutragen,

wenn der Scheck an den Glaubiger weitergeleitet wird; andere Scheckbetrage sind erst nach Einldsung des Schecks

- durch den VB emzutragen Bei der Ubernahme der Betrage aus dem KB ist die Anleitung zum KB | zu beaghten.

.- Die Spalten 1 bls 4 sind unverzlglich nach.Eingang der Zahlung beiZahlungen, dle in Abwesenheitdes VB oderanden .
" . VB auBerhalb sgines Geschdftszimmers geleistet werden, unverziiglich nach seiner Rickkehr auszufulfen In Spalte 3

ist auch das Jahr zu vermerken, wenn ein anderes als das laufende in Frage kommt

s In Spaite 4 ist der Gesamtbetrag der Zahlung in einer Summe e:nzutragen auch wenn er mehreren Empfangern

. " zusteht. Kommen mehrere JL-Nummern in Frage, so sind sie in Spalte 3 und die in den elnzelnen Sachen vemrendeten :

" Teitbetrége in Spalten 5 bis 11 je auf elner besonderen Zeile einzutragen.
. Die Spalten 5 bis 10 sind spétestens am- 3. Tag nach dem Zahlungseingang auszufﬁllen Unverzt]gllch nach elner"

Buchung in Spalte 10 ist der Uberwelsungsauftrag auszuschreiben.-

. In den Spalten 5 und 6 sind alle eingegangenen Gebihren und Kleinbetrige naohzuwe[sen die an dse Kasse abzu!te- R

fern sind. Die dem VB zustehenden Geblhrenanteile sind.in Spalte 5 nicht abzuziehen.

. In Spaite 7 sind die efngegangenen Wegegelder und ReiseKosten, in Spaite 8 die elngegangenen sonstlgen Auslagen o
(Dokumentenpauschalen, Schlosser-, Etnschaffungs-,\Pfandverwahr— und Versteigerungskosten, aligemeine Aus- . ..

" lagenpauschalen usw.) einzustellen, die an die Landesjustizkasse abzuliefern sind. Die Hoheder Schlcsser— E[nschaf-"

10
11

fungs~, Pfandverwahr- und Verstelgerungskosten |st in Spalte 12 zu vermerken.

. Indie Spalte 9 sind die eingegangenen Auslagen emzustellen die der VB aus gigenen Mitteln dienstlich verauslagt hat.
. In die Spalte 10 sind alle Zahtungen: an die Vollstreckungsbehérden {oder deren zustéindlge Kasse) sowie an Dritte

darzustellen. Zahlunger1 fir Schiosser-, Emschaffungs— Pfandvenvahr— und Verstelgerungskosten sind in Spalte 12
als solche zu kennzemhnen _ .

. In die Spalte 11 sind die aus der Staatskasse zu erstattenden Auslagen elnzustellen @.B. KontofUhrungsgebUhren ft’.lr

Girokonten, notwendlge Kosten fur Telefongespréiche von einem privaten Anschluss). -
Alle. ausgezahlten Geider, dle an den'vB zurﬂckge!angen sind als Ge{demgange erneut.einzutragen,

Das Kassenbuch Il istam 31, 8., 30, 6., 30. 9. un(_i 31.12. jeden Jahres abzuschlieBen. Gtelchzemg istdie Schlusszusam-..
menstellung dieses Vordrucks auszufullen
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